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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE SERVICIOS DE
SALUD DE VERACRUZ 2022.

Los suscritos, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1 fraccién |, S y 6 Fraccién V de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, expedimos el presente Manual de Organizacion y
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de

Bienes Muebles del Organismo Pablico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz.

Presentacion

El contenido del presente Manual, incluye el fundamento legal que crea, justifica y soporta la
integracion y funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios Y
Enajenacién de Bienes Muebles del Organismo Pudblico Descentralizado Servicios de Salud de
Veracruz "SESVER®, precisando su competencia, organizacion y funciones de sus integrantes,
detallando los procedimientos de contratacion relacionados con la adquisicién, arrendamiento,
administracién, servicios y enajenacion de bienes muebles que realice dicha Entidad, a fin de que

estos se realicen bajo los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad, honradez  eficiencia.

Con su expedicidn, se formaliza la existencia de un 6rgano colegiado que, en el marco de la Ley
nomero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas disposiciones vigentes y aplicables,

coordinara, asesorard y acordard en materia de adquisiciones, arrendamiento, administracion,
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enajenacion, almacén y servicios relacionados con los bienes muebles de Servicios de Salud de

Veracruz y de las Unidades Administrativas adscritas a este.

Marco Juridico

Ambito Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

¢ Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley Federal de Procedimientos Administrativos

 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

e Cadigo Civil Federal

WS
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Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio 2022.

Ambito Estatal

Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de

Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Nomero 54 que crea el Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud de

Veracruz.

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de

Veracruz-Llave.

Ley Numero 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

Ley NUmero 348 del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave. ‘k’
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e Ley NOmero 11 de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

o (Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Coddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave.

¢ Codigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Reglamento Interior de Servicios de Salud de Veracruz.

e Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave para el Ejercicio Fiscal 2022.

* Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Pablico en el Estado de Veracruz

de Ignacio de la Llave, en lo que resulten aplicables.

e Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del

Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

qé'"*-.
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e Normatividad complementaria. - Las demas Disposiciones legales y administrativas

vigentes y aplicables al presente Manual.

e Lineamientos de operacion para la implementacion de medidas preventivas, tramite de
baja, tratamiento y disposicion final de insumos para la Salud préximos a caducar y/o

caducados.

Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente manual de orden pablico e interés social y tiene como objeto determinar la

integracion, organizaciéon funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,

Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de Servicios de Salud de Veracruz, en cumplimiento a lo

dispuesto por el articulo 6° fraccién V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y

enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Articulo 2. Para los efectos de este manual se entendera por:

Ley: Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y

Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

IL. SESVER: Organismo Pudblico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz.

4
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M. 0..C.: Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en el Organismo

Publico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz.

IV. Subcomité: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y

Enajenacion de Bienes Muebles de Servicios de Salud de Veracruz.

V. Sector Privado: Las representaciones oficiales de los sectores del comercio,

industria y organizaciones de profesionales.

Articulo 3. El Subcomité es un Organo Colegiado integrado por representantes de la Contraloria
General del Estado, a través del 0.1.C.; la Secretaria de Finanzas y Planeacion, del Sector Privado y
por Servidores Publicos de SESVER, de las areas que inciden directamente en los procesos

siguientes:

I.  Adquisicion de bienes muebles;

Il.  Arrendamiento de bienes muebles;

lll.  Contratacion de servicios relacionados con bienes muebles;
IV.  Almacenes y Control de Inventarios de bienes muebles; y

V. Baja y enajenacion de bienes muebles.

X
4, g

Pagina 6|24 %
.




B o s sesver o YERA
€7 DELESTADO Y e | aevenmeo RU

ME LLENA DE ORGULLO

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE SERVICIOS DE
SALUD DE VERACRUZ 2022.

Del Objetivo del Subcomité

Articulo 4. El Subcomité, tiene como objetivo fundamental fungir como Organo Colegiado de
caracter técnico, de coordinacidn y asesoria en materia de adquisiciones, arrendamientos,
administracion, almacén y servicios relacionados con los bienes muebles, teniendo como funcién
principal, el promover que las actividades y operaciones que se enuncian en el Articulo anterior se
gjecuten y desarrollen de acuerdo a los principios y criterios establecidos en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 72 de la Constitucion Politica del Estado

de Veracruz de Ignacio de la Llave.

El Subcomité fundamentard sus decisiones en el anélisis, coordinacién y seguimiento de los
procedimientos, actividades y operaciones relacionadas con la adquisicién de bienes y contratacion
de servicios, sujetdndose en todo momento en la Ley de Adquisiciones Estatal, Federal y demas

normativa aplicable, conforme a los siguientes criterios:

a) Reducir y dar transparencia a los tramites y procedimientos.

b) Distribuir racionalmente los recursos publicos.

c) Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles; y

d) Promover la legalidad, la modernizacion, la eficiencia y eficacia de los actos materia del

presente ordenamiento. R\
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Articulo S. En el analisis y seguimiento a los procedimientos, actividades y operaciones sefialadas

en el articulo tercero, del presente Manual, el Subcomité procurara en todo momento que las

actividades y operaciones en materia de contrataciones gubernamentales se realicen en

condiciones de legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo los criterios de

economig, calidad y oportunidad.

De la Integracion del Subcomité

Articulo 6. El Subcomité se integrara de la forma siguiente:

l. Presidente (a) sera el (Ia): Director (a) Administrativo (a);

Il. Secretario (a) Ejecutivo (a) seré el (la): Subdirector (a) de Recursos Materiales;

lll. Vocales del Sector Pdblico:

a) Director (a) de Infraestructura de Salud;

b) Director (a) de Salud Publica;

c) Director (a) de Atencién Médica;

d) Director (a) de Proteccion Contra Riesgos Sanitarios;

e] Director (a) de Planeacion y Desarrollo;

/ f) Director (a) Juridico(a);

Pagina 8|24

:

e




VERACRUZ - sS SESVER VERA

GOBIERNO . =;‘= ecretaria ervicios de Salu
DEL ESTADO ‘ "L—L ‘ ge Salud 39Verac;ﬁzs e CRQZ

*

ME LLENA DE ORGULLO

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE SERVICIOS DE
SALUD DE VERACRUZ 2022.

g) Subdirector (a) de Recursos Financieros;
h) Jefe (a) del Departamento de Adquisiciones;

i) Jefe(a) del Departamento de Servicios Generales

IV. Vocales del Sector Privado.

Las representaciones del Sector Privado seran las que el (1a) Presidente (a) del Subcomité determine
convocar, para desempefiar el cargo por el periodo de un afio. En un numero de 6 representantes.
La convocatoria para la integracion de los Vocales representantes del Sector Privado, se hara por
escrito y deberd exhibirse ante los miembros del Subcomité en la Primera Sesién Ordinaria de cada

afo; lo anterior para que se haga constar en el Acta este hecho.

V. Asesores:

a) Titular del 0.L.C,, en la Secretaria de Salud y Organismo Publico Descentralizado Servicios de

Salud de Veracruz.

b) Titular de la Subdireccion de Contrataciones Gubernamentales, Administracion de Riesgos y

Activos de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

c) Especialistas en las materias técnicas que coadyuvaran con su opinion.

/[ K
- D
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Articulo 7. El Presidente, el (1a) Secretario(a) Ejecutivo(a) y los Vocales tendran derecho a voz y voto.

Los Asesores tendran derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 8. En caso de que cualquiera de los Vocales, tanto del Sector PUblico como Privado, no
pudiera asistir por causas debidamente justificadas a las sesiones ordinarias a que se les hubiera
convocado, podrdn nombrar a un suplente que lo represente; para el caso de los Vocales del Sector
Puablico, quien asista deber tener por lo menos nivel de Jefe de Departamento o equivalente de su
area de adscripcion, y tendra los mismos derechos y obligaciones que el integrante propietario, dicha
situacion la hard del conocimiento del Secretario Ejecutivo, por escrito, por o menos el dia habil

anterior a que se lleve a cabo la sesion.

Cuando se trate de sesiones extraordinarias, tal situacién la podran hacer del conocimiento del

secretario ejecutivo, por escrito, momentos previos a celebrada la dicha sesion.

Articulo 9. El Subcomité estara presidido por el (la) Director (a) Administrativo (a) de SESVER, cuya
ausencia podra ser cubierta por el (la) Secretario (a) Ejecutivo (a), quien a su vez en ese momento

designara a un suplente para que asuma sus funciones.

Articulo 10. Cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse en el Subcomité
lo haga necesario, podran participar asesores invitados con conocimientos en |a materia objeto de

revision, p?ra lo cual se le remitird el orden del dia y el expediente que contiene los documentos e

b
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informes correspondientes a los asuntos a tratar, en los plazos establecidos en el articulo 14

fraccion Il inciso ¢ de este Manual.

Articulo 11. Los cargos de miembros del Subcomité seran de caracter honorifico.

De las Atribuciones del Subcomité

Articulo 12. Atendiendo a los requerimientos institucionales programados, asi como a las
instrucciones del Comité, y sin perjuicio de las atribuciones y responsabilidades que correspondan

a las diversas areas de SESVER, el Subcomité tendra las funciones siguientes:

. Revisar los planes y programas de contratacion, y formular las observaciones y recomendaciones

que estimen pertinentes;

II. Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la Ley Federal, cuando los recursos

sean de esa naturaleza;
lll. Verificar que las contrataciones que se celebren rednan los requisitos de las leyes en la materia;

IV. Autorizar en los procedimientos de contratacion, cuando implique un beneficio sustancial en los
costos, un anticipo hasta del cincuenta por ciento del monto total de la operacion, siempre y cuando

dicha medida sea debidamente justificada previamente;

{
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V. Elaborar y aprobar su Manual de Organizacion y Funcionamiento; del Subcomité de Adquisiciones

del Organismo PuUblico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz;

VI. Asistir, mediante representante, cuando asi se considere necesario, a las juntas de aclaraciones

y de presentacion y apertura de proposiciones que lleve a cabo SESVER;

VII. Establecer las reglas para la determinacién y acreditaciéon del grado de contenido nacional,

cuando se trate de adquisiciones nacionales con componentes extranjeros;

VIII. Autorizar las Adjudicaciones Directas por Excepcion de Ley siempre y cuando se cumpla con lo
previsto en los Articulos 54 y 55 de la Ley nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,

Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

IX. Autorizar las Adjudicaciones Directas por Excepcion de Ley siempre y cuando se cumpla con lo
previsto en los Articulos 40 y 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Pablico; 71, 72 y 79 del Reglamento de la Ley;

X. Reducir los plazos contemplados en el articulo 35 de la Ley nimero 5339 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, sin que ello implique limitar la participacion de los proveedores en el procedimiento de

contratacion;

Xl. Reducir los plazos contemplados en los articulos 32 y 35 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y,Servicios del Sector PUblico y 43 del Reglamento de la Ley;

/
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Xll. Aprobar la baja de los bienes muebles, asi como de medicamentos, material de curacion,
sustancias quimicas, reactivos, etc, conforme a los Lineamientos de operacion para la
implementacion de medidas preventivas, tramite de bajs, tratamiento y disposicion final de
insumos para la Salud proximos a caducar y/o caducados, mismos que deberdn contar con la
certificacion Juridica y validado por el Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en el
Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz, con base en un dictamen

técnico emitido por el area usuaria o requirente que evidencie el estado material de los mismos;
XlIl. Autorizar la ejecucion de subastas restringidas;

XIV. Aprobar y Publicar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenaciones de Servicios de Salud de Veracruz; asi como su emision y publicacion tal y como lo

establecen las Leyes de la materia; y

XV. Las demas que les confiera éste y otros ordenamientos.

Articulo 13. No podra delegarse en el Subcomité atribuciones conferidas por disposicion de Ley,

norma o lineamiento, a los servidores pUblicos de SESVER.

De las Funciones de los Integrantes del Subcomité

Articulo 14. Los integrantes del Subcomité tendran las funciones y responsabilidades siguientes:
I Presidente:

t
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a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

a)

Representar al Subcomité y presidir las sesiones;
Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;

Convocar por conducto del Secretario (a) Ejecutivola), a las sesiones ordinarias y

extraordinarias;

Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacion los asuntos de las

sesiones y autorizar las actas respectivas;

Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, con el objeto de

someterlo a consideracion del Subcomité;
Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

Autorizar la asistencia de personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera para el

adecuado cumplimiento de las funciones del Subcomité; y

Las demas que expresamente le asignen el presente manual y otras disposiciones aplicables;

Secretario(a) Eiecutivolal:

Preparar el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias y proponerlo a aprobacion

del Subcomité en la Sesion de que se trate;

/

T
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b)

Vigilar la integracion de la documentacion soporte de los asuntos a tratar;

c) Remitir a cada integrante del Subcomité el orden del dia y el expediente que contiene los

documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar, dentro de un plazo previo de

tres dias habiles a la celebracion de cada sesion ordinaria y de un dia habil tratdndose de

sesiones extraordinarias;

d) Turnar a los integrantes del Subcomité, los asuntos de la competencia de éstos, asi como los

informes correspondientes;

e] Apoyar la gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de las sesiones del

f)

Subcomité;

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su cumplimiento;

g) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga en conservacion por el

h)

i)

tiempo minimo que marca la normatividad vigente y aplicable;

Someter a consideracion de los integrantes del Subcomité que hayan asistido a sesion, dentro

de los tres dias habiles siguientes a su celebracion traténdose de sesiones ordinarias y de dos

dias habiles tratandose de sesiones extraordinarias, el proyecto de acta para los comentarios

Que en su caso correspondan.

Incorporar al proyecto de acta los comentarios o consideraciones que se encuentren dentro del

contextf de los asuntos tratados en la sesién que corresponda;

%.
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j)  Remitir para firma de los integrantes del Subcomité, el acta de cada sesion una vez que se hayan

formulado los comentarios procedentes o haya prescrito el plazo para hacerlos;

k)] Remitir a cada uno de los integrantes del Subcomité copias de las actas elaboradas,
debidamente firmadas y conforme al plazo establecido en el tercer parrafo del articulo 22 del

presente Manual.

) Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable o aquellas

que le encomiende el Presidente o el Subcomité.
m) Presentar en cada sesion ordinaria, informe mensual sobre las adquisiciones realizadas durante
ese periodo.

lll. Vocales:

a) Enviar al (la) Secretario(a) Ejecutivo(a) con un minimo de cinco dias habiles de anticipacion a la

sesion que corresponda, los asuntos que pretenda someter a la consideracion del Subcomiteé,

con toda la documentacion soporte;

b) Opinar y votar sobre los asuntos que se sometan al Subcomité y realizar las demas funciones

que les encomiende el Presidente o el Subcomité;

/
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c) Realizar los comentarios que procedan al proyecto de acta de sesion del Subcomité, dentro de
un término de dos dias habiles posteriores a partir de que les sea remitido por el Secretario

Ejecutivo;

d) Proceder a la firma del acta de sesidn del Subcomité, al momento que les sea remitido por el

(la) Secretario (a) Ejecutivo (a); y

e) Efectuar las demés funciones que les correspondan o las que les encomiende el Subcomité,

de acuerdo con la normatividad aplicable.

IV. Asesores:

a) Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, coadyuvando a dar una

interpretacion correcta de las normas y lineamientos correspondientes; y

b) Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionamiento del Subcomité y al

aprovechamiento 6ptimo de los recursos pablicos.
c) Realizar y remitir los comentarios que procedan al proyecto de acta de la sesion del subcomité.
De las Sesiones del Subcomité

Articulo 15. El Subcomité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. { j‘

/ ¢
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Las ordinarias se efectuaran cuando menos una vez al mes, para tratar asuntos sobre la planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucion y evaluacion de los aspectos que marca la Ley de

Adquisiciones, de existir Asuntos Generales, se deberan exponer en dichas sesiones.

Cuando sea necesario, se podrd convocar a reuniones extraordinarias, procurando en todo
momento, que la toma de decisiones sea oportuna y tendente a asegurar el cumplimiento de las
metas y programas de SESVER, en la cual podran ser sometidos los asuntos de caracter urgente
relacionados con la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, y se llevaran a cabo con los

miembros que se encuentren presentes.

En la primera sesion ordinaria de cada afio, se deberan atender los siguientes asuntos:

a) Instalar el Subcomité para el ejercicio en curso.

b) Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y el Programa
Anual de Obra que se pondran a disposicion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion
junto con los presupuestos respectivos, considerando lo establecido en el articulo 17 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del

Poder Ejecutivo del Estado.

c) Revisar y Analizar el presupuesto autorizado para gasto corriente y gasto de inversion y

compararlo con el proyecto de presupuesto presentado, haciendo los sjustes k

c?rrespondientes y solicitando a SEFIPLAN lo procedente. \
7

X

Pagina 18|24 2&



VERACRUZ e,
oime Ll ss, SESVER YERs
DEI_ ESTADO .o = o. de Salud de Veracruz

ME LLENA DE ORGULLO

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE SERVICIOS DE
SALUD DE VERACRUZ 2022.

d) El Calendario anual de Sesiones.

Articulo 16. Se considera que existe quérum cuando se encuentren presentes, como minimo Ia
mitad mas uno de los miembros con derecho a voto de Sector Pablico y al menos un representante

del Sector Privado.

En caso de que por falta de quérum no pueda celebrarse la sesién ordinaria, el (la) Secretario (a)
Ejecutivo (a) convocard a una sesion extraordinaria, dentro de los 30 minutos siguientes, misma que

se realizara bajo el mismo orden del dia con los miembros que se encuentren presentes.

De los Acuerdos

Articulo 17. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Subcomité tendrén la naturaleza de
propuestas y una vez que sean aprobados o decididos por la mayoria de los miembros presentes
con derecho a voto, tendran el caracter de Acuerdos. En caso de empate el Presidente tendra voto

de calidad.

Articulo 18. El Subcomité no podra acordar asuntos ajenos o distintos a la materia de las funciones
que le atribuye la Ley de Adquisiciones y el presente Manual. Cualquier asunto con esas

caracteristicas sera desechado sin mayor proveer.

/ y
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Articulo 19. Las sesiones y acuerdos del Subcomité se hardn constar en acta circunstanciada que

contendra como minimo:

a. Caracter y numero de la sesion.

b. Lugar, fecha y hora de celebracion.

C. Nombre y cargo de los miembros presentes.
d. Declaracion de quérum.

e. Orden del dia.
f. Exposicion de las propuestas | el acuerdo que recaiga a cada punto.

g. Cierre de sesion y firma de los asistentes.

Articulo 20. En el acuerdo se establecera sucintamente: el concepto y motivo de la contratacion, el
area usuaria o requirente, la disponibilidad presupuestal, fuente o fuentes de financiamiento, asi

como la modalidad de contratacién y su fundamento legal.

Articulo 21. Los Acuerdos, dentro del Acta, se registraran con un nimero constituido por el tipo,

numero Y afio de sesion y el nimero progresivo que le corresponda.

/,
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Respecto a los acuerdos tomados en sesiones previas, cuya atencion se encuentre en curso, deberd
informarse mensualmente al Subcomité, su estado y/o seguimiento, debiendo establecer un plazo

maximo para la conclusién de su atencién, mismo que no debera rebasar del presente ejercicio fiscal.

Articulo 22. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracion de la sesion ordinaria y dos
dias héabiles siguientes en el caso de una sesion extraordinaria, el (Ia) Secretario(a) Ejecutivo(a),
remitird a los integrantes del Subcomité el Proyecto de Acta para los comentarios que en su caso

correspondan.

Los integrantes del Subcomité tendrén un plazo de 2 dias habiles posteriores a la recepcion del
Proyecto, para emitir las observaciones o comentarios a que haya lugar. Si dentro de este plazo, el
(Ila) Secretario (a) Ejecutivo (a) no recibe dichas observaciones o comentarios, proceders a enviar el
Acta definitiva, misma que deberd ser firmada al momento que la reciba cada miembro del

Subcomité.

Dentro de los diez dias habiles siguientes a la celebracion de la sesion ordinaria y ocho dias habiles
siguientes, en el caso de sesion extraordinaria, cada uno de los miembros del Subcomité que asistio

a sesion, debers recibir copia autorizada del acta, por conducto del(a) Secretario(a) Ejecutivo(a).

.
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De las Responsabilidades

Articulo 23. Los integrantes del Subcomité, en cumplimiento al Libro Primero, Titulo Primero,
Capitulo Il, Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y su correlativo de Ia
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, deberan
conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisién para obtener o pretender obtener
algin beneficio, provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni buscar o aceptar
compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion;
asi como abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que comprometa al Estado

mexicano.

Articulo 24. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto y diligencia
profesional sobre la informacién y actuaciones realizadas por SESVER; tampoco podran utilizarla en
beneficio propio o de intereses ajenos, ain después de que concluya su intervencion en dicho

Organo Colegiado.

Los asesores no podrdn firmar ningin documento que implique decisiones relativas a la

formalizacion o ejecucion de operaciones acordadas y/o discutidas por el Subcomité.

o
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De la Modificacién al Manual

Articulo 25. Para llevar a cabo la modificacion de este manual es necesario contar con la aprobacion

de por lo menos la mitad méas uno de los miembros con derecho a voto.

Articulo 26. Los integrantes del Subcomité podrén presentar modificaciones al presente manual,
mismas que deberan de comunicarse en sesion de caracter ordinaria, para su consideracion y/o
aprobacion.

Transitorios

Articulo Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion por

el Subcomité, hasta en tanto, sea abrogado por el Manual que se emita para el ejercicio 2023.

Este Manual se publicard en la Gaceta Oficial del Estado, y se difundirad en la pagina Web de

Servicios de Salud de Veracruz.

Articulo Segundo. Queda abrogado el Manual emitido para el gjercicio 20217.

Dado en las instalaciones de Servicios de Salud de Veracruz, en la ciudad de Xalapa, Veracruz, a los

veintidds dias del mes de enero de dos mil veintidos.
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LIC. JORGE EDUARPD S‘ISNIEGA FERNANDEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y PRESIDENTE

DEL SUBCOMITE DE ADQUI IC\IONES DE SERVICIOS DE
SALUD DE VERACRUZ

RSOS MATERIALES Y

SUBDIRECTOR DE
SECRETARIO EJEE 0 DEL SUBCOMITE DE

JORGE SRNA REY|

TOR JURIDICO Y VBCAL DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES DE SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ

LAS PRESENTES FIRMAS Y/O RUBRICAS CORRESPONDEN A LA EXPEDICION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE
BIENES MUEBLES DE SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ 2022, EN FECHA VEINTIDOS DE ENERO DE DOS MIL
VEINTIDOS. == mm e e oo
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