> VERACRUZ
(@8 1s GOBIERND
¢ DELESTADO

. - VERA
[ ss, | sesveR CROZ

e de Salud do Veoracruz

ME LLENA OE ORGULLO

2023: 200 afos de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE
LA LLAVE

SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

BASES DE PARTICIPACION DE LA LICITACION
SIMPLIFICADA

NO. LS-103T00000-069-2023

RELATIVA A LA “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ESCANEO
PARA LAS DIVERSAS AREAS DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y ORGANO INTERNO DE CONTROL”
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2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023
GLOSARIO

Area Requirente y usuaria del servicio: Organo Interno de Control, Direccién
Administrativa y Subdireccion de Recursos Financieros de Servicios de Salud de Veracruz

Bases: Documento que contiene las reglas y condiciones bajo las cuales se regird el
presente procedimiento de Licitacidn.

Comision de licitacion y/o Comision: La Comisiéon designada por la Direccion
Administrativa de Servicios de Salud de Veracruz para hacerse cargo del desarrollo del
presente procedimiento de Licitacién.

Convocante: Servicios de Salud de Veracruz.

Convocatoria: La invitacién a la Licitacién que se publica en diferentes medios de
comunicacién y en la que se establecen las directrices generales, bajo las cuales se
desarrollara el procedimiento y se describen los requisitos principales de participacion.

Contrato: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y deberes, a través
de cual se formalizan las Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios.

Controlaria: Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Direccidon Juridica: Direccién Juridica de Servicios de Salud de Veracruz, encargada
del apoyo para el “Estricto” cumplimiento de la legalidad del procedimiento de licitacidn.

Ley Numero 539: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Licitante: La persona fisica 0 moral que participe en la presente Licitacion Simplificada.
0.1.C.: Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en el Organismo Plblico
Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz: Instancia revisora y coordinadora de la
legalidad de la conduccidn del procedimiento de licitacién.

Proveedor: La persona fisica 0 moral que haya sido adjudicada en la presente Licitacion.

Proposicidon(es): Documentaciéon que contiene las propuestas técnicas y econdmicas
de los licitantes, asi como aquella distinta a estas.

SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

SESVER: Servicios de Salud de Veracruz.
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El Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave por conducto de la Direccion
Administrativa de Servicios de Salud de Veracruz; con fundamento en los articulos 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 72 cuarto parrafo de la
Constitucion Politica de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 38, 40 y 44 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de La Llave; 1, 2,y 14
fracciones V, VI de la Ley N° 54 que crea el Organismo Publico Descentralizado de
Servicios de Salud de Veracruz; 2 fracciones II y III de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 1 de la Ley General del Sistema Anticorrupcion; 1 de
la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la llave; 9 Bis, 186 y
213 del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 25 fracciones
ITII, XXVI, XLIII, XLV, L, Y LXXVI del Reglamento Interior de Servicios de Salud de
Veracruz; 1, 10, 26 fraccion II, 27 fraccion III, 34, 39, 41, 42, 43, 56, 57, 58 y demas
relativos y aplicables de la Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de La
Llave; 56 del Decreto numero 461 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, para el ejercicio fiscal 2023, publicado en la Gaceta Oficial
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave en el Num. Ext. 518
de fecha 29 de diciembre de 2022, articulos 1, 2, 26 y 31 de los Lineamientos Generales
de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave, Fe de Erratas al acuerdo que modifica los articulos 25
y 31 y acuerdo que modifica los articulos 31 y 32 primer parrafo de los Lineamientos
Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz; 3, 7 y 26 de los Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Publico
en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicados en la Gaceta Oficial en fecha
13 de marzo del afio 2012, le formula una atenta y cordial invitacién para participar en la
Licitacion Simplificada N° LS-103T00000-069-2023, relativa a LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE E§CANEO PARA LAS DIVERSAS AREAS DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y ORGANO INTERNO DE CONTROL, por lo que debera sujetarse
a las siguientes:
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B A S E s

DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

Punto 1.- El objeto de la presente licitacion lo constituye la contratacion del servicio de
escaneo para diversas areas de la Direccién Administrativa y Organo Interno de
Control, para lo cual deberd sujetarse a lo solicitado en las fichas técnicas que forman
parte de las presentes bases.

El procedimiento de contratacién mediante el cual se llevaréa a cabo la Licitacion
Simplificada, cuenta con disponibilidad presupuestal de acuerdo con la siguiente
informacion:

~ oficio
| SESVER/DA/SRF/4999/2023 . diciembre- 33901 20201 | 92 . FASSA 2023 |
| 2023 | R R
‘ ! 27+ | |
| SESVER/DA/SRF/4943/2023  noviembre- | 33901 20201 a7 | FASSA 2023
| 2023 - :

Asimismo, se cuenta con Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP), con numero
SSE/D-0236/2023, de fecha 25 de enero de 2023, y Registro de Procedimientos de
Adquisiciéon e Inversiéon (RPAI), niumero 211110030010000/000178CG/2023, de
fecha 03 de febrero de 2023, otorgado por la Subdireccién de Contrataciones
Gubernamentales, Administracion de Riesgos y Activos dependiente de la Direccidon
General de Administracion de la SEFIPLAN, en términos de los numerales 3, 7, 26 y demas
relativos de los Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicados en la Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 86
de fecha 13 de marzo del 2012 y articulo 26 de los Lineamientos Generales de Austeridad
y Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz
de Ignacio de la Llave, publicados mediante Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 06
fecha 11 de febrero de 2019.

Punto 2.- Solo se admitira una proposicién por licitante. Los interesados podrén participar
en esta licitacion por uno o el total de los renglones en concurso, mismos que deberan
sujetarse estrictamente a las fichas técnicas de las presentes bases.
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Se preferird un servicio de tecnologia y calidad superiores a las minimas requeridas, aun
cuando exista un diferencial no mayor al diez por ciento entre la oferta de mejor calidad
y la cotizacion inmediata inferior calificada, siempre y cuando con ello no se rebase la
disponibilidad presupuestal autorizada, esto de acuerdo al Articulo 39 Fraccién XVIII de
la Ley nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cuando solo se cuente con una propuesta, se procedera a efectuar una investigacién de
mercado para determinar la conveniencia de adjudicar el contrato al licitante Unico, con
fundamento en el Articulo 58 segundo parrafo de la Ley nimero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

I.

Informacion especifica del Servicio de escaneo de informacion

documental.

1. El licitante adjudicado por ningun motivo podra extraer la informacion
proporcionada para el servicio de escaneo del area que le fue designada para ello
y debera realizar la digitalizacion de los documentos dentro un plazo de 20 dias
posteriores a la suscripcion del Contrato en el horario de 9:00hrs a 18:00 Hrs.
dentro de las instalaciones que el OIC, Direccién Administrativa y la Subdireccion
de Recursos Financieros determinen, ademas las personas que realicen los
trabajos, deberan portar gafete de identificacion visible previamente autorizado por
las dreas requirentes del servicio.

2. Quien resulte

adjudicado deberd comprometerse a guardar la
confidencialidad y responsabilizarse por la posesion y custodia de los expedientes
mediante vale de recepcién e instruir a cada uno de sus colaboradores para que,
durante la realizacién del servicio se conduzcan con disciplina y conforme a las
normas de seguridad aplicables en la institucién, con la finalidad de proteger los
datos personales y evitar responsabilidades administrativas a los servidores
publicos y penales para su representada y sus empleados por tratarse del
manejo de datos confidenciales. (Documento 22).

\\I
3. El proceso de digitalizacion debera realizarse apegandose a las siguigntes AN
caracteristicas:
Renglén 1
ARy Ty Wy
{‘-"-'_'_“-—-._
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» Entrega de la informacion digitalizada en formato PDF en disco duro
externo de 4 TB.

» La contratacion del servicio de escaneo de informacién documental de
3,621 expedientes con aproximadamente 525 hojas cada uno y escanear de
lado y lado.

« Resolucién de 300 dpi.

* A color; en caso de fotografias y planos, debera ser a una resolucién y
deteccion automatica de color que logren que la digitalizacién se presente del
mismo color que el documento original.

« Digitalizacién de anverso y reverso de la hoja, inclusive aquellas fojas que
aparezcan como canceladas.

« Eliminar hojas en blanco, salvo en caso que se pida, previa autorizacién
del requirente.

+ Integracién de expedientes a partir de las hojas digitalizadas.

» Generacion de archivos en formato PDF. El tamafio del archivo no debera
exceder a 100 MB, en caso de que se exceda, el archivo debera dividirse en
archivos que no excedan dicho tamafo, quedando seriados en formato “nombre
del archivo, ejemplo 1 de N”, hasta completarse el documento original.

« Control de informacion por area.

Renglén 2

« Digitalizacion de imagenes de anverso y reverso de la hoja, de la cantidad
de 3,862,068.

*« Recepcion de documentos, expurgo, digitalizar, indexar, consulta e
integracion de calidad.

« Servicio de digitalizacion en sitio con personal - equipo empresa y subirlo
al sistema y denominarlo control de gestion de correspondencia.

e Entrega de la informacion digitalizada en formato PDF en el sistema
denominado control de la gestién de correspondencia.

* Suministro e instalacion de equipos de computo, escaner, memorias y todo
el equipo necesario para la digitalizaciéon por parte del proveedor adjudicado.

« Recepcién, manejo, custodia y entrega de expedientes, con un proceso
ordenado y coherente en la informacion digitalizada.

* Proceso de engrapado y desengrapado, asi como de cocido y descocido de
los expedientes.

« El proveedor debera responsabilizarse de la honradez, buena conducta y
eficiencia del personal que este a cargo en prestacién del servicio; cumpliendo
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irrestrictamente con la confidencialidad por el manejo, control y resguardo de
la documentacidn que por virtud de la prestaciéon de servicios tenga a su cargo.

« El proveedor debera ser responsable del equipo, herramientas y materiales
que utilice para la prestacion del servicio y en ningin momento la contratante
sera responsable de pérdidas o deterioros del mismo.

« En caso de que se requiera, debera subsanar inconsistencias en la
digitalizaciéon o rehacer alguna fase de la mima.

o Utilizar equipos de su propiedad para la captura y/o validacion vy
digitalizacion, software de escaner, dispositivos para almacenamiento de
imagenes necesarios, asi como todo el material, accesorios, software vy
equipamiento que considere necesario para el cumplimiento de las metas
sefialadas para el servicio.

Inspeccion de Calidad por el licitante adjudicado en el proceso de la
digitalizacién.

El licitante adjudicado debera cerciorarse de que el procedimiento de digitalizacién
se esta realizando bajo los siguientes estandares.

Parametros de verificacion de la calidad de la imagen:

a) Sin inclinacion significativa.

b) Sin bordes negros significativos.

c) Claridad de la imagen.

d) Anverso y reverso del documento.

e) Numero de fojas.

f) NUmero de fojas eliminadas

g) Numero de fojas utiles

h) Imagenes visibles y claramente entendibles.

Este control de calidad tiene como fin comprobar que las imagenes digitales
recopiladas en el proceso de digitalizacion son totalmente representativas
expediente original en fisico y cumplen con los requisitos minimos de facilidad de '|
lectura y definicion de caracteres en funcién al estado del papel original.

Si durante el desarrollo de esta fase, luego de contrastar las imagenes obtdnidas
contra el expediente fisico, se llega a la conclusién de que la digitalizaciéon ne_ha
sido correcta (por ejemplo, que el documento no sea legible o no presente la calidad
minima establecida en los requisitos preestablecidos) se realizara una nueva
digitalizacion del expediente sin costgxﬂg“__%gara Servicios de Salud de Veracruz.
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Punto 3.- La adjudicacion se otorgara por uno o el total de los renglones en concurso, al
licitante que cumpla con todos los requisitos establecidos en las presentes bases, de
conformidad con el resultado de la evaluacion técnica y econémica, que cumpla con las
especificaciones técnicas solicitadas y proponga las mejores condiciones para los Servicios
de Salud de Veracruz. Asi mismo, se procedera de conformidad con lo previsto en los
Articulos 48, 50 y 56 segundo parrafo de la Ley numero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, mismos que establecen:

“Articulo 48. - El fallo beneficiard al licitante que cumpla con los requisitos de la
convocatoria y las bases respectivas, y que ademads haya presentado las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad y tiempo de entrega”.

“Articulo 50.- Cuando dos 0 mas proposiciones en igualdad de circunstancias cumplan con
los requisitos establecidos, el pedido o contrato se adjudicara en partes proporcionales
entre los licitantes que las hayan presentado; de no aceptarlo éstos, la comision de
licitacion lo asignara mediante el procedimiento de insaculacién.

“Articulo 56.- Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el
municipio de que se trate, que se encuentren registrados en el padrén correspondiente
de los entes publicos, tendran preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitird un
precio hasta 5% mayor que las cotizaciones foraneas”.

Punto 4.- El participante que resulte adjudicado en la presente Licitacién, deberd
garantizar el servicio contra cualquier defecto en la digitalizacién, o vicios ocultos por el
periodo establecido en las Fichas Técnicas, contado a partir de la recepcién total del
servicio de escaneo. SESVER podra hacer uso de la garantia dentro de los 30 dias
naturales cuando se compruebe que existen vicios ocultos o defectos en el escaneo que
ocasionen problemas de calidad durante la lectura y resguardo de la documentacion
digitalizada por causas imputables al proveedor. En estos casos el proveedor debera
obligarse por escrito a sustituirle a la convocante y sin condicién la digitalizacion, dentro
de los (05) dias habiles contados a partir de la notificacion que por escrito le realice

Servicios de Salud de Veracruz a través de las areas usuarias,

Punto 5.- Para este procedimiento no se requieren muestras. /\
Punto 6.- El (los) participante(s) debera(n) sostener sus precios alin en caso de erkQres /J
aritméticos o de otra naturaleza, desde el momento del acto de apertura técnica y

econémica y hasta la firma del contrato. En la presente licitacién no se otorgaran
anticipos.
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Punto 7.- El (los) participante (s) a quien (es) se le (s) adjudique el Contrato derivado
de la presente Licitacion, para el renglon 1 deberd realizar la entrega del disco duro
extraible con la digitalizacion de los documentos, dentro de los veinte (20) dias
posteriores a la suscripcion del Contrato, para el rengléon 2 la entrega sera en
formato PDF, en el sistema denominado control de gestion de correspondencia, de
acuerdo a las cantidades y caracteristicas establecidas en las Fichas Técnicas que
forman parte de las presentes Bases, de acuerdo a lo siguiente:

i . Xalapefios Ilustres #7 Col.
l Escaneo de informacion Centro.

1 | doeumental deexpedientes, | 33901 | Almacen del OIC de SESVER
- ' | Edificio de Radio Mundial

X P ———— | - _ Piso 3
Escaneo y digitalizacién del
archivo contable y administrativo Calle Soconusco #31 Cal.
de la Subdireccion de Recursos 33901 Aguacatal C.P. 91130 y Av.
Financieros y del acervo Fray Andrés de Olmos #125,
- documental de concentracion de Col. Rafael Lucio, Xalapa, Ver.

_____la Direccion Administrativa.

ﬁi
|

|
i
|
|
T

Con el proposito de tener una correcta programacion en la recepcion del material
digitalizado, para el rengléon 1 el proveedor deberd informar y agendar su cita con al
menos 24 horas de anticipacion a la fecha pretendida, con el érgano Interno de Control
de la Secretaria de Salud y Servicios de Salud, al teléfono (228) 8176826 de lunes a
viernes en horario de 09:00 a 15:00 horas. Para el renglén 2 el proveedor deberd
informar la entrega a la Direccion Administrativa y a la Subdireccién de Recursos
Financieros al teléfono (228) 8423000 ext. 3436. No se podra agendar entregas parciales.

Los gastos de traslado, flete, carga, descarga, adquisicién de materiales y equipo
necesarios para realizar la digitalizacion de los documentos correra por cuenta y riesgo
del licitante adjudicado. Todas las erogaciones que realice el participante en la preparacion
y presentacidon de sus Proposiciones seran totalmente a su cargo, liberando a SESVER de
la obligacidn de reintegrarlos, cualquiera que sea el resultado de la presente Licitacion.

Los documentos digitalizados deberan entregarse de la siguiente forma: \
Renglon 1

En un Disco duro identificado digitalmente:

—_— 206~
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1. Numero y nombre de la licitacion.
2. Carpetas organizadas jerarquicamente de siguiente manera:
2.1. Ejercicio Fiscal
2.2. Nombre del departamento
2.3. Categoria del area o tema
2.4. Por tipo de expediente
2.5. Por nombre del expediente

El disco duro externo debera contener un indice impreso del contenido de los expedientes
digitales sefalados anteriormente, ademas de una etiqueta en el empaque del disco duro
con la siguiente informacion:

Nombre o Razdn Social.
Numero de Licitacion
Numero de renglon.
Numero de Contrato.
Total de expedientes.

NOU AW

Renglén 2
En el sistema denominado control de gestion de correspondencia

1. 1.Archivos en formato PDF

2. El tamafo del archivo no debera exceder a 100 MB, en caso de que se exceda, el
archivo debera dividirse en archivo que no exceda dicho tamafio, quedando
seriados en formato “nombre de archivo, ejemplo 1 de N”, hasta completarse el
documento original.

Para realizar la entrega, el proveedor debera presentar los siguientes documentos:

o Fotocopia de contrato del servicio.

» Acta entrega-recepcion

« Fotocopia de factura o remisién.

e Acta de entrega recepcion del servicio de digitalizacion a entera
satisfaccion del area requirente,

» Carta garantia, contra vicios ocultos y defectos de escaneo, en hoja membretada
gue contenga los siguientes datos: Lugar, fecha, nombre de la empresa, domicilio,
teléfono, correo electrénico, firma original y autdgrafa del representante tggal,
numero de Contrato, tipo de adjudicacion, numero de Licitaciéon, numero de

renglon y la descripcion del servicio. A
VERACRUZ
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Punto 8.- “SESVER" se obliga a retribuir el pago por la “"CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ESCANEO PARA LAS DIVERSAS AREAS DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y ORGANO INTERNO DE CONTROL" al licitante adjudicado, en
Moneda Nacional, mediante transferencia electrénica por parte de la Subdireccién de
Recursos Financieros, dentro de los siguientes treinta dias naturales posteriores a la
conclusién del servicio, a entera satisfaccion de la convocante y entrega de la factura
correspondiente, debidamente validada por el almacén del OIC de SESVER, la Direccion
Administrativa y la Subdireccion de Recursos Financieros de SESVER. El citado documento
debera ser presentado ante la Subdireccion de Recursos Financieros de Servicios de Salud
de Veracruz.

La factura debera contener los requisitos fiscales sefialados en los 29-A del Codigo Fiscal
de la Federacion aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, en la que se indiquen:

a) Direccidon del proveedor y cliente

b) Numero de contrato

¢) Proceso de adjudicacion y numero de licitacién (en su caso)

d) Lugar de entrega

e) Numero de renglén conforme contrato

f) Descripcion del servicio conforme a contrato

g) Cantidad de hojas digitalizadas, precio unitario, subtotal, IVA, monto
total de la factura

h) Fuente de financiamiento

i) Proceso

j) Partida presupuestal

k) Unidad aplicativa

Y expedirse con los siguientes datos:

i Servicios de Salud de Veracruz

"Soconusco no. 31, colonia Aguacatal, C.P. 91130, Xalapa, |
Veracruz
' SSV-970307-2Q5

e e A A P

documentacion solicitada y con Acta entrega - recepcion.

En caso de que la factura entregada para su pago presente errores o deficiencias
dentro de los quince (15) dias naturales siguientes al de su receeciénl indicara por e
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al proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones pertinentes,
no se computara para efectos del plazo establecido para el pago.

Punto 9.- Las infracciones en que incurra el licitante por derechos de autor, patentes,
marcas u otros derechos a nivel nacional o internacional, son responsabilidad del mismo,
liberando a Servicios de Salud de Veracruz de cualquier obligacién ya sea de caracter civil,
mercantil, penal o administrativa.

DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRAN A
CARGO EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION

Punto 10.- La responsabilidad y conduccion del procedimiento de Licitacion
Simplificada, correra a cargo de la Comisién de Licitacién, designada por el Director
Administrativo de SESVER, misma que estara integrada por el Subdirector de
Recursos Materiales, quien la presidira, la Jefa del Departamento de
Adquisiciones, el cotizador encargado del proceso un representante de la
Direccion Juridica y un representante por cada area requirente, la cual serd la
Unica autoridad facultada para aceptar o desechar alguna de las proposiciones
presentadas durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, en los términos
que establecen los articulos 1, 2 fraccién III y 7 de la Ley Nimero 539.

SESVER a través de la Comisién de Licitacion y en apego a las Bases y normatividad
vigente aplicable, valorarédn el cumplimiento de cada empresa participante, sobre las
especificaciones solicitadas en cuanto a caracteristicas y calidad de los escaneos. La
Comisién de Licitacién serd la Unica autoridad facultada para descalificar cualquier
proposicion gue no sea presentada conforme a lo dispuesto por las presentes Bases y sus
Anexos.

Invariablemente se contara con la participacién del Titular o Representante del
Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en el Organismo P(blico
Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz, de conformidad con lo previsto en
el articulo 58 de la Ley Nimero 539,

Punto 11.- La comisidon de licitacién, tendrd amplias facultades para aplicar/las
presentes bases y las disposiciones legales aplicables a este proceso de licitacién.

Punto 12.- Para |los efectos anteriormente mencionados, el domicilio de la Com
Licitacion sera el ubicado en el Departamento de Adqmsrcmnes dependiente\de Ia
Subdireccién de Recursos Materiales de SESVER, ubicada en Soconusco no. 31, co
Aguacatal, de la ciudad de Xalapa, Veracruz, con teléfono (228) 842 3000, ext. 3491.

e
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DEL PROCESO DE LA LICITACION SIMPLIFICADA

Punto 13.- Para la presente Licitacion las areas encargadas de verificar que la entrega
del servicio de escaneo se realice conforme a las especificaciones requeridas en las fichas
técnicas de las presentes Bases y de la evaluacién de las Proposiciones Técnicas que se
reciban serdn las dreas requirentes y de la contratacién serd el Departamento de
Adquisiciones de SESVER.

El procedimiento de la presente licitacién simplificada, se guiaréd conforme a lo establecido
en los articulos 43, 56, 57 y 58 de la Ley Numero 539.

Punto 14.- Serd requisito indispensable para participar en la presente Licitacion ser
invitado por escrito por Servicios de Salud de Veracruz.

INTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS

Punto 15.- Las propuestas que presentaran los participantes, seran técnicas y
econdémicas las cuales contendran los datos que a continuacién se indican, debiéndose
elaborar especificamente para la licitacién de referencia, de la siguiente forma:

I. Los Documentos que integren las propuestas técnicas y econdmicas deberan
presentarse en el orden abajo sefialado, en papel original membretado de la empresa,
incluyendo todos los Documentos que generen los proveedores, respaldo de sus
proposiciones (si es el caso) y deberan contar todos y cada uno de los Documentos, asi
como los sobres que los contengan con firma autdgrafa del licitante o de su
representante legal; no deben contener tachaduras o enmendaduras. La informacion
incluida en las propuestas, debera ser en idioma espafiol y totalmente en moneda nacional
(pesos mexicanos) con dos decimales. (El incumplimiento de este requisito sera
motivo de descalificacion).

II. Las ofertas técnicas y econdmicas deberan presentarse por separado en sobres
cerrados, firmados por el licitante o por su representante legal (el incumplimiento
de este requisito sera motivo de descalificacion), de manera que los hagan
inviolables, debidamente identificados como propuesta técnica y propuesta ecg
debiendo contener el nombre de la persona fisica o de la persona moral pa
numero de proceso y descripcion del mismo.

WESRSGA ST
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III. No deberan incluirse aspectos de la proposicidon economica dentro del sobre de la
proposicion técnica y viceversa, la inobservancia de esta prohibicion sera motivo de
descalificacion.

IV. La documentacion que integren por separado las propuestas técnicas y econémicas
deberan respetar el orden sefialado utilizando separadores y foliando el total de las hojas
que la integran, por ejemplo: 1 de 50, 2 de 50, 3 de 50 y asi sucesivamente.

V. Dentro del sobre de la PROPUESTA TECNICA deberd incluirse:

Documento 1. Fotocopia de identificacion oficial vigente con fotografia del licitante
o de su representante legal respetando el tamafio original del documento.

Documento 2. Fotocopia legible del acta constitutiva de la empresa, en caso de ser
persona moral, debidamente inscrita en el Registro Plblico de la Propiedad y del Comercio,
donde se verificard que su objeto social se relacione con la adquisicién solicitada en las
Bases de la presente Licitacion.

Fotocopia del Poder Notarial del Representante Legal y original para cotejo.

En caso de ser persona fisica, debera presentar fotocopia simple legible de su acta de
nacimiento respetando el tamafo de la original.

Documento 3. Constancia de Situacién Fiscal, en el cual se verificara que la actividad
preponderante tenga afinidad con la adquisicion que se sigue en el procedimiento de
Licitacidén y tener como maximo 30 dias naturales de haber sido expedida.

Documento 4. Escrito donde manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para suscribir a nombre propio o de su representada, las
Proposiciones correspondientes, mismo que debera redactarse conforme al ANEXO 01.

En caso de que comparezca persona distinta al representante legal de la persona moral o
de la persona fisica participante a la Junta de Presentacion y Apertura de Proposicio
Técnicas y Econdmicas, debera presentar carta poder simple en original y fotocopia de
identificacion oficial vigente con fotografia (credencial de elector, cartilla del i
militar, pasaporte o cedula profesional) para participar en dicho acto.

Documento 5. Escrito donde el licitante manifiesta bajo protesta de decir verda
conoce y acepta los procedimientos y condiciones establecidos en las Bases y en La

NUmero 539. ANEXO 02.
20€~
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Documento 6. Escrito donde manifiesta el participante bajo protesta de decir verdad,
que no se encuentra en ninguno de los supuestos que sefiala el articulo 45 de la Ley
Numero 539, ANEXO 03.

Documento 7. Escrito donde manifiesta el participante bajo protesta de decir verdad,
que los servicios ofertados contaran con un periodo de garantia de un mes, contados a
partir de la fecha de su recepcidén. El Licitante se compromete a realizar la correccion
correspondiente de los escaneos que asf lo ameriten, en un plazo no mayor de 05 dias
hébiles contados a partir de que le sea notificado por escrito, conforme al ANEXO 04.

Documento 8. Escrito libre en hoja membretada donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, su domicilio, asi como correo electronico donde podra oir y recibir notificaciones,
citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitud de informes o documentos y, en su
caso, las resoluciones administrativas derivadas del presente proceso licitatorio, asi como
las derivadas del Contrato para el caso de resultar adjudicado.

En el supuesto de que, durante la vigencia del Contrato, cambie los datos de contacto
mencionados anteriormente, debera notificarlo por escrito a la Direccidn Administrativa
de SESVER.

Documento 9. Presentar Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales por
contribuciones federales en sentido positivo emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria, que debera tener como maximo 30 dias naturales de haber sido
expedida.

Documento 10. Acuse (con sello original de recibido por el Organo Interno de
Control en la Secretaria de Salud y en el Organismo Publico Descentralizado
SESVER) del escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que no desempefa
empleo, cargo o comision en el Servicio Publico o en su caso que a pesar de desempefarlo
con la formalizacion del contrato correspondiente no se genera un conflicto de interés; en
caso de ser una persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto de
los socios 0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. ANEXO 05

Documento 11. Carta de integridad, en la que el Licitante manifieste bajo protestg/de
decir verdad, que por si mismos o por interposita persona, se abstendran de adgptar
conductas para que los servidores publicos del organismo induzcan o alter las
evaluaciones de sus Proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectds que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. ANEX® 06.

Documento 12. Escrito en el que el licitante se compromete bajo protesta de decir
verdad que, en caso de resultar adjudicado, hard la entrega de acuerdo con las
e
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condiciones que apliquen para el renglon que participen de conformidad con lo establecido
en el punto 07 de las presentes bases y de acuerdo a lo sefialado en las fichas técnicas.
ANEXO 07.

Documento 13. Escrito libre del participante, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que sostendra sus precios aun en caso de errores aritméticos y de otra naturaleza,
a partir de la Presentacion y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econémicas, durante
la vigencia del Contrato y ampliacién del mismo si existiera, asi como mantener en estricta
confidencialidad toda la informacién derivada del presente procedimiento.

Documento 14. Escrito libre bajo protesta de decir verdad, mediante el cual manifieste
que libera a SESVER, de cualquier responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o
administrativa, que en su caso ocasione, derivado de la infraccion de derechos de autor,
patentes marcas u otros derechos a nivel nacional o internacional.

Documento 15. Escrito libre del participante, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad gue, en caso de resultar adjudicado en la presente Licitacién, cuenta con los
recursos humanos, técnicos y financieros suficientes para cumplir con los términos que se
establezcan en el Contrato.

. Documento 16. Escrito libre bajo protesta de decir verdad de conocer el Aviso de
Privacidad para la Proteccion de Datos Personales, de conformidad con lo establecido en
la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley 875 de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz y el Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz.

Documento 17. Toda la informacién técnica que indique las especificaciones vy
caracteristicas de los escaneos, teniendo que ser elaboradas en hojas membretadas de la
empresa, utilizando el formato segun el ANEXO 08.

Documento 18. Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad
que, en caso de ser adjudicado, libera a Servicios de Salud de Veracruz de cualquier
responsabilidad laboral, civil, penal, administrativa y de cualquier indole, por daA
material, accidente y pérdidas humanas que ocurrieren durante el proceso la
realizacion del servicio, motivo de la presente licitacion. ANEXO 09.

DOCUMENTO 19. Presentar un reporte fotografico de su domicilio fiscal (reciente)\y un
escrito libre en el que el licitante bajo protesta de decir verdad manifieste que su domicif
fiscal coincide con la Constancia de Situacion Fiscal.
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DOCUMENTO 20.-Escrito libre en hoja membretada en el que el licitante se compromete
bajo protesta de decir verdad que por ningun motivo podra ser extraida la informacion
proporcionada para escanear en caso de resultar adjudicado y a realizar el escaneo de los
documentos dentro de las instalaciones que el OIC, Direccion Administrativa y la
Subdirecciéon de Recursos Financieros le determine, dentro de los 20 dias posteriores a
la suscripcién del Contrato en el horario de 9 a 15:00 horas y de 16:00 a 18 horas.

DOCUMENTO 21.- Escrito libre en el que el licitante manifiesta bajo protesta de
decir verdad que, en caso de resultar adjudicado se compromete a guardar la
confidencialidad y responsabilizarse por la posesion y custodia de los
expedientes fisicos, mediante vale de recepcion e instruir a cada uno de sus
colaboradores para que durante la realizacién del servicio se conduzcan con
disciplina y conforme a las normas de seguridad aplicables en la institucion, con
la finalidad de proteger los datos personales y evitar responsabilidades
administrativas a los servidores pablicos y penales para su representada y sus
empleados por tratarse del manejo de datos confidenciales.

Nota importante: La propuesta técnica (Anexo 8) debera entregarse en forma impresa
y en archivo digital y medio electromagnético (CD o USB), en formato Excel, en
mayUsculas, letra Verdana, tamafio no. 10, conforme a lo estipulado en el anexo técnico;
debiendo coincidir exactamente con la presentada en forma impresa, sin celdas
combinada, debiendo verificar que no contenga virus. En caso de existir diferencias entre
el archivo digital y el impreso se apegaran al presentado en forma impresa. La entrega
del archivo electrénico serd de manera OBLIGATORIA. (El incumplimiento de este
requisito sera motivo de descalificacion).

VI.- Dentro del sobre de la Propuesta Econdmica debera incluirse:
Documento 1. Formato de Proposicion en el que deberan describir los conceptos
requeridos en el ANEXO 10, debidamente requisitado con la informacion solicitada en el

mismo.

Documento 2. Documento en el que debera estipular de manera clara y precisa conforme
al ANEXO 11 la siguiente informacion descrita:

La forma de entrega del servicio de escaneo.

L]
e El lugar de entrega del servicio de escaneo.
« El tiempo de entrega del servicio de escaneo.
« La forma de pago.
» El plazo de sostenimiento de los precios.
e De ser el caso, todas aquellas condiciones que beneficien a Servicios de Salud de
Veracruz, las que seran tomad_aﬂsl__‘re_rl ~consideracién para |a evaluacion
g I
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correspondiente.

Documento 3. Escrito donde manifiesta su consentimiento para que, en caso de resultar
adjudicado, en la Licitacion Simplificada Nimero LS-103T00000-069-2023, se proceda
a efectuar los pagos correspondientes a través de transferencia electronica. ANEXO 12,

Documento 4. Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad, su compromiso
para que, en caso de resultar adjudicado, presente la fianza solicitada en el punto 36 de
las Bases de la Licitacion, de acuerdo al texto estipulado en el ANEXO 13.

Nota importante: La propuesta econdmica (Anexo 10) deberd entregarse en forma
impresa y en archivo digital y medio electromagnético (CD o USB), en formato Excel, en
mayusculas, letra Verdana, tamafio no. 10, conforme a lo estipulado en el anexo técnico;
debiendo coincidir exactamente con la presentada en forma impresa, sin celdas
combinada, debiendo verificar que no contenga virus. En caso de existir diferencias entre
el archivo digital y el impreso se apegaran al presentado en forma impresa. La entrega
del archivo electrénico sera de manera OBLIGATORIA. (El incumplimiento de este
requisito sera motivo de descalificacién).

ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Punto 16.- El acto de presentacidon y apertura de proposiciones, se llevard a cabo de
conformidad con lo que establece el Articulo 43 de la Ley Nimero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, “con o sin la presencia de los participantes”.

El referido acto se realizard en una sola etapa, asi mismo, los licitantes deberén registrarse
y hacer entrega de sus sobres con sus propuestas técnicas y econdmicas, en el lapso de
las 09:30 a las 10:30 horas del dia 26 de diciembre de 2023, en el Departamento
de Adquisiciones de SESVER, ubicado en Soconusco 31, Col. Aguacatal, C.P. 91130,
en esta ciudad de Xalapa, Veracruz; a los participantes que deseen estar presentes, se
les recibiran sus propuestas hasta las 10:30 horas.

Cuando los participantes no vayan a estar presentes en dicho acto, deberan adjuntar un
acuse para ser sellado de recibido, en el entendido de que toda propuesta que lle
extemporanea a la fecha y hora del acto de apertura serd desechada, o Bien
podran enviarse a través del Servicio Postal o Mensajeria Certificada.

Punto 17.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo e dia
26 de diciembre de 2023 a las 10:30 horas, en la sala de juntas de la Subdireccion
de Recursos Materiales de SESVER, sito en Soconusco No. 31, Col. Aguacatal, en esta
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ciudad de Xalapa, Veracruz. No se aceptara que un representante o apoderado legal,
participe con dos o mas empresas.

Punto 18.- Iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones, no se permitira
el ingreso de propuesta alguna, asi mismo, no se podran anexar Documentos o hacer
correcciones a las propuestas presentadas.

Punto 19.- Se llevara a cabo la presentacion y apertura de los sobres que contengan las
proposiciones técnicas de los participantes, desechandose aquellas que hubieren
omitido algun requisito o documento solicitado en estas bases, de acuerdo a lo establecido
en el Articulo 43 fracciéon 1 de la Ley nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Punto 20.- Los participantes descalificados podran permanecer en el aula durante el resto
del evento, solo en calidad de observadores debiendo abstenerse de intervenir o
interrumpir el desarrollo del evento.

Punto 21.- E| resultado de la presentacion y apertura de las proposiciones técnicas se
hara constar en acta circunstanciada, en la que se precisen las proposiciones técnicas
aceptadas, asi como las que fueron descalificadas, asentando las razones para su
valoracion.

Punto 22.- Terminada la etapa técnica, se procedera a la etapa econdmica, en la que
solamente participaran los proveedores cuyas proposiciones técnicas hayan sido
aceptadas. Hecho lo anterior, la comisién de licitacién abrira los sobres que contengan las
proposiciones econdmicas respectivas, procediéndose a la revisién de los Documentos que
la integran, a la lectura de su importe y a su registro en el acta correspondiente, para
proceder con posterioridad a la elaboracion de los cuadros comparativos con los importes
totales ofertados.

Punto 23.- Los miembros de la comision de licitacion rubricaran todas las proposiciones
presentadas, quedando los sobres bajo su custodia hasta la emision del fallo; las ofertas
recibidas deberan firmarse en las partes correspondientes a las especificaciones, aspe
econémicos, tiempos y lugares de entrega. En el acta referida se haran constar las raZones
que llevaron a aceptar las proposiciones de mérito y en su caso aquellas por las
desestimaron las demas.

Punto 24.- Se procederd al cierre del acta de hechos en la que se hara cons
desarrollo de las acciones realizadas en el acto de presentacién y apertura de propuestas,
la cual serad firmada al margen y al calce por los proveedores participantes, servidores
publicos de Servicios de Salud de Veracruz y todos los gue en ella intervinieron, junto con
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los Documentos presentados, si se negare a firmar el acta alguno de los participantes, se
harad constar dicha decisidon o acto indicando las razones; la omisién de la firma por
parte de alguno de ellos, no invalidara su contenido y efectos.

Al término de este evento, de conformidad con lo previsto en el Articulo 43, fraccion VII
de la Ley Niumero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se turnaran los
expedientes con las propuestas técnicas de los proveedores que no se descalificaron a las
areas requirentes como usuarias y conocedoras de las especificaciones técnicas de los
servicios, quienes seran los responsables de realizar la evaluacion de las propuestas
técnicas y de la emisién del dictamen técnico respectivo.

Punto 25.- Los sobres que contengan las proposiciones econémicas correspondientes a
las técnicas que fueron descalificadas, permaneceran cerrados bajo custodia de la
comision de licitacion, los cuales les seran devueltos a los licitantes 5 dias habiles
posteriores contados a partir de la fecha en que se dé la emision del fallo de la presente
licitacion, previa solicitud por escrito por parte del licitante; dicho sobre se devolvera sin
abrir. En caso de no ser reclamados mediante escrito seran resguardados en el expediente
de la licitacién.

ELABORACION DEL DICTAMEN TECNICO ECONOMICO

Punto 26.- La comision de licitacién, con base en el analisis comparativo de las
propuestas y en su propio presupuesto, elaborara un dictamen técnico-econdmico, en el
que se haran constar las propuestas admitidas y las descalificadas; asimismo, expresara
cual de los participantes relne las mejores condiciones en cuanto a calidad, rendimiento,
precio, financiamiento, oportunidad, tiempo de entrega, servicios, garantias y demas
estipulaciones favorables a Servicios de Salud de Veracruz, indicando también las razones
y causas por las que en su caso, se descalifique a uno o varios de los participantes.
Asimismo, se sefialaran los lugares que correspondan a los participantes de acuerdo al
monto de sus propuestas.

Para la presente licitacién el drea responsable de verificar la correcta prestacion de los
servicios, de la informacién técnica de las presentes bases, del anexo técnico y de la
evaluacién de las proposiciones técnicas que se reciban, serd el Organo Interno de
Control, Direccion Administrativa y la Subdireccion de Recursos Financieros, el
responsable de la contratacién serd el Departamento de Adquisiciones de SESVER

Punto 27.- El dictamen se hard por escrito y contendra los Puntos resolutivos expfresando
de manera resumida, clara y concreta en favor de quién se debe pronunciar el faNpo para
celebrar el contrato de la presente licitacién.
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Punto 28.- Servicios de Salud de Veracruz, preferira los servicios de calidad superior a
las minimas requeridas, aun cuando exista un diferencial no mayor al diez por ciento
entre |la oferta de mejor calidad y la cotizacion inmediata inferior calificada siempre que
con ello no rebase la disponibilidad presupuestal.

Punto 29.- Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como las
proposiciones presentadas por los concursantes podran ser negociadas.

DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES.

Punto 30.- Se descalificard a los participantes que incurran en alguno (s) de los
siguientes supuestos:

1. No firmen de manera autdgrafa todas y cada una de las hojas que integran las
propuestas técnicas y econémicas, respectivamente, incluyendo los sobres que las
contengan;

2. Presenten en un solo sobre, la propuesta técnica y econémica;

3. Presenten cualquier tipo de informacion econémica en la propuesta técnica vy
viceversa;

4. Omitan informacion, anexos o Documentos requeridos en las bases para integrar la
propuesta técnica y economica;

5. Cuando se compruebe que alglin proveedor ha acordado con otro u otros elevar los
precios de los servicios; Y,

6. No cumplan con cualquiera de los requisitos exigidos por las presentes bases con
excepcion del Punto 15 fraccién IV del orden de las propuestas técnicas y econdmicas,
el cual es Unicamente de control para una mejor conduccion del evento; asi como de
los indices de las propuestas técnicas y econoémicas.

Punto 31.- Queda prohibido a los participantes concertar posturas entre si, de
conformidad a lo que establece el Articulo 46 de la Ley Nimero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; asi mismo, no podradn entablar cualguier contacto con algun o
algunos de los miembros de la comisién de la presente licitaciéon, para tratar cualquier
aspecto relativo a la evaluacion de sus propuestas, esto Ultimo entendido desde el
momento de la apertura de propuestas y hasta la notificacion del fallo correspondiente.
La violacién a lo anterior, daréa motivo a su descalificacion.
VERACRUZ
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ELABORACION Y NOTIFICACION DE FALLO

Punto 32.- Elaborado el dictamen técnico y econdmico correspondiente, se notificard por
escrito el fallo de |a licitacion a mas tardar el dia 27 de diciembre de 2023 a las 10:30
horas, en el Departamento de Adquisiciones de SESVER, ubicado en Soconusco No. 31,
Col. Aguacatal, C.P. 91130 en Xalapa Ver., el cual se dara a conocer como lo establecen
el Articulo 57 segundo pérrafo de la Ley Nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, que a la letra dice:

"El fallo de la licitacién, si no es posible emitirlo en el acto de recepcién y
apertura de proposiciones, debera notificarse por escrito en un plazo maximo
de tres dias habiles”

Con el apercibimiento para el o los proveedores que resulten adjudicados, que de no
comparecer a suscribir el contrato respectivo, dentro de los 5 dias habiles siguientes a
la notificacion del fallo, se procedera a celebrarlo con el licitante que haya presentado la
segunda mejor opcion, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la proposicion
que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento, de
conformidad con el Articulo 63 de la Ley de Adquisiciones vigente en el Estado.

El fallo se hara publico, pudiendo los licitantes o sus representantes legales recogerio en
el Departamento de Adquisiciones de SESVER, sito en Soconusco no. 31, col. Aguacatal,
C.P. 91130, de esta ciudad de Xalapa, Veracruz

Punto 33.- "Servicios de Salud de Veracruz, una vez desahogado el fallo y previo a la
suscripcion del contrato relativo, en términos de la Ley de Adquisiciones y demas
disposiciones aplicables, solicitara a la Subsecretaria de Administracién y Finanzas la
revision del cumplimiento de las disposiciones aplicables, los procedimientos
administrativos pertinentes y los actos administrativos celebrados del presente proceso
para su autorizacion.

Al efecto, la Secretaria emitirad el dictamen relativo, debidamente fundado y motivado,
aprobando dicha solicitud para proceder a la firma del contrato (s)”.

Lo anterior, de conformidad con el Articulo 31, la Fe de erratas al Acuerdo que modifica
los articulos 25 y 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto
para el Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, publicada en la Gaceta Oficial Num. E
062 de fecha miércoles 12 de febrero de 2020 y acuerdo que modifica los Articulos 31 y
32 primer Parrafo de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion de Gasto
para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz, publicados en la Gaceta
Oficial de Nim. Ext. 106 de fecha 16 de marzo de 2021.
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SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Punto 34, El proveedor que resulte adjudicado debera sujetarse a las condiciones que se
mencionen en el contrato derivado de la presente licitacion, mismo que se pactara a
precios fijos.
La formalizacién del contrato sera dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacion del fallo, debera comparecer en el Departamento de Adquisiciones el licitante
que resultaron adjudicado para suscribir el contrato correspondiente, en horario de 09:00
a 14:00 horas, ubicado en Soconusco N° 31, Col. Aguacatal, C.P. 91130, en esta Ciudad
Capital.
Para suscribir el acuerdo de voluntades correspondiente, el proveedor adjudicado debera
enviar a la notificacion del fallo, los Documentos digitalizados que se mencionan a
continuacion al correo electrénico adquisiciones@ssaver.gob.mx, con la finalidad de
elaborar el contrato, debiendo exhibir al momento de la suscripcién del mismo, fotocopia
y original o copias certificadas para su cotejo de:

1. Identificacion oficial vigente con fotografia del licitante o de su representante legal.

2. Acta constitutiva de la empresa con inscripcidn en el Registro Publico de la
Propiedad y Comercio, en su caso las modificaciones a la misma y poder notarial
del representante legal, en caso de que el licitante sea persona moral.

3. Acta de nacimiento y CURP, si el licitante es persona fisica.

4. R.F.C. del licitante.

5. Comprobante de domicilio del licitante (recibo de luz, teléfono, agua) con un
maximo de 2 meses de antigliedad.

6. Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones estatales,
expedida por la Direccion General de Recaudacion de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion (con un maximo de 30 dias de haber sido expedida). Tratdndose de
licitantes que tengan su domicilio fiscal fuera del estado, deberan comprometerse
a presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales por
Contribuciones Estatales en la cual se plasme que se encuentra debidamente
inscrito y no causa obligaciones fiscales en materia estatal en el Registro Estatal de
Contribuyentes de la Secretaria de Finanzas y Planeacién el Gobierno del Estado de
Veracruz, expedida por la Direccion General de Recaudacion.

7. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitidas por el Servicio de
Administracién Tributaria respecto de impuestos federales (con un maximo de 30
dias de haber sido expedida).

En caso de no presentar la documentacion completa y en tiempo, se cancelara el confrato
correspondiente, elaborando el acta circunstanciada para tal efecto y comunicandol
Comision de Licitacion, en ese caso, procedera a celebrarlo con el licitante que Raya
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ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la
proposicion que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por
ciento, de conformidad con el Articulo 63 de la Ley Numero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

Punto 35. El contrato lo firmara el Director Administrativo de Servicios de Salud de
Veracruz y el licitante ganador o el representante legal de éste en su caso.

Punto 36. Con fundamento en lo que establece el Articulo 64 fraccién II de la Ley Nimero
539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y con la finalidad de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, la calidad en la
digitalizaciéon, vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su
incumplimiento, el pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas,
el licitante que resulte adjudicado debera entregar dentro de los diez dias habiles
posteriores a la firma del contrato correspondiente, poéliza de fianza de cumplimiento
expedida por compafia legalmente autorizada para ello, por el importe del 10% (diez
por ciento) del monto total del contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, a favor
de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
conforme al Anexo No. 13 el incumplimiento en la entrega de la péliza dentro del plazo
establecido, sera causa de rescisidn del contrato.

Punto 37. Dentro de su presupuesto aprobado y disponible, Servicios de Salud de
Veracruz, bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podrd pactar la ampliacidon
mediante adendum del contrato formalizado, siempre y cuando este no represente mas
del veinte por ciento del monto total de la partida presupuestal que se amplie y gque el
proveedor sostenga en la ampliacion el precio pactado originalmente. Igual porcentaje se
aplicara a las prorrogas que se hagan respecto de la vigencia de los contratos. La vigencia
del contrato para las ampliaciones sera de 06 meses posteriores a su suscripcién de
acuerdo a lo previsto en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Punto 38. Con fundamento en los Articulos 79, 80 y 81 de la Ley Numero 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Servicios de Salud de Veracruz podra rescindir
administrativamente el contrato, en caso de incumplimiento de las obligaciones & cargo
del proveedor, asi como revocarlos anticipadamente cuando concurran razones delinterés
publico.
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RESPONSABILIDAD DE LA COMISION
DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO

Punto 39.- Servicios de Salud de Veracruz, podra declarar desierta la presente licitacién
simplificada con fundamento en el Articulo 47 de la Ley Niumero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, en los siguientes casos:

I. No haya licitantes;
II. Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a
las mejores ofertas recibidas;
III. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las bases
respectivas;
IV. No lo permita el presupuesto;
V. Los montos de las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y
VI. Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

La declaracion que haga Servicios de Salud de Veracruz, de considerar desierta la licitacién
simplificada, se comunicara por escrito a los participantes.

Punto 40.- Si se declara desierta la licitacion simplificada, la institucion podra adjudicar
el contrato directamente y en caso de que se presentara sélo una propuesta, la unidad
procederd a realizar una investigacién de mercado para determinar la conveniencia de
adjudicar el contrato al licitante Unico, de conformidad con el Articulo 58 segundo parrafo
de la Ley de la materia.

CANCELACION O REDUCCION DE LOS RENGLONES EN CONCURSO

Punto 41.- Cuando concurran razones de interés publico, de caso fortuito o de fuerza
mayor Servicios de Salud de Veracruz, podra proceder a la cancelacién del concurso o la
reduccién de la cantidad de los servicios a adquirir, sin responsabilidad para Servicios de
Salud de Veracruz haciéndolo del conocimiento de los participantes en forma oportuna.
DEL RECURSO DE REVOCACION

Punto 42.- Se hace del conocimiento de los participantes que los actos o resqgluciones )
definitivos dictados dentro del procedimiento de contratacion podran ser impugnados por 4 L
el proveedor agraviado mediante recurso de revocacion, mismo que se hara valer por
escrito ante el Organo Interno de Control; el término para interponer el recurso s
cinco dias habiles a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion
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de los actos o resoluciones, el cual se substanciara conforme a lo estipulado en las Leyes
aplicables, de acuerdo a lo dispuesto en los Articulos 39 fraccién XX, 82, 83 y 84 de la
Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en apego a lo dispuesto
en el Titulo Cuarto del Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

DE LAS INFRACCIONES

Punto 43.- Los proveedores y licitantes, se conduciran de conformidad con la buena fe y
prudencia debida, son infracciones con base en el Articulo 72 de la Ley Numero 539 de
Adgquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave las siguientes:

I. Proporcionar al Ente Publico informacidn falsa o documentacion alterada;
II. Incumplir con los términos del contrato;
III. Lesionar el interés publico o la economia de los Entes Publicos;
IV. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato;
V. Realizar préacticas desleales para con el Ente Publico o demas licitantes;
VI. Injustificadamente y por causas que les sean imputables, no formalicen el
contrato adjudicado por la convocante;
VII. Nosostener sus proposiciones técnicas y econémicas presentadas en la licitacion;
)
VIII. Las demas previstas por la Ley Nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave u otros ordenamientos aplicables.

DE LAS PENAS CONVENCIONALES Y LAS SANCIONES

Punto 44.- Con fundamento en el Articulo 62 de la Ley Niumero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, se aplicaran penas convencionales por mora y por incumplimiento
total o parcial al o los participantes adjudicados en los siguientes supuestos:

I. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato se atrase €n la
entrega del servicio, se aplicard una pena convencional consistente/en el
importe correspondiente al cinco al millar del monto total de los servigios no

entregados en el tiempo establecido, por cada dia natural de atraso\en la |
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entrega de los Bienes, el cual sera deducido directamente del importe total a
pagar.

II. La suma de dichas penas convencionales no debera de exceder del monto de la
fianza de cumplimiento del contrato, en tal supuesto, se iniciard el proceso de
rescision del contrato y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

III. El pago quedara condicionado proporcionalmente al descuento que se aplique
al licitante adjudicado, por concepto de pena convencional; en el supuesto que
sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dicha penalizacién, ni la
contabilizaciéon de la misma para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

IV. Se hara efectiva la fianza de cumplimiento, cuando el licitante incurra en
incumplimiento parcial o total en la entrega de los servicios conforme a las
condiciones pactadas en el contrato.

V. De conformidad con lo que establecen los Articulos 73, 74 y 75 de la Ley
Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a los
proveedores o licitantes que infrinjan esta Ley se les aplicarédn las sanciones
siguientes:

“Articulo 73.-...

I. Multa de cien a mil UMAS; vy
II. Prohibicién para participar en los procesos de licitacion durante dos afios.

Articulo 74.- Al proveedor que, en forma reiterada, infrinja las disposiciones de esta Ley,
se le cancelaréd su registro de manera definitiva en el padron de proveedores, hacién
del conocimiento de los demas Entes Plblicos, y debiéndose incorporar dicha infor,
a la Plataforma Digital Nacional en el sistema correspondiente.

/

Articulo 75.- Las sanciones de prohibicion general o cancelacion definitiva seran sin AA
perjuicio de las econémicas que procedan.” /
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DE LAS MODIFICACIONES A LAS BASES

Punto 45.- En la presente licitacion no habra junta de aclaraciones; sin embargo, la
comisién de licitacién, podra modificar o aclarar el contenido de estas bases hasta 24
horas antes del acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y economicas,
debiendo dar aviso de las modificaciones a los invitados a participar en la presente
licitacion. Para realizar consultas a las bases, podran dirigirse a las oficinas del
Departamento de Adquisiciones de SESVER, ubicadas en Soconusco N° 31, Col. Aguacatal,
C.P. 91130, de esta ciudad, con horario de atencién de lunes a viernes de 09:00 a 15:00
horas, con teléfono (228) 842 3000 extensiébn 3491 vy correo electrdnico:

adquisiciones@ssaver.gob.mx.

ATENTAMENTE
XALAPA, VER. A 20 DE DICIEMBRE DE 2023

Vi
/L/‘\\Huc. OR EDUARéO%SISNIEGA FERNANDEZ
D IRECTOR INISTRATIVO DE
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ANEXO TECNICO

_ ’ —
RENGLON CONCEPTO DE
| MEDIDA
| | |
ESCANEO DE INFORMACION DISCO DURO |
| @ DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES | ST°VIC10 | externopEaTe | UNMES
ESCANEO Y DIGITALIZACION DEL |
ARCHIVO CONTABLE Y EN EL SISTEMA
ADMINISTRATIVO DE LA DENOMINADO
2 SUBDIRECCION DE RECURSOS | SERVICIO |  CONTROL DE UN MES
FINANCIEROS Y DEL ACERVO GESTION DE
DOCUMENTAL DE CONCENTRACION CORRESPONDENCIA

DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA.
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FICHAS TECNICAS

HOJA: 1de 1 l RENGLON:

Ficha Técnica

NUMERO DE PROCESO 1 20201
AREA REQUIRENTE ORGANO INTERNO DE CONTROL
ORIGEN DEL RECURSO FASSA 2023

NOMBRE GENERICO

PRESTACION DEL SERVICIO DE ESCANEO DE INFORMAC!ION DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES

4

UNIDAD | CANTIDAD UNIDAD DE
P |
ROOE0 PARTIDN: APLICATIVA CLAVE | SOLICITADA MEDIDA
20201 33901 52 : N/A | 1 SERVICIO
i |
CARACTERISTICAS TECNICAS:

s  Entrega de la informacién digitalizada en formato pdf en Disco duro externo de 4 TB.

s  Lacontratacion del servicio de escaneo de informacion documental de 3,621 expedientes con
aproximadamente 525 hojas cada uno y a escanear de lado a lado.

s Resolucion de 300 dpi.

A color; en caso de fotografias y planos, deberd ser a una resolucion y deteccidn automatica de color que

logren que |a digitalizacién se presente del mismo color que el documento original.

Digitalizacién de anverso y reverso de la hoja, inclusive aquellas fojas que aparezcan como canceladas.

Eliminar hojas en blanco, en su casa lo requiera, previa autorizacion del requirente.

Integracion de expedientes a partir de las hojas digitalizadas.

Generaclén de archivos en formato PDF. El tamafio del archivo no deberd exceder a 100 MB, en caso de

que se exceda, el archivo deberé dividirse en archivos que no excedan dicho tamafio, guedando seriados

en formato "nombre del archivo, ejemplo 1 de N”, hasta completarse el documento original.

s Control de la informacién por drea.

CONDICIONES DE COMPRA/CONTRATACION:

1. Vigencia de la contratacidn: 20 DlAs
DENTRO DE LOS 20 DIAS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATQ;
2. Condiciones y plazo de entrega: EN CALLE XALAPEROS ILUSTRES NUM 7, PISO 3 COL CENTRO, EN EL

ALMACEN DEL 0.1.C. SESVER EDIFICIO RADIO MUNDIAL.

GARANTIZARA EL SERVICIO CONTRA CUALQUIER DEFECTO DE ESCANEQ,

3. GARMRA eMuciat DIGITALIZACION, O VICIOS OCULTOS POR UN PERIODO DE UN MES.

4, Capacitacion: N/A

5. Instalacian, puesta en marchay N/A
mantenimiento preventivo: P

6. Muestras: i NM/

7. Normas/ Certificacioned/ Registroz | N/

8. Otras: 7 N/A

- // W Requirente
4
i : 7
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INSTITUCIONES; F) QUE PARA TENER POR CANCELADA LA POLIZA Y QUEDE LIBERADA DE SU
OBLIGACION FIADORA, NECESARIAMENTE DEBE RECIBIR POR ESCRITO EL CONSENTIMIENTO
EXPRESO DE LA SECRETARIA A TRAVES DE LA PROCURADURIA, ASI COMO LA FIANZA EN VIA DE
DEVOLUCION; BAJO EL ENTENDIMIENTO QUE, DE NO ACTUALIZARSE DICHA FORMALIDAD, LA
POLIZA CONTINUARA VIGENTE PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES; G) PARA EL CASO DE QUE
LA FIANZA SE VUELVA EXIGIBLE, SOMETERSE A LAS FORMALIDADES DE LOS PROCEDIMIENTOS
PREVISTOS POR LOS ARTICULOS 178, 282 Y 283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES, CONCATENADOS
CON LAS DIVERSAS ESTABLECIDAS EN LOS NUMERALES 1° FRACCION I Y 3° DEL REGLAMENTO;
H) PARA EL CASO DE QUE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES LO CONSIDEREN CONVENIENTE, SU
CONSENTIMIENTO PARA QUE LA POLIZA DE FIANZA, UNA VEZ ENTREGADO Y RECIBIDO
FORMALMENTE EL PRODUCTO OBJETO DEL ACTO O CONTRATO, PERMANEZCA VIGENTE DURANTE
LOS PLAZOS PREVISTOS POR LA DISPOSICION DECIMO SEGUNDA DE LOS PRESENTES
LINEAMIENTOS, SEGUN CORRESPONDA O, EN SU CASO, A PARTIR DE QUE HAYA CONCLUIDO EL
PERIODO QUE RESULTE PARA QUE EL FIADO CUMPLA TOTALMENTE CON LA CORRECCION,
REPARACION O REPOSICION QUE REQUIERA LA ATENCION DE LOS VICIOS Y LOS DEFECTOS O
CON LAS ACCIONES NECESARIAS PARA CUMPLIR CON CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD
DERIVADA DEL ACTO O CONTRATO, DESDE LUEGO PREVIO CONOCIMIENTO QUE SE LE HUBIERE
HECHO DE LOS DEFECTOS, VICIOS O RESPONSABILIDADES A CARGO DEL FIADO; ASIMISMO, TAL
CONSENTIMIENTO SE ENTIENDE, POR UNA PARTE PARA QUE LA FIANZA PERMANEZCA VIGENTE
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS, JUICIOS O RECURSOS LEGALES QUE
SE INTERPONGAN HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA DE AUTORIDAD O
TRIBUNAL COMPETENTE QUE HAYA CAUSADO EJECUTORIA Y, POR OTRA TAL VIGENCIA
PERMANEZCA EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA O ESPERA AL FIADO PARA REALIZAR
LAS CORRECCIONES, REPARACIONES, REPOSICIONES O PARA LLEVAR A CABO LAS ACCIONES
NECESARIAS PARA CUMPLIR LAS DEMAS RESPONSABILIDADES RESPECTO DE LOS TRABAJOS O
SERVICIOS SUJETOS A DICHAS OBLIGACIONES; I) LA COMPETENCIA MATERIAL Y TERRITORIAL
DE LA SECRETARIA A TRAVES DE LA PROCURADURIA PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA ANTE
EL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION GARANTIZADA POR CAUSAS ATRIBUIBLES AL
PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIOS O CONTRATISTA FIADOS, SEGUN SEA EL CASO; 1) QUE
TIENE INSTALADAS Y AUTORIZADAS SUCURSALES U OFICINAS DE SERVICIO EN EL ESTADO DE
VERACRUZ QUE CORRESPONDEN A LA REGION COMPETENCIA DE LA SALA REGIONAL DEL
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA, PARA QUE ANTE DICHAS SUCURSALES U
OFICINAS, SE DIRIJAN Y PRESENTEN REQUERIMIENTOS DE PAGO CON CARGO A LAS
RESPECTIVAS POLIZAS DE FIANZA QUE SE HAGAN EFECTIVAS, Y LOS RECIBA EL PERSONAL
EMPLEADO PARA QUE LOS ENTREGUE A QUIEN SEGUN SUS FUNCIONES CORRESPONDA; K)
ENTREGAR A LA BENEFICIARIA UNA COPIA DE LA POLIZA DE FIANZA A TRAVES DEL MEDIO
ELECTRONICO O DIRECCION DE CORREO ELECTRQNICO SENALADA AL EFECTO; Y L) DE EXISTIR
CONTROVERSIA EN MATERIA DE INTERPRETACION O POR LA EJECUCION DE LA GARANTIA,
SOMETERSE A LA JURISDICCION POR RAZON DE TERRITORIO DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES
DE LA CIUDAD DE XALAPA, VERACRUZ.- FIN DEL TEXTO.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA)
REPRESENTANTE LEGAL

[raw e | T T R T T e
NOTA: El presente formato debera ser reproducido en papel membretado de la empresa licitante.
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