












IMPRESO
EXCEL / 

WORD

PDF 

(escaneada)

Oficio de entrega del Inventario de Mobiliario y Equipo ✔ ✔

Indice ✔ ✔
Formato con los nombres y firmas autorizadas (Director, 

administrador y jefe o encargado de inventarios). ✔ ✔

Anexo 6 Acta de inicio de la revisión física de los bienes. ✔ ✔ ✔

Anexo 7 Acta de conclusión de la revisión física de los bienes. ✔ ✔ ✔
Presentar el  importe total del Inventario de Activo Fijo (Mobiliario y 

Equipo mas Vehículos ).

Anexo 2 Bienes muebles  recibidos ✔ ✔

Deberán de presentar los bienes recibidos en el perido de  julio-

diciembre de 2025, con su respectivo número de inventario de 

acuerdo a los indicado en el anexo 14  de Mobiliario y Equipo.

Anexo 3 Bienes extraviados, robados y no localizados. ✔ ✔ ✔

Deberán presentar Denuncia penal como soporte documental a este 

anexo cuando reporten movimientos en el mismo, de manera impresa 

y escaneada. (este anexo debe coincidir con lo que señalen  en la 

columna núm. 20   del anexo 14 de mobiliario y equipo).

Anexo 4 Relación de Mobiliario y equipo que se encuentran 

físicamente que no estan registrados contable 
✔ ✔

Anexo 9 Consolidado por Partidas. ✔ ✔

Anexo 10 Concentrado por partidas. ✔ ✔

Anexo 14 Inventario de Mobiliario y Equipo. ✔ ✔ ✔

Todos los bienes presentados en este anexo deberan de tener un 

numero de inventario ( diferenciando el número de inventario de los 

bienes mayores con los bienes menores a 70 veces el valor UMA).

ANEXO 14 Por Centros de Salud  (solo para jurisdicciones 

sanitarias) 
✔ Deberan de presentar un archivos por cada centro de salud

Anexo 15 Bienes en Comodato ✔ ✔ ✔ En el caso de tener bienes que tengan en esta modalidad

Validación del Importe Total por Partida de Mobiliario y Equipo. ✔ ✔ ✔

Anexo 13 Resguardos individuales. ✔ ✔
Presentar reguardos actualizados al corte del 31 de diciembre de 

2025

Relación de reguardos individuales ✔ ✔  Tambien incluir los reguardos individuales de vehículos.

Anexo 2 Vehiculos   recibidos ✔ ✔ ✔

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE ALMACENAJE Y DISTRIBUCIÓN

OFICINA DE INVENTARIOS 

ANEXO  1

NOTA: ESTA INFORMACIÓN SE DEBERA DE PRESENTAR EN UN MISMO TOMO E INDEPENDIENTE DEL INVENTARIO DE VEHICULOS Y CONCILIACION CONTABLE

INDICACIONES GENERALES
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FISICO  DE 

MOBILIARIO Y 

EQUIPO 
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INDIVIDUALES 

ACTUALIZADOS

INVENTARIO 

FISICO  DE  

VEHICULOS

INFORMACIÓN PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN DEL INVENTARIO DE ACTIVO FIJO CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DE 2025

DEREVIDADO DE LA CIRCULAR:               DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
CIRCULAR No. SESVER/DA/1620/2025

OFICIO No. SESVER/DA/7925/2025
ASUNTO: ENTREGA DE INVENTARIO ACTIVO FIJO Y CONCILIACION

CONTABLE SEGUNDO SEMESTRE 2025
XALAPA, VER., A 15 DE OCTUBRE DE 2025
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PDF 
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE ALMACENAJE Y DISTRIBUCIÓN

OFICINA DE INVENTARIOS 

ANEXO  1

INDICACIONES GENERALES

FORMATO

ANEXOSINFORMACIÓN

INFORMACIÓN PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN DEL INVENTARIO DE ACTIVO FIJO CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DE 2025

DEREVIDADO DE LA CIRCULAR:               DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
CIRCULAR No. SESVER/DA/1620/2025

OFICIO No. SESVER/DA/7925/2025
ASUNTO: ENTREGA DE INVENTARIO ACTIVO FIJO Y CONCILIACION

CONTABLE SEGUNDO SEMESTRE 2025
XALAPA, VER., A 15 DE OCTUBRE DE 2025

Anexo 3 Vehiculos extraviados, robados y no Localizados

✔ ✔ ✔

Deberán presentar Denuncia ante la Fiscalia General del Estado 

como soporte documental a este anexo cuando reporten movimientos 

en el mismo, de manera impresa y escaneada.

Anexo 4 Relación de vehículos que se encuentran físicamente que 

no estan registrados contable ✔ ✔ ✔

Anexo 14 Inventario de Vehículos. ✔ ✔ ✔

Anexo 15 Bienes en Comodato

✔ ✔ ✔

En el caso de tener bienes recibidos de contratos IMSS BIENESTAR 

y/o INSABI, PFAM, SEGOB, DIF deberan de presentarlos en este 

anexo, o cualquier otro bien que tengan en esta modalidad.

Validación del Importe Total por Partida de Vehículos . ✔ ✔ ✔

Formato de resguardo DCMV-01 ✔ ✔ Actualizado (cualquier duda comunicarse al Depto de Transporte)

Anexo 11 Comparativo de saldos entre los registros contables y el 

Inventario de Activo Fijo ✔ ✔ ✔

Anexo 12 Conciliacion de las partida de Activo Fijo ✔ ✔ ✔
Presentar soporte documental de cada uno de los ajustes contables 

propuestos para registrar.

CALCULO DE LA 

DEPRECIACION
Anexo 14-A  Calculo de la Depreciación ✔ ✔

El calculo de la depreciación aplica sobre el total del inventario de 

activo fijo (inventario de mobiliario y equipo y vehiculos); la 

información en PDF debera de presentarse firmada y sellada

BIENES DE 

CONTROL 

INTERNO

Relacion de Bienes de Control interno ✔ Presentar el 100 % de los bienes menores a 70 veces el valor UMA ( 

control interno) actualizado.

NOTA : 

     1.- El cierre contable se efectuara con corte al 30 de noviembre de 2025, pero por motivos de auditoria documentalmente debera de expresarse al 31 de diciembre de 2025 en toda 

            la información.

     2.- Deberan de presentar una copia adicional de la conciliación contable  para remitirla al Departamento de Contabilidad.

     3.- El valor UMA aplicable para el ejercicio 2025 es de $ 7,919.80 ( $ 113.14 x 70 )

     4.- De preferencia presentar la información impresa con broche.

INVENTARIO 

FISICO  DE  

VEHICULOS

NOTA : ESTA INFORMACIÓN SE DEBERA DE PRESENTAR EN UN MISMO TOMO E INDEPENDIENTE DEL INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO ( PRESENTAR 3 TOMOS EN 

ORIGINAL )

NOTA: ESTA INFORMACIÓN SE DEBERA DE PRESENTAR EN UN MISMO TOMO E INDEPENDIENTE DEL INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO Y VEHICULOS

CONCILIACION 

CONTABLE DE 

ACTIVO FIJO


