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Acta de Instalación del Subcomité de Calidad del Expediente Clínico 
 (SCEC)

En la Ciudad de Haga clic o pulse aquí para escribir texto. De la Entidad Federativa deHaga clic o pulse aquí para escribir texto.; siendo las Haga clic o pulse aquí para escribir texto. horas del Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha., en las instalaciones del Haga clic o pulse aquí para escribir texto. con domicilio en, Haga clic o pulse aquí para escribir texto., se reúnen previa invitación del (la) Director(a) del Establecimiento para la Atención Médica/ Región Operativa Haga clic o pulse aquí para escribir texto. con CLUES: Haga clic o pulse aquí para escribir texto. para conformar el Subcomité de Calidad del Expediente Clínico. 

Ante el (la) Dr.(a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto. Director(a) General del Haga clic o pulse aquí para escribir texto. y Presidente(a) de este Subcomité, Vocales integrantes y Secretario (a) Técnico (a), otorgan protesta correspondiente, declarando formal y materialmente instalado el Subcomité de Calidad del Expediente Clínico en el (nombre del Establecimiento para la Atención Médica), exhortándolos, a realizar su mejor esfuerzo en las actividades asignadas dentro de este Subcomité, dando la bienvenida a los integrantes del mismo, estableciendo en la integración de éste como objetivo, implementar la metodología para evaluar el expediente clínico conforme a la normatividad vigente y en apego a algoritmos de atención clínica con base en Guías de Práctica Clínica, además de proponer y recomendar al equipo directivo del Establecimiento para la Atención Médica, acciones en favor de la mejora continua del expediente clínico.

El comité estará integrado de la siguiente manera:

Una persona con funciones de Presidente; una persona con funciones de Secretario Técnico y los Vocales que se determine para su funcionamiento; todos con derecho a voz y voto.

Funciones a desarrollar por el Subcomité de Calidad del Expediente Clínico (SCEC) en los establecimientos para la atención médica:

· Del Subcomité: 

· Establecer mecanismos de difusión para dar a conocer las funciones, operación, organización y procedimientos del Subcomité a todo el personal de salud involucrado en la elaboración, uso, archivo, y custodia del EC en el Establecimiento, incluyendo los recursos humanos en formación;
· Analizar y verificar dentro del establecimiento, el apego y cumplimiento de los aspectos jurídicos, normativos, técnicos y administrativos vigentes en materia del expediente clínico y sus usos en salud;
· Dar cumplimiento con la Alta Dirección del EAM, Distrito de Salud, Delegación o Región Operativa a la protección de los datos personales contenidos en el EC conforme a la legislación y normatividad vigente. 
· Definir, implementar y dar seguimiento a las estrategias para la mejora de la calidad de la documentación que se integra en el EC;
· Promover y fortalecer la evaluación periódica del EC y el uso de la herramienta del MECIC, recomendada en la NOM-004-SSA3-2012, del expediente clínico;
· Realizar la evaluación, monitoreo y seguimiento continuo y periódico de objetivos y metas de calidad documental del EC mediante el uso de indicadores y su reporte en las plataformas federales e institucionales;
· Verificar que el Establecimiento o Establecimientos competencia del SCEC estén dados de alta en la plataforma informática del MECIC y asegurar el reporte cuatrimestral de indicadores de calidad del EC en dicha herramienta;
· [bookmark: _GoBack]Implementar grupos de trabajo para la evaluación periódica (mensual) del EC y realizar los concentrados de resultados para su presentación en las sesiones del SCEC y del COCASEP/CICASEP;
· Analizar en el SCEC, los resultados de los mecanismos de evaluación y monitoreo de indicadores de calidad del EC y el apego a las GPC mediante AAC, por medio de la herramienta MECIC, así como detectar problemáticas relacionadas, sus factores contribuyentes o barreras para el cumplimiento normativo y apego, para su presentación y análisis en el COCASEP o comité equivalente;
· Coadyuvar al COCASEP o comité equivalente, en la difusión de resultados con relación a la mejora continua en la calidad del EC;
· Emitir opiniones y recomendaciones con relación a los aspectos técnicos y cumplimiento normativo respecto de la elaboración de los documentos que integran el EC; así como validación y autorización para la elaboración, modificación o actualización de cualquier documento que se pretenda forme parte del EC en el Establecimiento o en la Institución, según el nivel de gestión que corresponda.
· Promover y fortalecer la educación continua para los profesionales de la salud adscritos, de nuevo ingreso y recursos humanos en formación, con relación a la importancia del apego a la normatividad vigente del EC, el uso de protocolos de atención y AAC con base en GPC para la toma de decisiones en salud con base en la mejor evidencia científica, así como el cumplimiento de las Acciones Esenciales de Seguridad del Paciente (AESP) y su documentación en el EC;
· Fomentar y robustecer la participación de los profesionales de la salud en proyectos de mejora que impacten en la calidad del EC;
· Sensibilizar y motivar al personal de salud y áreas del Establecimiento mediante el reconocimiento de las mejores prácticas, proyectos de mejora o métricas óptimas en los resultados obtenidos de la evaluación del EC;
· Definir, validar e implementar un Plan de Trabajo Anual durante el primer cuatrimestre de cada anualidad, en el que se incluyan Proyectos de Mejora que se integren al Plan de Mejora de la Calidad del Establecimiento, como directriz para la mejora continua de la calidad del EC;
· Realizar informes periódicos a la Alta Dirección de los EAM y al COCASEP/CICASEP, así como coadyuvar en la atención de información solicitada por las entidades fiscalizadoras o institucionales, con relación a la calidad y cumplimiento normativo del EC, al menos de forma cuatrimestral.
· Las demás que asignen las personas Titulares de los Servicios de Salud de cada EAM, Jurisdicción, Subdelegación/ Región Operativa, para el adecuado desempeño de las anteriores.

De los integrantes del Subcomité: 

· Presidente

· Designar a las personas integrantes del SCEC conforme al lineamiento establecido.
· Aprobar el calendario anual de sesiones, dar seguimiento a su cumplimiento y supervisar la adecuada operatividad del SCEC conforme a las funciones establecidas en el lineamiento.
· Aprobar el orden del día de cada sesión y supervisar su cumplimiento.
· Someter a aprobación del Comité, los Acuerdos que se deriven de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
· Validar, aprobar y firmar las Actas de las sesiones del SCEC.
· Mantener vinculación con las acciones del COCASEP o comité equivalente.
· Conducir la metodología de evaluación del EC en el Establecimiento o del nivel de gestión que corresponda y supervisar el adecuado funcionamiento de los grupos de trabajo que se establezcan para tal fin.
· Tomar decisiones consensuadas con base en la información que se presenta en el SCEC.
· Autorizar, difundir y dar seguimiento a los Acuerdos y a las medidas que recomiende el SCEC conforme a las problemáticas detectadas e indicadores con relación a la calidad del EC.
· Resolver las diferencias de opinión que se presenten en el desarrollo de las sesiones del SCEC y emitir voto de calidad, en caso de empate en los resultados de la votación y emitir la declaratoria de cada una de las votaciones que se realicen para la toma de decisiones.
· Vigilar el óptimo cumplimiento de los acuerdos tomados en el pleno del SCEC para garantizar el cumplimiento óptimo de todas las funciones del SCEC y conducir la difusión de resultados en el nivel de atención o gestión correspondiente.

· Secretario Técnico

· Elaborar el calendario anual de sesiones y coadyuvar a la Presidencia a dar seguimiento a su cumplimiento y supervisar la adecuada operatividad del SCEC conforme a las funciones establecidas en el lineamiento.
· Convocar las sesiones ordinarias o extraordinarias del SCEC.
· Elaborar el orden del día, en el que se incluyan los asuntos a tratar y los documentos de apoyo e información suficiente para el óptimo desarrollo de las sesiones;
· Verificar la asistencia y declarar Quórum en la sesión del SCEC;
· Someter a análisis del pleno del SCEC, las áreas de oportunidad de mejora que se hayan identificado durante las evaluaciones periódicas del EC;
· Elaborar una propuesta de Acuerdos, Recomendaciones y/o Sugerencias consensuadas para la atención de las áreas de oportunidad detectadas, someterlas a aprobación en el pleno del SCEC y darles seguimiento hasta su óptimo cumplimiento;
· Coadyuvar en la difusión de resultados del SCEC;
· Conducir la metodología y grupos de trabajo para evaluar de manera periódica (mensual) el apego a la normatividad del EC mediante el MECIC, así como el reporte de indicadores de calidad del EC en la plataforma informática de manera cuatrimestral;
· Elaborar, recabar, formalizar, archivar y resguardar toda la documentación relacionada a la operatividad del SCEC;
· Coadyuvar a fortalecer la vinculación de las funciones del SCEC con las acciones del COCASEP o comité equivalente;
· Las demás que se deriven de la naturaleza de su representación y aquellas que le sean conferidas por la Presidencia del SCEC para el óptimo cumplimiento óptimo de todas las funciones del Subcomité.

· Vocales 

· Participar y fortalecer la metodología para evaluar de manera periódica el apego a la normatividad del EC mediante el MECIC y su reporte en la plataforma informática;
· Coadyuvar al Secretariado Técnico para la selección de expedientes y su evaluación, para el cumplimiento de la muestra cuatrimestral de evaluación, considerando la inclusión de Expedientes de todos los servicios o áreas que integran el Establecimiento o Establecimientos en los diversos niveles de gestión;
· Participar en la selección de casos a tratar en las sesiones y proponer la inclusión en el orden del día las temáticas que consideren pertinentes para elevar la calidad del EC;
· Asistir a las sesiones a las que se les convoque y emitir su voto con relación a los Acuerdos y Recomendaciones consensuadas elaboradas en el pleno del SCEC;
· Participar en la discusión y opinar acerca de la factibilidad de las estrategias, acciones, criterios y/o procedimientos propuestos para la atención de las problemáticas, con base en los temas a tratados y sus análisis;
· Aprobar, proponer modificaciones y firmar las Actas de las sesiones; y
· Las demás que se deriven de la naturaleza de su representación y aquellas que le sean conferidas por la Presidencia del SCEC por medio del Secretariado Técnico, para el óptimo cumplimiento óptimo de todas las funciones del Subcomité.

*NOTA: Se deberá generar el Acta correspondiente de Instalación, Actualización o Reinstalación del SCEC, conforme a los supuestos establecidos en el Lineamiento Operativo del Subcomité de Calidad del Expediente Clínico.


Disposiciones y Criterios de Operación del Comité
Las establecidas en el lineamiento para la integración y funcionamiento del Subcomité de Calidad del Expediente Clínico.

De las Disposiciones
Disposiciones del Subcomité de Calidad del Expediente Clínico en los Establecimiento para la Atención Médica de los tres niveles de atención.

El SCEC es un órgano colegiado multidisciplinario de asesoría para el cuerpo de gobierno de los Establecimientos para la Atención Médica y Jurisdicciones (Secretaría de Salud), Subdelegación (ISSSTE) o Región Operativa (Servicios de Salud IMSS-Bienestar), como objetivo de mejorar la Calidad del Expediente Clínico y la calidad de la atención. El producto de sus funciones y recomendaciones es un factor esencial que orienta la asertiva y óptima toma de decisiones.
Con motivo de lo anterior y para fines de implementar acciones que fortalezcan la evaluación periódica del apego a la normatividad del expediente clínico y la implementación de algoritmos de atención clínica basados en Guías de Práctica Clínica de padecimientos prioritarios, se designa al SCEC como el organismo que, al interior de los Establecimientos para la Atención Médica, impulse y dé seguimiento a estas acciones.

*NOTA: Las Unidades de Primer Nivel con menos de 5 núcleos básicos, se integrarán a su Jurisdicción / Subdelegación / o Región operativa conforme a la geografía de cada entidad. 

De los Criterios de Operación

1. Se deben incluir en el Orden del día, temas relacionados al Expediente Clínico del Establecimiento para la Atención Médica participantes para apoyo y resolución de la problemática planteada. 

*NOTA: En los Establecimientos de Primer Nivel de Atención menores a 5 núcleos básicos se debe realizar un informe documentado, sobre el seguimiento de acuerdos e indicadores, el cual se anexará en la minuta de trabajo del establecimiento. 

2. Las Actas de Instalación, Actualización, Reinstalación y de sesiones ordinarias o extraordinarias del SCEC deberán requisitarse de manera completa, utilizar los formatos autorizados por la institución correspondiente conforme a su identidad gráfica institucional y contener las firmas autógrafas de las personas asistentes para su debida formalización.
3. Las y los miembros titulares del SCEC deberán asistir al 100% de las sesiones programadas; sin embargo, en situaciones que por causa justificada no puedan asistir (vacaciones, incapacidad, etc.), informarán oportunamente al Vocal, Secretario(a) para su participación en la sesión y designar a un suplente.
4. Las personas que representan al Presidente, Secretario/a y Vocales, asistirán a las sesiones con derecho a voz y voto.
5. Las y los Asesores, Personal Técnico e Invitados(as) que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar información, tendrán derecho a voz, pero sin voto.
6. Las decisiones se tomarán por mayoría de votos, en caso de empate quien presida la sesión tendrá voto de calidad.
7. Las personas que conforman el SCEC notificarán a la Secretaría Técnica o el Secretario Técnico, a más tardar ocho días hábiles previos a cada sesión, los asuntos que solicitan su atención.

Se da por concluida la presente acta, a las Haga clic o pulse aquí para escribir texto. horas del día de la fecha antes señalada, firmando al calce los que en ella intervinieron.




Firmas de conformidad

	
_______________________________
Dr. (a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Director (a) General Establecimiento de Salud.
	
Presidente(a)




	_______________________________
Dr.(a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Gestor(a) de Calidad del Establecimiento de Salud.
	Secretario(a) técnico(a)

	
_______________________________
Dr.(a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Subdirector(a) Médico(a) del Establecimiento de Salud.
	
Vocal

	
_______________________________
CP. Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Subdirector(a) administrativo del Establecimiento de Salud.
	
Vocal

	

_______________________________
Dr.(a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Responsable de Enseñanza e Investigación del Establecimiento de Salud.
	

Vocal

	
_______________________________
Dr.(a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Jefes de los diversos servicios que presta el Establecimiento de Salud.

	
Vocal

	
_______________________________
Lic. Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Responsable de la Jefatura de Enfermería del Establecimiento de Salud.
	
Vocal

	


_______________________________
Lic. Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Responsable de la Jefatura de Trabajo Social del Establecimiento de Salud.
	




Vocal

	_______________________________
Dr. (a) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Responsable de Estomatología del Establecimiento de Salud.

_______________________________
	Vocal



Hoja de firmas del acta de fecha Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha. De la cual se crea y se instala el Subcomité de Calidad del Expediente Clínico del (Establecimiento para la Atención Médica) de los servicios de salud deHaga clic o pulse aquí para escribir texto..
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