[image: Archivo:SALUD Logo (2024).png - Wikipedia, la enciclopedia libre]                                                                                                              


MINUTA DE REUNIÓN DEL 
SUBCOMITÉ DE CALIDAD DEL EXPEDIENTE CLÍNICO (SCEC)

	MINUTA DE REUNIÓN SCEC

	Establecimiento para la Atención Médica:
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	CLUES:
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Fecha

	Minuta N°

	Tipo de Sesión 
(Ordinaria / Extraordinaria)
	Hora de inicio y término de la reunión
	Responsable de la coordinación 
(A)

	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Elija un elemento.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.



	Compromisos previos y cumplimiento de acuerdos
	Seguimiento de acuerdos y compromisos previos (E)

	Emitidos
(B)
	Cumplidos
(C)
	Porcentaje de cumplimiento
(D)
	

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	1 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	
	
	
	2 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	
	
	
	3 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.




	Desarrollo de la Reunión  (F)

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.



	Acciones emergentes (G)

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.





	Temas
(H)
	Acuerdos/compromisos
(I)
	Responsable
(J)
	Fecha de cumplimiento
(K)
	Acción de mejora
(L)

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.


Esta última página corresponde a la minuta de la sesión ordinaria del Subcomité de Calidad del Expediente Clínico (SCEC), de fecha Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.
	Elaboró


	Aprobó

	____________________________________________________
	_____________________________________________________

	Nombre completo del Secretario Técnico	Nombre de la persona titular de la Presidencia


- Asistentes –
	____________________________________________________
	_____________________________________________________

	Vocal 1	Vocal 2


	____________________________________________________
	_____________________________________________________

	Vocal 3	Vocal 4


	____________________________________________________
	_____________________________________________________

	Asistente
	Asistente

[bookmark: _GoBack]
Se declara Quórum legal con Haga clic o pulse aquí para escribir texto. integrantes.
*Nota: Se deberá anexar la lista de asistencia y firmas de conformidad.

Instructivo de llenado
	N°
	Dato
	Actividad

	A
	Responsable de la coordinación
	Nombre de la persona que coordina la reunión.

	B
	Acuerdos o compromisos emitidos
	Número de acuerdos o compromisos emitidos en la reunión previa.

	C
	Acuerdos o compromisos cumplidos
	Número de acuerdos o compromisos previos emitidos.

	D
	Porcentaje de cumplimiento
	Porcentaje de cumplimiento calculado conforme a los acuerdos cumplidos respecto de los emitidos.

	E
	Seguimiento de acuerdos y compromisos previos.
	Registrar específicamente los acuerdos y compromisos que se cumplieron.

	F
	Desarrollo de la Reunión 
	Describir el desarrollo de la sesión.

	G
	Acciones emergentes
	Describir las actividades específicas de redirección o reforzamiento para cumplir los compromisos sin cumplimiento previo.

	H
	Temas
	Escribir los temas que se abordarán estrictamente vinculados a la orden del día.

	I
	Acuerdos/compromisos
	Anotar los acuerdos o compromisos generados de los asuntos o temas tratados el día de la fecha que se indica

	J
	Responsable
	Nombre completo de la persona que será responsable de dar cumplimiento al / los acuerdo(s) o compromiso(s).

	K
	Fecha de cumplimiento
	Escribir la fecha establecida para el
cumplimiento total del o los acuerdos o compromisos.

	L
	Acción de mejora
	Describir las actividades específicas que se deben realizar para el cumplimiento de los
acuerdos y/o compromisos.
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