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piedad de SESVER,
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debera requisitarse y enviars

semestral, denominado
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{)U{;‘le‘v‘\ﬁii\éi',ﬂ\ilii)i\é REGUUERIDA  PARA SOLICITUD DE VISTO BUENO DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES, INSTALACIONES, MOBILIARIO Y
EQUIPO DE OFICINA CON RECURSOS PROPIOS DE LAS UNIDADES APLICATIVAS,

PRIMERA ETAPA
SOL!@:]TUD DE VISTO BUENO

1.- oficio en el cual especifiquen las Areas v los trabdjos de mantenimiento
que se reaiizaran.

DOCUMENTACION ANEXA

A.- Tres cofizaciones de los manitenimientos menores gue se requieren;

debidamente firmadas por los proveedores vy selladas por la jurisdiccion;

dichas cofizaciones deben fraer referencias de ubicacién, como

direccidn, teléfono y coreo electrénico.

B.- Anexo fotogrdfico antecedente de las necesidades de mantenimiento

requeridas, de forma impresa vy digital al correo  electrénico

mantenimiento.sesver@amail.com (formato MMII002)

C.- Programa de ejecucion de los trabajos (formato MMII003)

De encontrarse debidamente requisitada su peticion, este departamento
1 le remitird un oficio especnﬁcondo el importe y los conceptos porlos cuales

se le otorga Vo. Bo. {Nota: etoficio de Vo. Bo. No valida tos comprobcm‘es

fiscales, solo da el consentimiento de Ia ejecumon de los Troba os. Para la

validacién de los comproban‘fes fiscales se especifica el procechm{em‘o er
el segundo punto).

| SEGUNDA ETAPA -
VALIDACION DE FACTURAS ORIGINALES (previo a ingresar a Glosa)

Para estar en posibilidades de validar los comprobantes fiscales {facturas)
deberd anexar la siguiente documentacion: :
1.- Copia de oficio de Vo. Bo. Emifido por este Departamento de Servicios
Generales,

2.- Facturas originales (Poro firma del Jefe del Depor’fomen‘ro de Servicios
Generales.

3.- Reporte fotogrdfico durante v después del area reparada. (formato
MMI1002) \ |

4.-Orden de servicio en la que se especifiquen los trabajos realizados (m2,
ml, pzas etc. Segun sea el caso), con la firma de conformidad por el fitular
del drea donde se realizaron los mantenimientos. (formato MMII00S5)




ANEXOD 2
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SOLICiTUD DE MANTENIMIENTOS

MAYORES A INMUEBLES, INSTALACIONES, MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.

PRIMERA ETAPA (UNIDAD APLICATIVA)
SOLECITUD DE MANTENIMIENTO MAYOR

1.- Oficio en el cual especifiquen ias Areas vy 1os tfrabajos de mantenimiento
gue se realizardn.

DOCUMENTACION ANEXA

A.- formato de Solicitud de mantenimiento a inmuebles, muebles e
instalaciones (formato MMIIO0T)

B.- NUmeros Generadores de 1os tfrabagjos requeridos. (formato MMI006)
C.- Anexo fotogrdfico antecedente de las necesidades de
mantenimiento requeridas. (formato MMII002)

SEGUNDA ETAPA (SERVICIOS GENERALES SESVER)
SOLICITUD DE DISPOSICION PRESUPUESTAL
De enconirarse debidamente requisitada su peticién, este departamento
remitird un oficio dirigido al Director Administrativo, SO|IC tando DlSpOSlC]On
Presupuestal por el monto considerado.
DOCUMENTACION ANEXA -
A.- Presupuesto de los trabajos a realizar. :
B.- Catdlogo de conceptos implicados en los Trobo 0s ¢ reo%nzcr
C.- Programa estimado de ejecucion de s trabajos. -
D.- Plano o Croquis de la Unidad Aplicativa, seficlando las &reas
implicadas en los trabajos a realizar.

TERCERA ETAPA (SERVICIOS GENERALES SESVER)
AL RECIBIR AUTORIZACION DE DISPOSICION PRESUPUESTAL

1.- Se remite Copia de la Autorizacion de Disposicién presupuestal v
anexos a la Direccidn de Infraestructura en Saiud.




UNIDAD CANTIDAD IMATERIAL REQUERIDO v CANTIDAD
IMPERMEABILIZACION A BASE DESISTEMA PREFARRICADO SES 3.5 L a0 O IMPEANA AR AT PAEFARRICADD MOBINCATD 85 3.5 soL
MM, COLOR TERRACOTA . . L i ’ “".*2. |- 200_.00. 0t COLOR TERNACOTA
e ol T T e R T LyBETa
OBSERVACIONES ¥ FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: CEMERTO PLATICO CUBESA
SELLADOR AL SEAL {SALEHICHA] 22
GAS LE (RECARGA OF 30 Ko} TaHauE
[ANERAR DYROS QU 44 REQUERAK)
HERRAMIENTA REQUERIDA PARA APLICACION U | CANTiDAD
EXTENSION PARA PINTOR DE 3.00 LA
ESTRUCTURA PARA RODRLO PIA
FEAPA EXTRA RUGOSA PIA
GAGCHA OF §" A
13PATULA DY 3" 2In
HERRAMIENTA PARA REMOVER IMPERMEARILIZANTE EXISTE HTE Lrd )
CUTTER TIPG HUYS TRIAL P2A
PISTOLA CALAFATEADDHA GRANDE PLA
TAALEAS PEA
SOPLETE PANA IMPERMEARILIZAR C/6DQUILLA BE T PIA
TANEXAR OTROS QI 32 REQUILRAR]
{MPERMEABILIZACION A MURDS EXTERIQORES l M2 MATERIAL REQUERIDO U | canTioan
OBSERVACIONES Y FOYGGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: PUCTURA ELASIOMERICA IMPERMEADLE PARA MURDS EXTERIDATS CUBETA
ACKILICA, BASE AGUA (ACRILICA} .
HAPERMIEARIIZANTE CEMENTOSD SACO
IAMERAR OTAUS QUL $€ REQUIERAN)
’ HERAAMIENTA REQUERICA PARA APLICACION | &) | CANTIOAD
PLASHICO PROTECTOR F2A
BRYCHR DE & 2%
BADCHA OF 2* PIA
EXTENSION PARA PINTOR DE 3.00 SIA
EXTENSSON PARA PINTOR OF 5.00 Y
TESTAVUCTUAA BARA RODILLO PZA
FELPA EXTRA AUGDSA - P2A
CURA COM Makdo 22}
esearinnor 3 A
CUCHARA OF ALBARIL DE 12 ) . ~ PIA
LLANA METALICA ESTANDAR (22
{ANIXAR GTROS QUI SE REQUIERAN)
HOR: S | MATERIAL REQUERIDO U | CANTIDAD
OBSERVACIONES Y FOTCGRAFIA OE LAS AREAS A BENEFICIAR: NTURAVINILICA VAR CUBETA
SELLADOR VHALICG § X 1 CuBETA
RFINE {PRESENTACION 20 XG) . . SACO .
HERRAMIENTA REQUERIDA PARA APLICACION U CANTIDAG
FLASTICO PROTECTOR PIA
BROCHA DE 6”- PIA ]
ARACHA DF 2° PIA
EXTENSIGN PARA PINTOR BE 3.00 PIA
EXTENSION BAAA PINTOR O 5.00 FIA
ESTRUCTURA PARA RODILLD. "2k
FLPA EXTRA RUGOSL 2a
CURA LON MAANGO PZA
ESPATULA DE D" PEA
LUCHARA BE ALAATIL DE 12" PIA
LLANA METALICA ESTANDAR P2k
[AREXAR OTROS QUE SE REQUIRAN]
PINTURA DEESMALTE = 1 I i 5 PREYTS MATERIAL REQUERICD Y | CANTIDAD
QBSERVACIONES Y FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: SUTURA DI ESMALTE 100 TUBETA
PINTURA DE ESMALTE (SECADG RAPIDO] cuatTA
PAIAARID PARA HERAERIA CUBETA
THINER STANDARD CALON
THINER APAERICANG GALON
ESTOPA BLANCA G
JAIMIRODILD PARA ESMALTE 22
{ANEKAR OTROS QUE 5§ REQUIERAN)
HERRAMIENTA REQUERIDA PARA APLICACION U | CANTIDAD
PLASYICO PROTECTAR A
RADCHA DE 5™ #20
SHOCHADE 27 oA
ESTAUCTURR Pidta RODILE . P ™

st

]



e

[AR{XAR QTROS QUL $E ALQUILARNY

PISO LOSETA DE PORCELANA, |

M2 E MATERIAL REQUERIDO U 1 CANTIDAD
CBSERVACIONES ¥ FOTOGRAFIA OE LAS AREAS A BENEFICIAR: 150 OLLOSEIA )1 X 33 COLOR BLAKCO t
i ADHESIVO PARA PISO {PRESERTACION DF 20 K¢ SACO
CEMERTO BIANCDWN[SENTAGUN DE 25 KG) IACO
ADNESIVO PISU SURSE 2150 [PRESENTACION BF 20 XG) 5AC0
L4174 BLANCA %G T
SEAAEADDNLS PARN IRSTALACION DE TS0 [T 100 P2AS) SOLLA
PAHEXAR GTROS QUE SE REGLIERAN]
HERRAIMIENTA REQUERIDA PARA APLICACION | U | CANTIOAD
CLRA CON MANGT PIA
ESPATULA DE 3 P24
CUCHARA DE AMBARN OF (27 PIA
LEAMA METALICA ESTANDAR P2
MACE! & BE GOMA P2A
{ANLXAR OTROS QUE SE HEQUIERAN]
PISO/CONDUCTIVO EN:QUIRDFANDS R R A SEBLALZA COR PROVEEDDR EXTERND
VINIL-ANTIBACTENANOIEN'M_URG&DE-QUlROFANO‘ R : M2 $t REAUIZA CON PROVEEGOR £XTERNGO
FALSO.PLAROND. CORRIDO ¥/0:MURD. DIVISORIG (ESPECIRICAR) :.-" 5] - Lopa2 MATERIAL REQUERIDO U | CANTIDAD
CBSERVACIONES Y FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: PANELOE YESD 177 2244 How
: POSTE METALICE 305 SACO
CANAL OF LMARRE 3 o5 SACO
PEATACINTA SACO
:‘- :I‘:“'ﬂ:: f::::::z: :J" 1 REDIKME (PAESENTACIDN CAJA DE 21,8 KG) KG
«:?&f?i:.:i:uf:.ﬁ:fn . TORMUAD SHRER cunre
X Ansiogn
55 Cote 9t oo e mapat .85 Pln Con rAkE o
11 fempeats Colandar CAMALLTA D CARGA CAL, 22 DE 3,96 w: 23
CANALLISTON CAL, 26 DE 1.8k 2
ANGULO DE AMARRE DE 2.0583: PzA
TAQUETES GER
ANGULD PREMONTADD 224
ALAMBAE GALYAHLIADD CAL. 12: %G
ACAWBRE GALVARIZADD CAL. 18; G
o S, L2200 78 shiusvings oe 2dams o2
3 Uansiow amnne . [ANEKAR OTROS QU 5 REQUICAAN)
A4 Furnig Mital-Mogs + 7 EXZET N ™ e ™
G Tarnma placn 17 1pa & HERRAMIENTA REQUERIDA PARA” APLICACIGN ] CANTIDAD
e oo " -
8 Vouustat u lllfones ESPATULA DF 37 FIA
:'D’;'f;',:::‘:fr‘::,f,ﬁi:,;:‘h{d' © CUEHARA OF ALBARYL OF 177 PiA
33 Liainnean LLANA METALICA ESTANDAR FiA
TIHERAS DY AVIACIOH PIA i
MACETA DE GOMA p2a

[ANERAR OTROS QUE SE ACQUIERAN)

THETACRET®

LECTRICA, ; ,
1£.01 SUM. £ INSTALACION DE CONTACTG SENCILLG PIA MATERIAL REQUERIDO U | CANTIDAD
1E-02 SUM, E INSTALACION DE CONTACTO DOBLE PIA CABLE THW CAUBAE 12 (ROLLO 100 ALY AGLLD j
18.03 {SUM. E INSTALACION DE SALIDA PARA LAMPARA SALIDA CAULE THW CAUBRE 10 (1OLLO 100 ML Aol
IE-04 SUM. E INSTALACION DE APAGADOR SENCILLO SALIDA CABLE THW CAUIBRE 8§ [ROLLO 300 bAL} noup
IE-05 SUM. E INSTALACION DE APAGADOR DE ESCALERA SALIDA FABLF RUPLEX CALIGAR 32 (ROLLO 100 ML) WAL
IE-06 SUM, E INSTALACION DE SAUIDA PARA CONTACTO SALIDA CONTALTO DUPLEX CON PLACA rA ]
1E-07 SUNM. E INSTALACION DE CONTACTOD REGULADG PZA APAGAD DR SENCILLO CON PLACA I
\E-08 SUM. E INSTALACION DE TABLERO TIPD Qo2 PN CONYACTO SERCHAO COM FLACA PIA
tE-09 SUM. E INSTALACION DE SALIDA DE ARBOTANTE PIA APAGADGR DE FSCALENA CON PLACH P4
E-10 SUM. E INSTALACION DE LAMIPARA TIPO: 32 WATTS PZA CONTACTO HEGULADY CON PLACA PIA
OBSERVACIONES ¥ FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: TABLERD (Qa2, Oos, (o3, G012 PIA
INTERAUPTOR YERMOMAGHITIGN IVF (20,3040 VLTS A
Ny ARBGTANTE 7170 LED 24
TUBG BARA LAMPARA TR0 LED T2 rza
AMPARA RODULAN 61 % 61 TR0 LED )
VAMPARA MODUL AR 1,22 X 61 710 LD PIA
{ANEXAR OTADS QUE SE REQUIERAN]
HERRAMIENTA REQUERIDA RARA APLICACION \Y CANTIDAD
FINZAS PARA ELECTAICISTA DEL ND. 12 P28
PAOBAGOR [Z48
JUEGD OF GESARMADGHES PIA
IANEKAR OTROS QUE SE RLQUILRAN)
SYALACIONIHIDROSAN ITARIA /- . B T . .
1HS-01 SUM, E INSTALACION DE WC - |PZA MATERIAL REQUERIDO ] CANTIDAD
irS-02 SUM. E INSTALACION DE LAVABO P2A WE THO ECORDMICE s
145-03 SUM. £ INSYALACION D TARJIA P24 Ve PARK FLUKOMITE RO )
IHS-04 SUM. £ INSTALACION DE SALIDA HIDRAULICA PARA WC SALIDA LAVADO TIPD ECONOMICD fAaELD
IHS.05% SUM. E INSTALACION DE SALIDA SANITARIA PARA LAVABD SALIDA TARIA £ON ESCURDOGR DF RECHD Ao ]
1H45-086 SUM. E INSTALACION DE VALVULA ANGULAR PZA TUBD QE PUCOF (47, 26" 8 98
I‘Q.S-O?’ SUM. E INSTALACION DE COFLEX PILAVASC PIA HERRAJES PG W 0G0 =
1H5-08 SUM. E INSTALACION DE COFLEX P/WC o Pin EBFV':VEIIV’-‘: o
ra RUNA T NTGT AL A S AR T it fy e T T  p—




3 A

A

>

e Pl

iSUM. EINSTALALION DE BAUANTE DE AGUAS PLUVIALES P2A | SOPGRIES PARA LAV ASD ]
SURS, T INSTALACION DE HERRAIES PARA WC PIA | CNERTAGON SLEAAUIOMATICO D 46415 -
OHSERVACIONES ¥ FOTOGHAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR . SEITLADERA PARA [FARIA D LAVABD)
° CESPOL PARA [LAVABD O TARIAY PiA
TARIKAR OYAOS QUE ST NTQUIERAN)
HERRAMIENTA REQUERICA PARA APLICACION U { CANTIDAD
S’J"!H'. PRAR O EANEND {1ANG _.'.J.I\BIOUEIL"\YEUG'.:;H.A_] ErEY
RINZAY PANA (,N(‘:’.!;l‘-').F 10 ara
GO DE DEsakaABOREY Er
'\;E.EAUL Lituria b B
VLG DE CORTADGR DF TURE LF CORRE flete]
[ANERAR QFROS QUL SE REQLILKAR]
CARPINTERIA
CARP-01 SUM. Y COLOCACION DE PUERTA BF MADERAD.S0 X 2,10 MTS PZA MATERIAL REQUERIDO 1Y CANTIOAD
CARP-02 BARNIZADO DE PUERTA DE MADERA DF Q.90 X 2.10 MTS 1rza FUERTA Df #aDIRA PREFABRICADA O {0.80 X 2.10) Pin
SUM. ¥ COLOCACION DE MUEBLE PARA... DE DIMENSIONES 0.7 TABUAGE MADERA DE 1° X 2° 5 12 o
CARP-G3 X 1.60 X 0,90 MTS. DE ALTO PZA
SUM. Y COLOCACION Dt PINTURA DE MUEBLE (ESCRITORIO) DE
CARP-04 MABERA DE DIMENSIONES ©.70 % 1.60 X 0.70 DE ALTO PIA SELLADUN PARA MADEHA u
OBSERVACIONES Y FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: AESAHADGR PARA MADERA u
SN PARA MADERA G
LACA BRRA MAADE RS RCLSA
£9F0OPA BLANCA ¥G "
NVISAGAAS OF LIBRO OF 4™ BIA
CHAPA TIPO POMD {COLOR BRONCE) in
{-SMAL“ MATE COLOR CHOCOLATE 18]
TINHER EETANDAR GALON
TIHHER AMERICAND GHLON
LDAS PAN MADERA (CALIBAL 100, 120, 10} 1o
-JARERAR HTROS QUE SE REQAUIERAN) |
HERRAMIENTA REQUERIDA PARA APLICACION U | CANTIDAD
BAOCHA OF PELO DE CAMELLD BF (2%, 4" &) Fia
ESPATULA DE 17 - (21
SERRULIO P2n
CEPILD DF CARRINTERD o2 - "
FORMDNES . R PIA
{ANEXAR OTROS QUE SE REQUILRAN)
HERRERIA T T S
SUM. ¥ COLOCACION DE PROTECCIONES DE HERRERIA A BASEDE  |[M2
HERR.C1 ‘ . REDONDO DE 1/2" DE GIAMETRD MATERIAL REQUERIDO Y | canTiDAD
5UM. E INSTALACION DE TAPA PARA SISTERNA A BASE DE LAMINA PIA PERH\A rua.uma RECTARGULAR O€ 1 1/2 % 4~ e
HERR-02 GALVANIZADA DE 5.60 X 0,60 MTS . .
OBSERVACIONES Y FOTOGRAFIA DE LAS AREAS A BENEFICIAR: PERFIL TUBLLAR RECTANGULAR OF 2 X 1 5a¢0
TORNILLD SINKER OF 2 1/ SACO
'Eﬂ'RHIilU SINKfH OF 1 )" SACO
SOLCADUKA 60 /13 ¥G
LAMINA GALVARIZADA CAL 22 BOLSA
(ANERAR OTROS QUE SE REQUICRAN)
HERRAMIENTA REQUERIDA PARA APLICACICN U CANTIDAD
CABLES DE TIERAA ¥ PGRTA ELECTRUDG 2N
CARETA PAINA SOLDADOR PIA,
FINTAS PARA CHOFER UE 10° Fip
TGO DE BESARMADGRES PZA.
1AACETA COR ARG DE FAADEAR DE L2 bs PEA
- {ANENAR DTAOS QUE $£ REQUIERAN)
TIFQ BE MOBILIARIO HO, INVENTARIO KO, STRIE AREA DE UBICACION MANTTO. A REALIZAR UNID. | CARTIDAD
e
€ .
**NOTA! LAS PARTIDAS Y CONCEPTDS ANYERIORES SON LOS MAS COMUNES EN EL MANTENIMIENTO COTIDIAND, 51 SE REQUIEREN OTROS, 5E DEBEN INCLUIR EN EL LISTARO,
RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO DE LA UNIDAD APLICATIVA ,
[NOMBRE ¥ FIRNAN]
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DEPARTAMENTO DE SERVICIDS GENERALES
AREA DE MANT[ZNIMEENDO A SNMUEBLES
-

o

INSTALACiONES

%
£

(INVENTARIO DEL ESTADO QUE GUARDAN LAS UNIDADES APLICATIVAS D S VER)
JURISCICCION S.1 (INGRESAR NOMBRE DE LA JURISDICCION B LA QUE PERTENECE)

UNIDAD APLICATIVA: (INGRESAR EL NOMBRE DE LA UNIDAD APLICATIVA) CLUES
CANTIDAD % QUE % QUE
TOTAL EN REQUIERE REQUIERE
No. CONCEPTO UNIDAD| "0 | ESTADO EN QUE SE ENCUENTRA MANTTO. AN,
APLICATIVA PREVENTIVO | CORRECTIVO

 IMPERMEABILIZACION.

NS

IMPERMEABiLIZAC!ON PREI’ABRICADA
2| IMPERMEABILIZACION ACRILICA M2
3{IMPERMEABILIZACION OTRQ METODO M2

A4[PISO LOSETA CERAMICA

51P150 CONDUCTIVO DE QUIRQFANO M2
5iPISO CONCUCTIVO DE TOCCCIRUGIA M2
7iPIS0O DE LOSETA VINILICA M2
8iPISO DE AZULEIO ANTIDERRAPANTE M2

Ei RECUBR MIENTO DE AZULEJO M2
LO|RECUBRIMIENTO VINIL ANTIBACTERIAL EN
MURQS DE QUIRDFAND Y TOCO M2

PINTURA EN PLAFONES

12{PINTURA EN MUROS INTERIORES M2
13[PINTURA EN MUROS EXTERIORES M2
14|PINTURA EN MUEBLE CAMA PZA
15[PINTURA EN MUEBLE ESCRITORIO PZA
16|PINTURA EN MUEBLE ARCHIVERG PZA

TAZA DE BANO

18[TAZA DE BANC CON FLUXOMETRO PZA
19| LAVABO PZA
20| MINGITORIO PZA
21 [MINGITORIO CON FLUXOMETRO PZA
22ITARJA DE 1 ESCURRIDERD PZA
23{TARJA DE 2 ESCURRIDERO PZA
241 TINACOS PZA
25| CISTERNA DE 10000 LTS PZA

PUERTA LE MADERA AC’BARNEZ PzZA
27|PUERTA DE MADERA AC/FORMICA PZA
28| BARANDAL O PASAMANOS DE MADERA ML

: TLUMINACION
29HLAMPARA DE 15 W PZA
J0TLAMPARA SLIM LINE 2 X 32 FZA
TLILAMPARA SLIM LINE 2 X 32 PZA
32LA PO ARBOTANTE APZA




[Fe)
i

o0 onasioe " w. (e T T s  ———
34]UAMPARA DE VAPOR DESODIO 250 W |PZA i

3BICONTACTS DOBLE SENCILLO PZA, ' - e O —

37| CONTACTO GRADD MERICO PZA
38|CONTACTO REGULADD PZA
, CORTINAS
39| CORTINAS ANTIBACTERIANAS M2
AC|PERSIANAS E M2
R HERRERi L
41 PRO?ECCIONES DE MERRERIA - M2
42IPUERTA DE HERRERIA M2
43:PORTON DE HERRERIA M2
Rl L2 CCANCELERIA
44 PUERTAS DE ALUMINIO M2
45IVENTANAS DE ALUMINIO M2
45| PASAMANQS Y BARANDALES ML.
47|CANCEL DE ALUMINIO £N BARO M2

48| TANQUES ESTACIONARIOS DE GAS PZA FECHA BE FABR!CACICN:
capacidad:

DICTAMEN DE VERIFICACION DE . FECHA DEL ULTIMO DiCTAMEN

INSTALACION DE GAS SERV.
50[DICTAMEN BE VERIFICACION DE . . |FECHA DEL ULTIMO DICTAMEN:
INSTALACIGN DE INSTALACION ELECTRICA '
SERV,
51]PLAFON CORRIDO DE TABLA ROCA 1 w2
52iPLAFCN RETICULADD M2

53IMURDS DE TABLA ROCA
e T

>3 CONTRATO DE SUMINISTRC ELECTRICO SERV.

CONTRATO DE SUM, DI AGUA POTABLE SERV,

5

o

OBSERVACIONES: EN CASO DE REQUERIR OTROS CONCEPTOS, INCLUYA LOS RENGLONES QUE SEAN NECESARIOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA
UNIDAD APLICATIVA,

€

{ NOMBRE Y FIRMA ) { NOMBRE Y FIRMA )
JEFE DE MANTENIMIENTO | Vo. Bo. ADMINISTRADOR
{DE LA UNIDAD APLICATIVA) {DE LA UNIDAD APLICATIVA}

(NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR/ JEFE
{DE LA UNIDAD APLICATIVA)




SERVICIO DE SALUG OF VERACRUZ
[NOMBRE DE LA UNIDAD APLICATIVA) FOLIO' J

| I S————

AREA DE MANTENIMIENTO
FECRA: HORA:

ORDEN DE SERVICIO

TECNICO (S} ASIGNADQ ($1:

AREA:

NOMBRE:

TITULAR: FECHA: HORA:

REFORTA: £XT:

DESCRIPCION DEL PROBLEMA! MATERIALES REQUERIDOS:

SOLUCION / QBSERVACIONES:

Vo. Bo. RECIBE TRABAJO:
ASIGNO / SUPERVISO ):

NOMBRE:

NOMBRE:

FECHA: HORA:

FECHA: HORA NOMBRE ¥ FIRMA

JEFE DE MANTENIMIENTO

NOTA; S EXISTE ALGUN COMENTARID SOBRE EL TRABAIO DESARROLLAGO, FAVOR DE ANDTARLO AL REVERSC SELLO Y FIRMA
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ANEXO 3

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SOLICITUD DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A EQUIPOS

ELECTROMEDICOS Y ELECTROMECANICOS CON RECURSOS PROPIOS DE LAS UNIDADES
APLICATIVAS,

REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE VISTO BUENO.
Para las unidades aplicativas de SESVER, por parte de servicios generales, para la atencién de los servicios de
mantenimiento preventivo y/o correctivo a los equipos electromédicos y electromecanicos.

PROCEDIMIENTO:

L.~ Investigar en el departamento de servicios generales de SESVER, que el equipo a dar mantenimiento no se encuentre
en alguna licitacion o proceso licitatorio.

2- Integrar dictamen técnico del equipo del cual solicita e} mantenimiento. (Justificar el problema y argumento de la
urgencia de la solicitud del servicio) ' '

3.-Enviar fres cotizaciones debidamente membretadas y firmadas por los proveedores y qué dichas cotizaciones incluyan
el concepto “servicio de mantenimiento, preventivo y/o correctivo al equipo- descrito uniformemente™, no fraccionar la

cotizacién de mantenimiento de un mismo equipo, debe ser integral y ademds integrar copia de la Ultima orden de servicio
realizado. : - ' ' o

4.- Oficic de solicitud de! mantenimiento incluyendo: :
* Especificaciones técnicas del equipo (Marca, modelo, niimero de serie y némero de inventario.)
* Ubicacién del equipo que recibira el servicio de mantenimiento.
» Especificar el tipo de servicio ya sea preventivo y/o correctivo.
e Reporte fotografico del equipo.
+ Indicar el monto por el cual solicita el mantenimiento, observando que el monto no rebase el maximo de una
Adjudicacién Directa.

« Que el servicio sea solventado con el fondo revolvente de 1a Unidad Hospitalaria.

S.- Al concluir el mantenimiento solicitado y autorizado y poder validar la factura del proveedor que haya r.eaiizad%
mantenimiento, ademas de incluir la documentacién solicitada en los puntos 2, 3, y 4, asl mismo adjuntar el forthato de
tiempo garantia sobre mantenimiento prestado.

Cabe seflalar que ningin mantenimiento sera realizado sin antes haber recibido la autorizacion por escrito de parte del
Departamento de Servicios Generales. '



