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I. FUNDAMENTO LEGAL DE LA SOLICITUD

e De conformidad con el articulo 41 Bis fraccién I de la Ley General de Salud; la Disposicion Séptima del ACUERDO por el que se emiten las
Disposiciones Generales para la Integracidon y Funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética y se establecen las unidades
hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la Comisién Nacional de Bioética, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 31 de octubre de 2012; y la Guia Nacional para la Integracién y el Funcionamiento de los Comités
Hospitalarios de Bioética, quinta edicion, 2015, la constancia de registro podra renovarse, para ello la persona encargada de la direccién
o titularidad del establecimiento presentara la solicitud dentro del mes anterior a su vencimiento.

e Las solicitudes de renovacién de registro del Comité Hospitalario de Bioética, se sujetaran a lo estipulado en el articulo 41 Bis de la
Ley General de Salud y las Disposiciones Generales vigentes emitidas por CONBIOETICA para la Integracién y Funcionamiento de los CHB.
(Para consultarlas utilice los siguientes enlaces: emisién de las Disposiciones en 2012:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle popup.php?codigo=5276106 y modificacion en 2018
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525262&fecha=06/06/2018#gsc.tab=0 y la Guia Nacional para la Integracién y
funcionamiento de los CHB que se encuentre vigente y disponible en el portal web institucional.

e Previamente usted puede solicitar asesoria y acompafnamiento a la Comisiéon Estatal de Bioética (CEB) de su entidad para la
presentacion de sus tramites. Para mayor referencia puede ubicar a su CEB en: https://www.gob.mx/salud/conbioetica/articulos/perfiles-
de-las-comisiones-estatales-de-bioetica?state=published

II. VIA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

e La solicitud de renovacién de registro de CHB tinicamente se realiza de forma electrénica ante CONBIOETICA, por lo que se
requiere que se envien los documentos abajo descritos al correo chb.conbioetica@salud.gob.mx con copia al correo
chb.conbioetica@gmail.com

1. Horario de recepcién de solicitudes: Dias habiles de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

2. Indicar en el Asunto del correo: Solicitud de renovacién de registro de CHB y nombre del establecimiento

3. Presentar la documentacion numerada y en el estricto orden establecido en el presente tutorial. La informacién adjunta, debera
ser legible. No se recibira documentacion adicional no solicitada para el respectivo tramite.
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4. Todos y cada uno de los requisitos deben ser escaneados en formato digitalizado (PDF) y adjuntarse al correo de solicitud
en carpeta comprimida ZIP.

5. Recibird un correo electrénico de confirmacién de recibido de su solicitud por parte de CONBIOETICA a partir de las 72 horas
habiles posteriores a la recepcion de su solicitud, sin previa revision de la documentacion presentada. Lo anterior, Unicamente
para fines del acuse de recepcién.

6. Larealizacion de estos tramites no requiere pago de derecho alguno.

7. Si conté con asesoria y/o acompafiamiento de la Comisién Estatal de Bioética (CEB) de su entidad, podra adicionar los datos de
contacto de la CEB en el correo electrénico en el que envie la documentacidn para el registro o marcar copia a la direccién de
correo de dicha CEB.

III.- MEDIOS DE COMUNICACION ENTRE EL SOLICITANTE Y CONBIOETICA

Es responsabilidad del CHB solicitante que los datos de contacto (teléfono y correos), asi como los datos de quienes lo integran y se
encuentren asentados en la solicitud de registro sean correctos y actuales. En caso de modificar posteriormente sus datos de contacto, es
su responsabilidad notificar oportunamente a CONBIOETICA a través del correo electrénico chb.conbioetica@salud.gob.mx con copia al
correo chb.conbioetica@gmail.com

Las notificaciones, requerimientos, solicitud de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas se le notificaran al
correo electrénico desde el que se recibié su solicitud inicial. Por ello, es indispensable que el CHB cuente con un correo de uso
exclusivo para las personas que integran el CHB, al cual todas tengan acceso.

II. REQUISITOS PARA LA RENOVACION DEL CHB

Es importante hacerle saber que los diferentes ejemplos de formatos que se presentan en este tutorial tienen la finalidad de orientar a
la poblacién usuaria, pueden adecuarse de acuerdo con las necesidades de cada hospital, incluyendo los elementos minimos establecidos
en la Guia Nacional para la Integracién y Funcionamiento de CHB 5ta edicién 2015. El formato de solicitud de renovacién de registro
no es un ejemplo, por lo que no debe modificarse. Puede acceder a él en el siguiente enlace:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/965969/Solicitud de Renovacion _de Registro CHB diciembre 2024.docx
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« Para preparar la documentacién prevista en el presente tutorial, es necesario consultar la Guia nacional para la integracion y el
funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética, 5°edicion 2015, la cual se encuentra disponible para su descarga en:
http://www.conbioetica-mexico.salud.gob.mx/descargas/pdf/registrocomites/Guia CHB Final Paginada con forros.pdf

e La Comisiéon Nacional de Bioética se reservara el derecho de solicitar documentaciéon o informacién adicional de conformidad con las
Disposiciones Generales CHB vigentes, para mayor referencia ver el enlace:
https://www.dof.gob.mx/nota _detalle.php?codigo=5276106&fecha=31/10/2012#qsc.tab=0

REQUISITO CONSIDERACIONES PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO
< Descargue el formato de solicitud vigente en:
Solicitud  de https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/965969/Solicitud de Renovacion de Registro CHB diciembre 2024.docx
renovacion de | & A partir del 2022, es obligatorio que los CHB cuenten con un correo electrénico propio, el cual debe ser de uso
registro, exclusivo con la finalidad de ser utilizado como primer medio de contacto entre el CHB y la CONBIOETICA. El cual
debidamente deberd ser registrado en el campo (17) de la solicitud:
requisitada vy 3. DATOS DE CONTACTO DEL CHB
con ﬂrma 12) Correo electrénico de la persona directora o titular del hospital| (13) Teléfono del  ([Tel. del hospital
1 hospital (con
. autég rafa de Ia 1aga clic o pulse aqui para escribir texto. lada y
extension)
persona o Correo electrénico exclusivo del CHB | (15) Teléfono de [fel. del CHB
(14) Correo electrénico de uso T —
encargadadela ﬂ“'s‘“’de' cHB CHB (con loda y
direccién o extension)

< El comité debe estar conformado al menos por 6 personas. Una presidenta o presidente, quien no debera
pertenecer al cuerpo directivo del establecimiento, una vocal secretaria o vocal secretario y al menos tres vocales
mas, asi como una persona que represente a las personas usuarias de los servicios de salud. Si el CHB se integra
por mas de 6 personas, reproduzca la pagina 1 del formato cuantas veces sea necesario y anote el resto de las

titularidad del
establecimient
o.

! De conformidad con el Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Integraciéon y Funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética y se establecen las
unidades hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la Comisién Nacional de Bioética, publicado el 31/12/2012 en el Diario Oficial de
la Federacion.
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REQUISITO CONSIDERACIONES PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO

personas que lo integran, la persona encargada de la direccién o titularidad del establecimiento debera firmar la hoja
adicional.

Todas las personas propuestas deberan contar con cédula profesional de licenciatura emitida por la Secretaria de
Educacién Publica a excepcién de la persona que represente a las personas usuarias de los servicios de salud.

% Los nombres de quienes integran el comité no deberan tener abreviaturas y deben coincidir con lo asentado en su
cédula profesional correspondiente.

% Debera incluir la firma autégrafa de la persona encargada de la direccién o titularidad del establecimiento.

% La seleccidn de las personas que integran el comité debera considerar la preparacién profesional prevista en el
articulo 41 Bis de la Ley General de Salud.

De acuerdo con la normatividad vigente, las personas propuestas para integrar el CHB deben cumplir los siguientes
requisitos:
% Estar integrados por personal médico de distintas especialidades y por personas de las profesiones de psicologia,

Constancias enfermeria, trabajo social, sociologia, antropologia, filosofia o derecho que cuenten con capacitacion en bioética.

de ; < Es imprescindible contar con representantes del nucleo afectado o de personas usuarias de los servicios de salud,
2 designacién considerar en la seleccidn a personas con o sin profesion en las dreas no médicas, que representen a las personas
* | de las

usuarias de los servicios de salud.

personas queé | & Guardar equilibrio de género.

integran el | & | 55 vocales podran estar o no adscritos al establecimiento, sin embargo, la persona que ocupe la presidencia y el

comité cargo de vocal secretario debe estar adscritos al establecimiento.

% Deben tener capacitacidn previa en bioética, o bien comprometerse mediante escrito a recibirla durante los siguientes
seis meses de su integracion al Comité.

% No se debe incluir a personal administrativo, ni a personal directivo de las instituciones o a personas que
ocupen puestos directivos en la institucién como integrantes del comité.

% Podra consultar el modelo de constancia de designacion en el siguiente enlace.
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CONSIDERACIONES PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO
e Ejemplo constancia de designacién consultar en:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/836289/Carta_designacion TODOS LOS CARGOS CHB FINAL.docx

e Debera adecuar el formato de acuerdo a la informacién y necesidades del establecimiento.
Cada constancia debera ser expedida por la persona encargada de la direccion o titularidad del establecimiento y
contener los siguientes elementos:

e Nombre, cargo, profesion y No. de cédula profesional

e Duracién del encargo

e (lausula de confidencialidad

e Referir que el nombramiento es de caracter honorifico

e Firma autdgrafa de la persona encargada de la direccion o titularidad del establecimiento

Cédula
profesional
de las
personas que
integran el
comité
digitalizada

Las personas que integran el comité deberan contar con cédula profesional de licenciatura (aun si son extranjeros)
emitida por la Secretaria de Educacién Publica, para formar parte del CHB. Con excepcién de la persona que
representa a las personas usuarias de los servicios de salud.

Si cuentan con cédulas profesionales de especialidad o posgrado, deberan anexarse, pero NO sustituyen la cédula de
licenciatura.

R
0’0

Deben enviar escaneadas las cédulas profesionales de grado licenciatura tanto anverso como reverso de las
personas que integran el comité

Constancias
de
capacitacion
en Dbioética
de cada
persona que
integra el
comité

Deben remitir constancias de capacitacion en materia de bioética de todas las personas que integran el comité,
incluyendo a la persona que representa a las personas usuarias de los servicios de salud.

Solo se tomaran en cuenta las constancias relacionadas con temas de bioética.

Adjuntar de 1 a 5 constancias por integrante (seleccionando las mas recientes), del afio en curso o del afio inmediato
anterior.

Preferentemente emitidas por instituciones externas al establecimiento.
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' REQUISITO CONSIDERACIONES PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO
Es necesario haber
presentado los tres
ultimos informes
anuales ante |Ia
Comisién y
obtenido el oficio de
seguimiento con el
acuse y
observaciones.

NO REQUIERE PRESENTAR NINGUN DOCUMENTO.

% Siel CHB present6 dichos informes, la informacién se ve reflejada en el listado publicado en el portal web institucional
en el siguiente enlace:
https://www.gob.mx/salud/conbioetica/articulos/comite-hospitalario-de-bioetica-chb?state=published

III. COMUNICACION DE LA RESOLUCION DE SU SOLICITUD

Para llevar a cabo la renovacién, es necesario haber presentado los tres tltimos informes anuales de actividades ante la CONBIOETICA y haber obtenido
el oficio de seguimiento.

0 Cuando la CONBIOETICA concluya la evaluacién de la solicitud de registro, se le informaré la disponibilidad de la resolucién correspondiente
a las direcciones de correo registradas en dicha solicitud.

Escenario A: En el caso de que los documentos presentados no cumplan con los requisitos, se notificara por correo electrénico el oficio de
requerimiento a quien lo haya solicitado, dicho oficio incorporara la informacién faltante que se debera subsanar para dar continuidad al
tramite de registro, mismo que debera cumplir en un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del envio del correo
electrénico correspondiente y se incluird el motivo de incumplimiento.

Escenario B: Una vez cumplidos los requisitos, la CONBIOETICA contara con un plazo de cinco dias hébiles para emitir la constancia de registro
correspondiente, la cual tendra una vigencia de tres afos.

Q@ Siha recibido una resolucién, y detect6 algun dato erréneo en el oficio emitido, debera solicitar la correccion en un plazo no mayor a 10
dias naturales a partir de la recepcién del oficio.

VIL.- OTRA INFORMACION RELEVANTE PARA SU SOLICITUD
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La informacién proporcionada para el registro de su CHB podra ser auditable por las instancias correspondientes.

La vigencia de la renovacién de registro sera por tres afios, cumplido este tiempo, debe renovarse. La persona encargada de la direccion
o titularidad del hospital presentara la solicitud en el mes anterior a su vencimiento.

El listado de registros de CHB emitidos son publicados en:
https://www.gob.mx/salud/conbioetica/articulos/comite-hospitalario-de-bioetica-chb?state=published

Consulte los avisos de privacidad integral y simplificado respecto a los tramites asociados a CHB en:
https://www.gob.mx/salud/conbioetica/articulos/comite-hospitalario-de-bioetica-chb?state=published

V. DATOS DE CONTACTO

chb.conbioetica@salud.gob.mx
chb.conbioetica@gmail.com

01 (55) 5487 2760 ext. 59481

N

https://www.gob.mx/salud/conbioetica
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