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Circular: SESVER/DAM/SEIC/DCEC/343/2025

Asunto: Generaciéon de Constancias a participantes externos.

Clasificacion: 55.3 Capacitaciéon y Educacién Continua

Xalapa, Veracruz, 4 de marzo de 2025.

Hojalde 3

Dirigido a 11 Jurisdicciones Sanitarias; Direcciones: General, Salud Publica,
Atencion Médica, Proteccién Contra Riesgos Sanitarios, Planeacién vy
Desarrollo, Infraestructura de Salud, Administrativa, Juridica; Comisién Estatal
Contra las Adicciones, Coordinacién Estatal de Calidad en Salud, Subdireccién
de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, Unidad de
Género, Coordinacién de Trasplantes, Unidad de Transparencia, y Centro
Estatal Contra Las Adicciones (Cuspide); Laboratorio Estatal de Salud Publica,
Casa Hogar del Adulto Mayor Mariana Sayago, Casa Hogar del Adulto Mayor Li
Mash Kan, Hogar del Nifio Manuel Gutiérrez Zamora y Centro Estatal de la
Transfusién Sanguinea

At’n.: Enlace de Ensefianza y/o Capacitacién

Con fundamento en el articulo 19, fraccién XVI, del Reglamento Interior de los
Servicios de Salud de Veracruz, relativo a la formacidn, capacitacion y actualizacion
del personal en coordinacién con las Unidades y Organos Administrativos
competentes, articulo 21 fracciones XXXVII, XXXVIII, instrumentar e implementar
estrategias para la formacion, investigacion, capacitaciéon y educacién continua en
congruencia con las disposiciones de la Direccion General de Calidad y Educacién en
Salud de la Secretaria de Salud Federal, con el objetivo de fortalecer las actividades
del Programa de Educacién Continua, me permito informarle el procedimiento a
seguir para el registro de participantes externos a SESVER, que sea capacitado por
sus Unidades y Programas, para estar en posibilidad de emitir constancias a través
del Sistema de Registro y Administracion de Eventos de Capacitacién (SIRAEC).

1. Registro de Participantes Externos:

Se adjunta el formato de personal externo, acordado en la reunién del 6 de
febrero de 2025, en el Departamento de Capacitacién y Educacién Continua.
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2. Pasos para el Registro:
a) Captura de Datos:

o CURP: Debe constar de 18 caracteres y es obligatorio para el registro en
el sistema.

o Nombre Completo: Iniciando con nombre, se utilizara en la constancia
exactamente como se registre, sin posibilidad de modificaciones.

o Nombre de la Dependencia: Indicar la entidad o unidad a la que
pertenece el participante.

b) Envio de Informacién:

Enviar el archivo con los datos del personal externo a las siguientes direcciones
de correo electrdénico:

o Correo Principal: depto.cec.sesver@gmail.com
Copia: programa.capacitacion.sesver@gmail.com

c) Notificacién:
Una vez completada la captura de la informacion, se le notificara al Area
correspondiente que estan listos para generar constancias (favor de esperar
hasta este momento para cargar participantes al sistema).

d) Registro en el Sistema:

Posteriormente, se procederad a registrar al personal externo en el SIRAEC
siguiendo el proceso habitual, utilizando el CURP en lugar del RFC.

Agradecemos la atencidn y colaboracién de todas las Direcciones, Organos
Desconcentrados y Unidades de Asistencia Social para cumplir con este procedimiento,
lo que permitird contar con el antecedente documental necesario para la emision de
constancias y la correcta administracion de los eventos de capacitacion.
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Cualquier duda al respecto, favor de establecer contacto con el Departamento de
Capacitacion y Educacion Continua de la Subdirecciéon de Ensefianza, Investigaciéon y
Capacitacion, a través del teléfono Tel. (228) 818-1845.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentame

dor Aburto Morales
Atencién Médica

Dr.
Dire

Validé

Revisé

Diaz Vallejo

Subdirector d(Ens anza, Investigacién

ita€ion de Servicios de Salud de
Veracruz
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