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INTRODUCCION

La Guia de Archivo Documental de la Secretaria de Salud de Veracruz, se
encuentra inmerso dentro de los denominados instrumentos de consulta,
el cual, describe las series, expedientes o documentos de archivo,

permitiendo su localizacion, su transferencia o baja documental.

OBJETIVO GENERAL

Presentar a la poblacion en general, los instrumentos que describen las
series, expedientes o documentos de archivo de este Sujeto Obligado,
permitiendo accesar a documentos debidamente organizados y garantizar

el d erecho de acceso a la informacién y proteccion de datos personales.

MARCO JURIDICO

1- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F.
5/02/1917) Articulo 6°.

2.- Ley General de Archivos; 15 de junio de 2018.

3.- Ley General de Bienes Nacionales; ultima reforma publicada DOF 19 -01-
2018.

4.- Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e
Historicos; ultima reforma publicada DOF 16 -02-2018.

5.- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Pablicos; Ultima reforma publicada DOF 28 -05-20009.

6.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; Ultima

reforma publicada DOF 13 -08 -2020. POR AMOR A
VERACRUZ



VERACRUZ SECRETARIA SERVICIOS DE SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO DE SS SESVER
2024 - 2030 ‘ DE SALUD ‘ DE VERACRUZ

7.- Ley General de Salud; DOF 29 -05-2023.

8.- Norma Mexicana de Catalogacion de Acervos Videograficos, NMX -R-
001-SCFI-2013.

9.- Norma Mexicana de Catalogacion de Documentos Fonogréficos, NMX -
R-002 -SCFI-2011.

10.- Norma Oficial Mexicana Nom  -004 -SS3-2012, del Expediente Clinico; 5
de octubre de 2010.

11~ Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignaci o de la Llave,
Articulo 6°, (G.O.E. 25 de sept. de 1917).

12- Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz

de Ignacio de la Llave. (G.O.E. 19/12/2017).

13- Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica

del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (G.O.E. 30/ 06/20 25).

14- Ley Numero 251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (G.O.E.
30/06 /20 25).

15- Ley de Bienes del Estado, Articul o 3°, fraccion V., (G.O.E. 13/04/2011).
16- Reglamento Interior de Servicios de Salud de Veracruz (G.O.E.
30/11/2016, NUm. Ext. 478).

POR AMOR A

VERACRUZ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030

SECRETARIA
DE SALUD

SESVER

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

AREA DE ADCRIPCION

Unidad administrativa:

Direccion Juridica

Nombre del titular:

Lic. Sergio Mondragén Mora

Cargo: Director Juridico

Domicilio: Calle Soconusco # 31, Colonia
Aguacatal, C.P. 91130, Xalapa Enriquez,
Ver.

Teléfono: (228) 842 -3000 Ext. 3801

Correo electroénico:

smondragon@ssaver.gob.mx

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo:

Direccion Juridica
tra mite)

(archivo de

Areas productoras:

Departamento de lo Contencioso
Administrativo / Departamento de
Legislacion y Consulta

Fondo:

Secretaria de Salud

Seccion (es):

1C Legislacion / 2C Asuntos  Juridicos /
10C Control y Auditoria de Actividades
Publicas / 1SGobierno

SERIES COMUNES

Serie Descripcién Fechas Extremas Total de
Expedientes
1C.1  disposiciones | Elaborar y aplicar Enero/diciembre 7
en materia  de | normas y | 2024 Expedientes
legislacion lineamientos
vinculados con
programas, acciones
y  proyectos en
materia de salud.
1C.5 Convenios Yy | Atender, analizar, y Enero/diciembre 0
tratados revisar convenios y 2024 Expedientes
internacionales (uso tratados
y aplicacion) internacionales  de
los que el
Organismo  forme
parte.
1C.6 Decretos Formular, atender, Enero/diciembre

dirigir y coordinar
asuntos vinculados
de
cuerpos_normativos

con Decretos

qu eV fe

2024
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temas sanitarios,
salud publica vy
atencién médica

1C.7 Reglamentos Formular, atender y Enero/diciembre 5
coordinar la | 2024 Expedientes
elabora cion,
modificacion y/o
abrogacién de
reglamentos.

1C.8 Acuerdo | Atender, coordinary Enero/diciembre 8

generales supervisar los | 2024 Expedientes

diversos Acuerdos
Generales, en los
que participe el

Organismo, que
tengan por finalidad
fortalecer el

otorgami ento de
servicios de salud y
atencion médica a

poblacion no

derechohabiente.
1C.10 Instrumentos | Atender, Analizar, y Enero/diciembre 148
juridicos revisar los distintos 2024 Expedientes
consensuales instrumentos
(convenios, bases | juridicos
de colaboracion, consensuales
acuerdos, etc.) (convenios, bases

de colaboracion,
acuerdos, etc.), que
formalice el OPD, asi
mismo,  supervisar
los procedimientos
para la
regularizacion de
bienes inmuebles

destinados al

Organismo para la

obtencién de

Escrituras Public as

1C.11 Resoluciones Revisar los | Enero/diciembre

procedimientos 2024
administrativos de

licitacion

establecidos en las




bienes, servicios, y
arrendamientos,
necesario para el
funcionamiento de
la misma.
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2024 - 2030
materia, mediante
los cuales la
administracion
publica
descentralizada,
escoge a los
proveedo res de

1C.13 Publicaciones
en la Gaceta Oficial

Revisar y gestionar
la difusion de

Enero/diciembre
2024

2
Expedientes

del Estado distintos cuerpos

normativos en la

Gaceta O ficial del

Estado.
2C.3 Registro y | Registrar Enero/diciembre 3
certificacion de nombramientos, 2024 Expedientes
firmas firmas y radbricas de

los servidores

publicos de los

mandos superiores y

medios al servicio

del Organismo.
2C.7 Estudios, | Dictaminar actas Enero/diciembre 835
dictdmenes e | administrativas que 2024 Expedientes
informes recaen a los

trabajadores de

Servicios de Salud

de Veracruz

derivado de

cometer probables

irregularidades.
2C.8 Juicios contra Defender los | Enero/diciembre 216
la d ependencia intereses del | 2024 Expedientes

organismo que

deriven de

prestaciones

reclamadas en

juicios laborales

hasta su total vy
definitiva conclusion




GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030
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DE SALUD DE VERACRUZ

SESVER

SERVICIOS DE SALUD

Juntas Especial de la

Local de
Conciliacion y
Arbitraje,  Tribunal

Estatal de
Conciliacion y

Arbitraje del Poder
Judicial del Estado
de Veracruz, Junta
Federal de la Local
de Conciliacion vy

Arbitraje,  Tribunal
Federal de
Conciliacion y

Arbitraje. Atender y
dar seguimiento a
los Juicios
Contenciosos
Administrativos,
tanto Fede rales
como Locales, con el
fin de defender los
intereses de la
Secretaria de Salud
y del Organismo
Publico
Descentralizado
Servicios de Salud
de Veracruz.

2C.10 Amparos

Atender,
representar y dar
seguimiento a los
juicios de amparo,
con el fin de
defender los
intereses de la
Secretaria de Salud
y del Organismo
Publico
Descentralizado
Servicios de Salud
de Veracruz.

Enero/diciembre
2024

45
Expedientes

2C.12 Opiniones
técnico -juridicas

atender,
elaborar

Asesorar,
establecer,

Enero/diciembre
2024
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2C.16 Atender y dar Enero/diciembre 18
Inconformidades vy seguimiento a las | 2024 Expedientes
peticiones Quejas interpuestas
por usuarios ante la
Comision de
Arbitraje Médico de
Veracruz en
representa cion del
Organismo Publico
Descentralizado
Servicios de Salud
de Veracruz.

2C.18 Derechos | Atender solicitudes Enero/diciembre 24
humanos de colaboracion, 2024 Expedientes
quejas y
recomendaciones
emitidas  por la
Comision Nacional y
Estatal de Derechos
Humanos; solicitar
informes y pruebas,
formular
contestaciones,
solventar
requerimientos,
instar a las areas el
cumplimiento de
recomendaciones,
con el objeto de
representar los
intereses del
Organismo Publico
Descentralizado
Servicio de Salud de
Veracruz.

10C.3 Auditorias Coadyuvar y | Enero/di ciembre 25
atender solicitudes 2024 Expedientes
de auditorias, de las
que deban de
solventarse los
diversos temas de
naturaleza legal y/
normativa,
conforme al ambito
de competencia de




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | 2%. | BESVER
2024 - 2030
SERIES SUSTANTIVAS
Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes
1S.1 Bulsqueda de | Atender y coordinar Enero/diciembre 24

Personas
Desaparecidas,
Ausentes,
Extraviadas y/o No
Localizadas

las peticiones de

bldsqueda de
personas
desaparecidas y/o
No Localizadas,

realizadas por las
diferentes

autoridades como
son Fiscalia General
de la Republica,
Fiscalia General del
Estado, Comision
Nacional de los
Derechos Humanos.
y la Comision Estatal
de Busqueda de
Personas.

2024

Expedientes

POR AMOR A

VERACRUZ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ |

030 .

Ss

T
DE SALUD

SESVER

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

gecretaria J< =
gervicios ¢ S DIRECCION JURIDICA
Unidan e AGGRSTS A8 2 Oficio N° SESVER/DJ/DLC/2628/2025

Asunto: Guia de Archivo
ificacion: 13C.6 Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Xalapa-Enriquez, Veracruz, 29 de agosto de 2025

TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTE

v~ 3568L

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 19 fraccién XVIII del Reglamento Interior de
Servicios de Salud de Veracruz, en atencién a su oficio SESVER/UAIP/971/2025, se remite el
numero de expedientes administrados durante el afio 2024, de esta Direccién Juridica.

No. SERIE DOCUMENTAL AREA GENERADORA TOTAL
1 "1C1  Disposiciones en Departamento de Legislacion y 7
materia de legislacién Consulta
2 /| 1C.5 Convenios y tratados | Departamento de Legislaciéon vy o]
internacionales (uso y | Consulta
aplicacion)
3 1 1C.6 Decretos Departamento de Legislacion vy 3
Consulta
4 1C.7 Reglamentos Departamento de Legislacién vy 5
Consulta
5 1C.8 Acuerdos generales /| Departamento de Legislaciéon y 8
Consulta
6 1C.10 Instrumentos | Departamento de Legislacién vy 148
juridicos consensuales | Consulta
(convenios, bases de
colaboraciéon, acuerdos,
etc) £
7 1C.11 Resoluciones / | Departamento de Legislacién vy 7
Consulta
8 1C. 13 Publicaciones en la/| Departamento de Legislacién vy 2
Gaceta Oficial del Estado | Consulta
9 2C. 3 Registro y | Departamento de Legislacién vy 3
Certificacion de firmas /| Consulta
10 2C.12 Opciones técnico- | Departamento.__de Legislaciéon _y /| . 3
juridicas /| Consulta | = -
n 10C.3 Auditorias Departamento  de  Legislacién
i Consulta

POR AMOR A

VERACRUZ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE ss sEstR
VERACRUZ | SS. | SESVE
2024 - 2030 25 |

DIRECCION JURIDICA

Oficio N° SESVER/DJ/DLC/2628/2025

Asunto: Guia de Archivo

Clasificacion: 13C.6 Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Xalapa-Enriquez, Veracruz, 29 de agosto de 2025

12 1S.1Busqueda de Personas/| Departamento de Legislaciéon vy 24
Desaparecidas, Ausentes, | Consulta
Extraviadas y/o No
Localizadas
13 2C.7 Estudios, dicta’menes,, Departamento de lo Contencioso 835
e informes Administrativo
14 2C.8 Juicios contra la | Departamento de lo Contencioso 216
dependencia Administrativo
15 2C10. Amparos Departamento de lo Contencioso 45
Administrativo
16 2C. 16 Inconformidades y |/Departamento de lo Contencioso 18
peticiones /| Administrativo
17 2C.18 Derechos humanos , Departamento de lo Contencioso 24
Administrativo

Sin mas por el momento reciba cordial saludo.

AT MENTE

LIC. SERGIO/MONDRAGON &ORAQ«-,_ n juridics /
DIRECTOR|JURIDICO DE SESVER : / 5
e ’/
Va”‘f‘f///'/ x

: s

Lic. Janette Lic. H nris jora Duran,

POR AMOR A

~ VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE |
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
AREA DE ADCRIPCION:
Unidad administrativa: Direccion Administrativa
Nombre del titular: Lic. José David Rangel Zermefio
Cargo: Director Administrativo
Domicilio: Calle Soconusco # 31, Colonia
Aguacatal, C.P. 91130, Xalapa Enriquez,
Ver.
Teléfono: (228) 842 3000 Ext. 3303, 3304
Correo electrénico:

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo: Direccion Administrativa (archivo de
tramite)
Areas productoras: Subdireccién de Recursos Humanos /

Subdireccién de  Recursos Financieros
/ Subdireccion de Recursos Materiales

/ Departamento de Servicios
Generales /| Departamento de
Tecnologias de la Informacién

Fondo: Secretaria de Salud

Seccibén (es): 3C Programacién, Organizacion vy
Presupuestacion / 4C  Recursos
Humanos / 5C Recursos Financieros /
6C Recursos Materiales y Obra Publica

/ 7C Servicios Generales / 8C
Tecnologias y Servicios de la
Informacion

SERIES COMUNES

Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes
3C.8 Disposiciones | Llevar a cabo el | Enero/diciembre 1 Expediente
en materia  de | seguimiento en 2024
organizacion materia
organizacional del
Organismo de
acuerdo a lo que
establece el

Reglamento Interior
de Servicios de
Salud de Veracruz.

3C.10 Dictamen | Elaborar y recopilar Enero/diciembre 1 ExpedienttN®
técnico de | Oficios de | 2024
estructuras validacion

estructuras




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
organicas del
organismo.
3C.11 Integracion y | Integrar el Manual Enero/diciembre 0
dictamen de | General de | 2024 Expedientes
manuales de | Organizacion y los
organizacion Manuales
Especificos de
Organizacion de las
areas de Servicios
de Salud de
Veracruz (SESVER),
con la finalidad de
continuar el
proceso de
dictaminacion.
3C.12 Integracion vy | Integrar manuales Enero/diciembre 0
dictamen de |de procedimientos 2024 expedient es
manuales, normasy |de las é&reas de
lineamientos, de | Servicios de Salud
procesos y | de Veracruz, con la
procedimientos finalidad de
continuar para su
correspondiente
dictamen.
4C.1 Disposiciones | Prever, Organizar, Enero/diciembre 59
en Materia de | Planear, Dirigir y | 2024 Expedientes
Recursos Humanos Controlar de
acuerdo a las
instrucciones de la
Direccion
Administrativa las
altas, bajas,
promociones,
cambios de
adscripcion y
comisiones
necesarias de
acuerdo
de acuerdo a la
disponibilidad
presupuestal las
cuales permitan

alcanzar los fines,
lograr los objetivos
y metas para el
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SECRETARIA
DE SALUD

SESVER

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

los Servicios de
Salud de Veracruz.

4C.2 Programas vy

Ejecutar, coordinar,

Enero/diciem bre

0

proyectos en | emitir 2024 Expedientes
materia de recursos | ordenamientos o}
humanos disposiciones
administrativas en
materia de recursos
humanos, para el
cumplimiento u
observancia
general, dentro del
Organismo Publico
Descentralizado
Servicios de Salud
de Veracruz.
4C.3 Expediente | Resguardar, Enero/diciembre 50383
Unico de personal expurgar, integrar y 2024 Expedientes
conservar los
expedientes Unicos
de personal.
4C.5 NOmina de | Elaborar los | Enero/diciembre 1796
pago de personal movimientos del 2024 Expedientes
personal de

Servicios de Salud
de Veracruz para la
aplicacion en el
sistema de némina.

4C.6 Reclutamiento
y seleccion de
personal

Analizar y atender
de manera
oportuna la peticién

de los recursos

humanos

solicitados, para

cubrir las
necesidades de los

hospitales y

jurisdicciones
sanitarias y contar
con bolsa de trabajo
de Servicios de
Salud de Veracruz.

Enero/diciembre
2024

1608
Expedientes

4C.8 Control de
Asistencia
(vacaciones,

Administraci 6n y
organizacion de los
recursos humanos,

Enero/diciembre
2024




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
licencias, incidencias,
incapacidades) registros y
movimientos del
personal de
SESVER.
4C.10 Descuentos | Aplicar el | Enero/diciembre 17
via némina descuento como 2024 Expedientes
medida disciplinaria
por incurriren  faltas
y retardos. Retener
el importe  por
concepto de los
seguros
contratados.
4C.11 Estimulos y | Otorgar los | Enero/diciembre 16
Recompensas estimulos 2024 Expedientes
estipulados en las
Condiciones
Generales de
Trabajo, a los
trabajadores  que
cumplan con los
requisitos
correspondientes.
4C.12 Evaluaciones | Coordinar y | Enero/ diciembre 13
y promociones organizar reuniones 2024 Expedientes
ordinarias y
extraordinarias de
la Comision Estatal
Mixta de Escalafon
para reportar plazas
vacantes,
elaboracion de
convocatorias y
actas de las
promociones del
personal.
4C.16 Control de | Realizar los | Enero/diciembre 30
Prestaciones en | movimientos 2024 Expedientes
materia econémica autorizados en
materia de
prestaciones
economicas de
conformidad  con
Condiciones




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
normatividad
aplicable
4C.17 Jubilacionesy | Llevar a cabo la | Enero/diciembre 3
pensiones realizacion de la | 2024 Expedientes
Hoja  Unica de
Servicios,
detallando la
relacion laboral y
movimientos del
personal de
SESVER que causa
baja por Jubilacién,
Invalidez, Renuncia,
Retiro, Defuncion,
Conclusién de
nombramiento,
Licencias Sin Goce
de Sueldo.
4C.20 Relaciones | Verificar, autorizary Enero/diciembre 9
laborales conducir los | 2024 Expedientes
movimientos del
personal,
relacionados con las
solicitudes y
padrones de
miembros de las
diferentes
Secciones
Sindicales de
conformidad  con
los lineamientos vy
Condiciones
Generales de
Trabajo, de
Servicios de Salud
de Veracruz.
4C.22 Capacitacion |Instrumentar e Enero/diciembre 9
continua y |implementar las 2024 Expedientes
desarrollo estrategias para la
profesional del |formacion de
personal de areas |recursos humanos
administrativas para la salud,
investigacion,
capacitacion y
educacioén continua,
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la Direccion General
de Calidad y
Educacién en Salud
de la Secretaria d e
Salud Federal;
coordinar

actividades con las
instituciones
publicas, privadas y
sociales de los
sectores de salud y
educativo.

4C.23 Servicio |Llevar un registro y Enero/diciembre 4
social de éareas |seguimiento de los 2024 Expedientes
administrativas estudiantes que
participan  dentro
de SESVER
aplicando sus
conocimientos
adquiridos durante
su formacion
académica en el
area administrativa;
a través de una
organizacion,

manejo y
conservacion de los
documentos.

4C.24 Curricula de | Recopilary publicar Enero/diciembre 0
personal la informacion 2024 Expedientes
curricular de los
servidores publicos
de niveles de
mandos medios Yy
superiores
publicados en el
Directorio de
Servidores Publicos.
4C.26  Expedicion Realizar las | Enero/diciembre 1 Expediente
de constancias y | constancias 2024
credenciales laborales y
credenciales de los
trabajadores
activos a partir de la
administracion




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
recursos humanos
en SESVER.
5C.3 Gastos 0 | Realizar 6rdenes de Enero /diciembre 37
egresos por partida pago solicitadas por 2024 Expedientes
presupuestal las areas que
coordinan los
programas de las
unidades
administrativas y
organos
desconcentrados,
documentando vy
justificando la
radicacién del
recurso a las
unidades
administrativas vy
areas de oficina
central.
5C.4 Ingresos Realizar los | Enero/diciemb re 12
informes por cuotas 2024 Expedientes
de recuperacion
reportados por las
Unidades
Administrativas y
Organos
Desconcentrados
del Organismo, los
cuales servirdn para
el registro contable
de los ingresos.
5C.15 Realizar las | Enero/diciembre 80
Transferencias de | solicitudes de | 2024 Expedientes
presupuesto trasferencia
presupuestal y la
respuesta en
sentido positivo o
negativo a la misma,
documentando el
soporte del
ejercicio del
presupuesto de las
unidades aplicativas
de SESVER.
5C.16 Ampliaciones | Analizar Si se | Enero/diciembre
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SESVER

SERVICIOS DE SALUD

presupuestales a las
unidades aplicativas
de SESVER.

5C.17 Registro y
control de pdlizas
de egresos

Realizar las polizas
de egresos que se
elaboran en el
sistema contable

del Organismo
cuando se cuenta
con la
documentacion que

acredita la
recepcion del bien o

servicio, asi como la

instruccion por
servidor publico
facultado para
liberar recursos,
mismas g ue
serviran para
realizar los pagos a
proveedores,
contratistas,
terceros
institucionales,
unidades
administrativas,
6rganos

desconcentrados vy
servidores publicos.

Enero/diciembre
2024

19244
Expedientes

5C.18 Registro vy
control de pdlizas
de ingresos

Generar las pdlizas
de ingresos del

sistema  contable
del Organismo vy
cuya

documentacion que
acredita la
recepcion del
recurso federal,
estatal o propios, en
las cuentas
bancarias
especificas o0 en la
caja, las cuales

serviran

Enero/diciembre
2024

1385
Expedientes

RA
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rubro de efectivo y
equivalentes.
5C.19 Pdlizas de | Elaborar las pélizas Enero/diciembre 14136
diario de diario en el |2024 Expedientes
sistema  contable
del organismo
cuando se cuenta
con la
documentacion
justificativa y
comprobatoria de la
operacion que no
involucra una salida
de efectivo, pero
que puede generar
el reconocimiento
de un derecho o una
obligacion para el

organismo.
5C.21 Garantias | Resguardar las | Enero/diciembre 358
fianzas y depdsitos pdlizas de fianza | 2024 Expedientes
originales

proporcionadas por
los proveedores y
contratistas del
Organismo, las
cuales garantizaran
el cumplimiento de
lo convenido en los

contratos que

respaldan la

adquisicion de

bienes o servicios.
5C.22 Control de | Resguardar los | Enero/diciembre 1 Expediente
cheques contratos 2024

bancarios, registro

de firmas

autorizadas,

actualizacion de

firmas, solicitud de
chequeras, con las
diversas
instituciones
bancarias, para la
guarda, custodia e
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GOBIERNO DEL ESTADO DE SS SESVER
2024 - 2030 ‘ |

estatales y propios
que administra e |

Organismo.
5C.23 Realizar Enero/diciembre 12
Conciliaciones conciliaciones 2024 Expedientes

bancarias por cada
uno de los bancos y
cuenta bancaria, en

los que el
organismo
mantiene sus

recursos federales,
estatales y propios.

5C.24 Estados | Administrar el Enero/diciembre 12
Financieros estado de | 2024 Expe dientes
actividades, estado
de situacion

financiera, estado
de variacion en la
hacienda  publica,
estado de cambios
en la  situacién
financiera, estado
de flujos de
efectivo, informes
sobre pasivos
cont ingentes, notas
a los estados
financieros, estado
analitico del activo,
estado analitico de
la deuda y otros
pasivos,
informacioén
presupuestaria,
informacién
programatica,
estado de situacion
financiera

detallado -LDF,
informe analitico de
la deuda y otros
pasivos -LDF,
informe analitico de
obligaciones




egresos detallado -
LDF.

GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ | B3 | BERVER

2024 - 2030
LDF, balance
presupuestario -
LDF, estado
analitico de
ingresos detallado -
LDF y estado
analitico del
ejercicio del
presupuesto de

5C.27
rotatorio

Fondo

Recibir los oficios
de solicitud del
fondo de cada
unidad

administrativa, el
recibo original
firmado, verificar el
registro de firmas,

tarjeton con
fotografia del
servidor publico
autorizado para
administrar el
fondo,
nombramiento y
credencial de
elector del

responsable del
fondo; para realizar
péliza de pago de
fondo a comprobar

Enero/diciembre
2024

503
Expedientes

0 sujeto a
comprobar.

6C.3 Licitaciones Coordinar el Enero/diciembre 89
desarrollo de las 2024 Expedientes
Comisiones de
Licitaciéon asi com o
realizar la

integracion de la
informacion, con el
objetivo de que se
lleven a cabo de
manera colegiada a
favor de
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2024 - 2030

SECRETARIA
DE SALUD

DE VERACRUZ

SESVER

SERVICIOS DE SALUD

cumplimiento  de
las bases de
licitacidn, los cuales
deberan cumplir
con las condiciones
y especificaciones
solicitadas para lo

cual deberan
presentar la oferta

técnica y
econdémica mas

convenientes para
este Organismo.

6C.4 Adquisiciones Presentar los | Enero/d iciembre 68
dictamenes de 2024 Expedientes
procedencia de las
areas usuarias para
la adjudicacion
directa por
excepcion de ley de
contratos, para
autorizacion del
subcomité de
adquisiciones,
arrendamientos,
servicios y
enajenaciones de
este organismo,
cuando se ubiquen
en alguno de los
supuestos de
excepcion que
establece la
normatividad de la
materia.

6C.20 Coordinar y | Enero/diciembre 187

Disposiciones y | controlar el 2024 Expedientes

sistemas de | almacenamiento e

abastecimiento y inventarios de

almacenes bienes propiedad
de organismo,
como
medicamento,
vehiculos de

transportes




GOBIERNO DEL ESTADO DE
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2024 - 2030
promover su mejor
aprovechamiento.
6C.21 Control de | Evaluar y ejecutar Enero/diciembre 1145
calidad de bienes e funciones de | 2024 Expedientes
insumos acuerdo a los
lineamientos para
qgue los insumos
gque se reciben
cumplan con los
estandares de
calidad en Servicios
de Salud de
Veracruz.
6C.23 Subcomités | Apoyar la gestidon Enero/diciembre 31
de adquisiciones, del Presidente y el 2024 Expedientes
arrendamientos y correcto desarrollo
servicios de las sesiones del
Subcomité de
Adquisiciones,
Arrendamientos,
Servicios y
Enajenaciones de
Bienes Muebles de
Servicios de Salud
de Veracruz.
7C.1 Disposiciones | Generar, coordinar, Enero/diciembre 3
en materia de |atender 'y dar 2024 Expedientes
servicios generales seguimiento a las
diferentes
disposiciones y lo
relacionado en
materia de
servicios generales
de Servicios de
Salud de Veracruz.
7C.3 Servicios | Gestionar la | Enero/diciembre 21
basicos (energia | contratacion y 2024 Expedientes
eléctrica, agua, | controlar la
predial, etc.) operacion de los
servicios
subrogados  para
las Unidades
Aplicativas de
Servicios de Salud
de Veracruz, asi
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SESVER

SERVICIOS DE SALUD

a inmuebles e
instalaciones,
mobiliario y equipo
de oficina y
equipos
electromédicos vy
electromecanicos
propiedad de
SESVER, gestionar
el trdmite de pago
de los recibos de
los servicios
basicos que no
estan
centralizados.

7C.5 Servicios de
seguridad y
vigilancia

Gestionar la
contratacion y

controlar la
operacién del

servicio

subrogados de

seguridad y

vigilancia para las
Unidades
Aplicativas de
Servicios de Salud
de Veracruz.

Enero/diciembre
2024

13
Expedientes

7C.6 Servicios de
lavanderia,
limpieza, higiene y
fumigacion

Gestionar la
contrata cién y
controlar la

operacion de los
servicios
subrogados de
lavanderia, limpieza
y fumigacion para
las Unidades
Aplicativas de
Servicios de Salud
de Veracruz .

Enero/diciembre
2024

30
Expedientes

7C.7 Servicios de
transportacion

Coordinar y

autorizar la

asignacion de los

vehiculos, asi como

validacion de

peajes del parque
ah de

Enero/diciembre
2024
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Central de este
organismo.
7C.10 Servicios | Recibir, verificar, Enero/diciembre 1 Expediente
especializados de registrar y distribuir | 2024
mensajeria la documentacion
oficial que sale de
las oficinas,
departamentos vy
direcciones
pertenecientes a
oficina central para
los particulares,
empresas, unidades
aplicativas,
dependencias,
entidades
municipales,
estatales y
federales.
7C.13 Control de | Controlar las | Enero/diciembre 2641
parque vehicular asignaciones, 2024 Expedientes
resguardos, uso,
destino,
mantenimiento y
baja del parque
vehicular propiedad
del organismo.
7C.14 Control de | Coordinar, validary | Enero/diciembre 2425
combustible autorizar la | 2024 Expe dientes
dotacion de
combustible  para
vehiculos adscritos
a la Subdireccion de
Recursos
Materiales, asi como
validacion de
peajes y solicitud de
combustible de los
vehiculos de Oficina
Central de este
organismo.
8C.1 Disposiciones | Regular, aplicar y | Enero/diciembre 1 Expedi§
en materia de | coordinar 2024
telecomunicaciones lineamientos para la
instalacion
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2024 - 2030 ‘ DE SALUD ‘ DE VERACRUZ

y radio frecuencia
en oficinas
centrales,
jurisdicciones
sanitarias y
unidades
hospitalarias.

8C.2 Programas y | Mejorar la | Enero/diciembre 0
proyectos infraestructura y los 2024 Expedientes
telecomunicaciones servicios de
telecomunicacione
incluir el aumento
de la cobertura, la
mejora de la calidad
de los servicios y la
reduccion de los

COStos.
8C.3 Normatividad Aplicar y orientar Enero/diciembre 0
tecnoldgica politicas, 2024 Expedientes
lineamientos,

procedimientos,

criterios para el uso,
mantenimiento,

baja, adquisicién o
desarrollo de
tecnologias de la
informacion en el

organismo.
8C.4 Desarrollo e | Desarrollar, Enero/diciembre 3
infraestructura de administrar, 2024 Expedientes
telecomunicaciones planificar, construir

y operar la

infraestructura de
telecomunicaciones
y mantenimiento de
las redes y sistemas
de
telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e | Atender las | Enero/diciembre 0
infraestructura del necesidades de | 2024 Expedie
portal de internet disefio, desarrollar e 4
de la dependencia implementar

micrositios y

paginas web que las
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Veracruz que se
requieran, para la
publicacion de
informacion oficial y
cumplir ~ con los
objetivos
institucionales.
8C.6 Desarrollo | Desarrollar, disefiar, Enero/diciembre 12
redes de | implementar redes 2024 Expedientes
comunicacion  de de comunicacién de
datos y voz datos y v oz y dar
mantenimiento a las
redes que permiten
el intercambio de
datos y voz entre
usuarios,
incluyendo  redes
locales, redes
metropolitanas,
redes de area
amplia y redes
troncales.
8C.8 Programas y | Difundir, aplicar y Enero/diciembre 0
proyectos en | orientar  politicas, 2024 Expedientes
materia de | lineamientos,
informatica procedimientos y/o
criterios que rigen
el uso,
mantenimiento,
baja, adquisicion o
desarrollo de
tecnologias de la
informacion en el
organismo.
8C.10 Seguridad | Coordinar, Enero/diciembre 1 Expediente
informatica administrar, evaluar 2024
y controlar la
informacion del
organismo,
considerando la
integridad,
disponibilidad y
secrecia de los
sistemas ,
instalaciones,
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de computo y red

institucional.
8C.11 Desarrollo de | Coordinar, disefiar, Enero/diciembre 4
sistemas promover politicas, 2024 Expedientes

metodologias,

estdndares y guias
relacionados con el
ciclo de vida de los

sistemas.
8C.12 Disefiar, operar y | Enero/diciembre 0
Automatizacion de automatizar los 2024 Expedientes
procesos procesos del ente

como Plataforma
Tecnolégica Base
para el Desarrollo
de Gobierno
Electronico,
metodologias,
estandares, normas

0 manuales.
8C.18 Procesos | Document o0s Enero/diciembre 24
técnicos en los |relacionados  con 2024 Expedientes
servicios de | politicas, procesos,
informacion metodologias,

estandares,

protocolos,  guias
que se pueden
emplear en los
servicios de
informacion asi
como actividades
gue se llevan a cabo

para organizar,

almacenar y

recuperar la

informacion de

manera eficiente y

efectiva.
8C.19 Acceso Yy | Administrar Enero/diciembre 0
reservas en servicio politicas, procesos, 2024 Expedientes
de informacion acceso, control vy (S

permisos referentes

a la

confidencialidad e
integridad de la
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8C.20 Productos Administrar, Enero/diciembre 5
para la divulgacion elaboracion difundir 2024 Expedientes
de servicios y adaptar
materiales gréaficos
en diferentes
formatos y tamarfios
que muestren
servicios o]
informacion que

requieran las areas,
para que darla a
conocer en medios

impresos o]
digitales. Disefiar e
implementar de
micrositios y

paginas web, que
permitan o faciliten
la difusion de
informacion y
servicios que
requieran las areas
solicitantes dentro

del portal

Institucional.
8C.21 Servicios vy | Diseiar, crear y | Enero/diciembre 1 Expediente
productos en publi car micro sitios | 2024
internet e intranet y paginas web

dentro del portal

institucional para la
difusion de servicios
y productos de las
areas solicitantes.

POR AMOR A

VERACRUZ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
2

Secretaria de Salud
Servicios de Salud de Veracrul

Unidan ue ACCesos 3 13 infomiacion PUCS DIRECCION ADMINISTRATIVA
1360 Oficio No. SESVER/DA/6997/2025
[] 1 SEP 2025 N-C ” Asunto: Relacionado con Guia de Archivo

- Clasfficgcion: 13C.6 Instrumentos de Control y consulta
g . archivisticos
R E ‘ i B i D Xalapa, Veracruz, a 01 de septiembre de 2025

LIC. JORGE DAVID RUIZ NIEVA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DE SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ

PRESENTE

En atencion al Oficio N° SESVER/UAIP/957/2025, mediante el cual solicita el nimero de
expedientes administrados durante el 2024, al respecto le remito en formato, lo
correspondiente a las siguientes series documentales generadas por las areas
dependientes de esta direccidon a mi cargo.

POR AMOR A

VERACRUZ
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVYV
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DE SALUD DE VERACRUZ
2024 - 2030

SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES

3C. 8 Disposiciones en materia de
organizacion

3C. 10 Dictamen técnico de
estructuras

3C. 11 Integracion y Dictamen de
manuales de organizacion

3C. 12 Integracion y dictamen de
manuales, normas y lineamientos de (0]
procesos y procedimientos

4C. 22 Capacitacion continua y
desarrollo profesional del personal 9
de areas administrativas
4C. 24 Curricula de personal (0]
4C. 1 Disposicion en Materia de 59
Recursos Humanos
4C. 3 Expediente unico de personal 50383
4C. 5 Némina de pago de personal

1796
4C. 6 Reclutamiento y seleccién de

ersonal
& 1608
4C. 12 Evaluaciones y promociones
13

4C. 2 Programas y proyectos en
materia de recursos humanos &
4C. 8 Control de Asistencia
(vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades 29

POR AMOR A

VERACRUZ
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-

4C. 10 Descuentos via nomina

17
4C. 11 Estimulos y Recompensas

16
4C. 16 Control de Prestaciones en
materia economica

30
4C. 17 Jubilaciones y pensiones

3
4C. 20 Relaciones laborales

9
4C. 23 Servicio social de areas
administrativas

4
4C. 26 Expedicion de constancias y
credenciales

1
5C.3 Gasto o egresos por partida 27
presupuestal
5C. 15 Transferencias de 80
presupuesto
5C. 16 Ampliacion del presupuesto 236
5c.4 Ingresos 12
5C. 21 Garantias, fianzas y depdsitos 358
5C. 22 Control de cheques 1
5C. 23 Conciliaciones 12

\%/

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE ss sESVER
VERACRUZ SECRETARIA SERVICIOS DE SALUD

2024 = 2°3° DE SALUD DE VERACRUZ

5C. 17 Regi i
s egistro y control de polizas 19244
e egresos

5C. 18 Registro y control de polizas
de ingresos

1385
5C. 19 Polizas de diario

14136
5C. 24 Estados Financieros

12

5C. 27 Fondo rotatorio

503
6C.3 Licitaciones 89
6C. 4 Adquisiciones 68
6C.23 Subcomites de adquisiciones 21
arrendamientos y almacenes
6C. 20 Disposiciones y sistemas de 187
abastacemiento y almacenes
6C. 21 Control de calidad de bienes e
. 1,145
inmuebles
7C.7 Servicios de Transportacion 6
7C. 13 Control de parque vehicular 2641
7C. 14 Control de combustible 2425
7C. 1 Disposiciones en materia de 3
servicios generales

\%/

POR AMOR A

VERACRUZ
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-
7C. 3 Servicios basicos (energia 2
eléctrica, agua, predial, etc.)
7C. 5 Servicios de seguridad y 13
vigilancia
7C. 6 Servicios de lavanderia, 20
limpieza, higiene y fumigacion
7C. 10 Servicios especializados de 1
mensajeria
8C.1 Disposiciones en materia de 1
telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en o
materia de telecomunicaciones
8C. 4 Desarrollo e infraestructura de 3
telecomunicaciones
8C. 6 Desarrollo redes de

po—— 12

comunicacion de datos y voz
8C. 10 Seguridad informatica 1
8C. 18 Procesos técnicos en los 24
servicios de informacion
8C. 19 Acceso y reservas en servicio 0
de informacion
8C. 21 Servicios y productos en 1
internet e intranet
8C. 3 Normatividad tecnoldgica 0]
8C. 8 Programas y proyectos en
materia de informatica [¢]
8C. 5 Desarrollo e infraestructura de
portal de internet de la dependencia o
8C. 20 Productos para la
divulgacion de servicios S
8C. 11 Desarrollo de sistemas 4

\%/

POR AMOR A

VERACRUZ
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[8C. 12 Autorizacion de procesos | 0

Lo anterior para su conocimiento y los efectos administrativos que correspondan, en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30 fracciones i y Il de la Ley General
de Archivos.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

%
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ARCHIVO

POR AMOR A
FEmvn m v Ev

Soconusco No. 31, Col. Aguacatal, C.P. 91130. Xalapa. Veracruz Tel (228)842-3000 Fvt TR14

POR AMOR A

VERACRUZ
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AREA DE ADCRIPCION:

Unidad administrativa: Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz

Nombre del titular: Mtro. Omar Andrés Espinoza Pulido
Cargo: Titular del Organo Interno de Control

en la Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz

Domicilio: Xalapefios llustres No. 3, Colonia
Centro, CP. 91000
Teléfono: (228) 817 -6826

Correo electrénico:

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO
Archivo: Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz (archivodetra mite)
Areas productoras: Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz

Fondo: Secretaria de Salud
Seccibn (es): 10C Control y Auditoria de Actividades
Publicas

SERIES COMUNES

Serie Descripcién Fechas Extremas Total de
Expedientes
10C.15 Entrega | | Intervenir en los Enero/diciembre Informacion
recepcion de | procesos de | 2024 correspondie
administracion o] entrega y recepcion nte a las
encargo de las oficinas vy Unidades
areas de las Administrativ
dependencias y as.
entidades de su
adscripcion.

POR AMOR A

VERACRUZ
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AREA DE ADCRIPCION:
Unidad administrativa: Director de Planeacion y Desarrollo
Nombre del titular: Mtro. Juan Ramoén Garcia Lopez
Cargo: Director Planeacion y Desarrollo
Domicilio: Calle Soconusco # 31, Colonia
Aguacatal, C.P. 91130, Xalapa Enriquez,
Ver.
Teléfono: (228) 842 -3000 Ext. 2902, 2903
Correo electronico: jrgarcia@ssaver.gob.mx

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo: Direccion  Planeacion y Desarrollo
(archivo de tra mite)
Areas productoras: Subdireccién de Planeacion

Estratégica / Subdireccion de Modelos
de Atencion y Referenciacion /
Subdireccién de Analisis e Integracion
de Informacion en Salud /
Departamento de Seguimiento de
Programas Institucionales /
Departamento de Disefio de Modelos
de Atencibn / Departamento de
Programacion y Evaluacién /
Departamento de Instrumentacién de
Proyectos / Departame nto de
Bioestadistica / Departamento de
Integracion de Programas de Salud y
Regionalizacion

Fondo: Secretaria de Salud

Seccibn (es): 3C Programacién, Organizacion vy
Presupuestacion / 11C Planeacion,
Informacion, Evaluacion y Politicas / 1S
Gobierno

SERIES COMUNES
Serie Descripcién Fechas Extremas Total de

3C.3 Procesos de | Dirigir los procesos Enero/diciembre
programacion de integracion 'y 2024 Expedi&
actualizacion de los
programas, con el
proposito de
contribuir al
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metas operativas del
organismo,
solicitando la
colaboracion de las
distintas direcciones
de areas.
3C.7 Programas | Dirigir los procesos Enero/diciembre 5
operativos anuales de integracion 'y 2024 Expedientes
actualizacién de los
programas, con el
propdsito de
contribuir al
cumplimiento de las
metas operativas del
organismo,
solicitando la
colaboracion de las
distintas direcciones
de areas.
11C.2 Disposiciones | Dar seguimiento a la Enero/diciembre 8
en materia  de | comprobacion  de 2024 Expedientes
informacion y |los convenios
evaluacion especificos de
transferencia de
recursos para obra'y
equipamiento  que
se presentan ante la
Direccion  General
de Planeacion vy
Desarrollo en Salud
(DGPLADES).
11C.4 Programas y | Atender las | Enero/diciembre 62
proyectos en | peticiones de | 2024 Expedientes
materia de | intervencion en
informacié n y | materia de
evaluacion infraestructura  de
salud alineadas al
modelo integrador
de atencién a la
salud; elaborar
proyectos de

andlisis de costo -
beneficio de las
unidades  médicas
gue forman parte




regionalizaciéon
operativa, asi como

de aquella
informacion, que
derive de programas
nacionales, so bre

obra, equipamiento
y auxiliares de salud
que requieran otras
dependencias.

GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
VERACRUZ ‘ |
2024 - 2030 DE SALUD DE VERACRUZ
coadyuvar
técnicamente en el
estudio de la
ubicacion de
terrenos para la
construccion de
unidades médicas;
actualizar
informacion
referente a la

11C.5 Programas y
proyectos en
materia de politicas

Integrar el soporte
documental para la
gestion de
Certificados de
Necesidad de obra
fisica de unidades
médicas y emision
de Dictamenes de
Validacién de
Equipo Médico ante
la Secretaria de
Salud del Gobierno
Federal; validar los
proyectos para la

27
Expedientes

Enero/diciembre
2024

construccion de

obra nueva,

sustitucion,

remodelacion y

ampliacion de las

unidades médicas y

de apoyo.
11C.6 Planes | Establecer los | Enero/diciemb re
nacionales, objetivos, 2024
estatales 0 | estrategias y lineas

municipales




GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030

SECRETARIA

DE SALUD DE VERACRUZ

SERVICIOS DE SALUD

‘ SS | SESVER

constitucional de la
Administracion
Publica Estatal.

11C7 Programas a
mediano plazo

Integrar las
estrategias que
fueron disefiadas
por los Servicios de
Salud de Veracruz,
para mejorar el
desempefio de los

programas
tendientes a
incrementar la

calidad y esperanza
de vida de las y los
veracruzanos
mediante el
otorgamiento de
servicios universales
de salud, con
enfoque en
derechos humanos,
igualdad sustantiva
y no discriminacion.

Enero/diciembre
2024

0
Expedientes

11C.12  Captacion,

produccion y
difusién de la
informacion
estadistica

Comunicar y
supervisar los
criterios y
procedimientos de
captacion,

integracion y
difusion de la
informacién en

materia de salud,
con base en la
normatividad
establecida y en
coordinacién con la
Secretaria de Salud
Federal.

Enero/diciembre
2024

288
Expedie ntes

11C.15 Evaluacion
de programas de
accion

Evaluar los
diferentes

mecanismos de los
programas 'y Su
respectiva
interaccion,

p

Enero/diciembre
2024




GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
VERACRUZ ‘ DESALUD | DE VERACRUZ D
2024 - 2030
apliquen las
medidas
preventivas y
correctivas
correspondientes.
11C.18 Informe de | Informar a la | Enero/diciembre 3
gobierno poblacion 2024 Expedientes
veracruzana las
acciones mas
relevantes en
materia de salud,
realizadas durante
los diferentes
periodos que
contempla una
administracion.

SERIES SUSTANTIVAS

Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes
1S.3 Agenda 2030 Enumerar las | Enero/diciembre 0
acciones realizadas 2024 Expedientes

por el Sector Salud
gue contribuyen a
fomentar una salud

integral, generar
programas
preventivos
integrales y

garantizar el acceso
al servicio médic o.

1S.4 Consejo de
Salud del Estado de
Veracruz (COESA)

Coordinar la | Enero/diciembre
planeacion, 2024
programacion y

evaluacion para

fortalecer la

integracion y

consolidacion de los

servicios de salud
entre las autoridades

sanitarias federales,
estatales y
municipales.

28
Expedientes

POR AMOR A

VERACRUZ
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Oficio: SESVER/UAIP/963/2025
Asunto: Guia de Archivo
Clasificacion: 13C. 6 Instrumentos de control y de consulta de archivos

Xalapa, Veracruz, a 04 de agosto de 2025
Mjro. Juan Ramén Garcia Lépez U S r
rector de Pla cion y'Resarrollo- C

En apego a lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como
en el articulo 50, fraccion XLIII de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el cual
establece que:

“Los sujetos obligados pondrén a disposicion del publico y mantendran
actualizada, en los respectivos medios electrdnicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la
informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefalan: El catdlogo de disposicion y guia de archivo
documental;”

Asimismo, en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30, fracciones | y
I, de la Ley General de Archivos, me permito solicitar su valioso apoyo para que,
tenga a bien informar a esta Unidad de Acceso a la Informacion Publica el numero
de expedientes administrados durante el afio 2024, correspondiente a las
siguientes series documentales:

SERIE DOCUMENTAL

AREA GENERADORA

3C.3 Procesos de programacion

Departamento de Seguimiento de Programas
Institucionales

3C.7 Programas operativos anuales

Departamento de Seguimiento de Programas
Institucionales

11C.15 Evaluacion de programas de accion

Departamento de Seguimiento de Programas
Institucionales

11C.2 Disposiciones en materia de informacion
y evaluacion

Departamento de Diseiio de Modelos de
Atencién

11C.4 Programas y proyectos en materia de
informacion y evaluacién

Departamento de Disefio de Modelos de
Atencion/Departamento de Programacion y
Evaluacion

11C.5 Programas y proyectos en materia de
politicas

Departamento de Disefio de Modelos de
Atencion/Departamento de Programacion y
Evaluacién

1S.3 Agenda 2030

Subdireccion de Planeacion Estratégica

NC.6 Planes nacionales, estatales o
municipales

Subdireccion de Planeacion Estratégica

11C.7 Programas a mediano plazo

Subdireccion de Planeacion Estratégi

11C.8 Informe de gobierno

Subdireccidn de Planeacion Estratéiga *

1S.4 Consejo Estatal de Salud del Estado de
Veracruz (COESA)

Departamento de Instrumentacion de’
Proyectos

11C.12 Capacitacion, produccion y difusion de
la informacion estadistica

Departamento de

AMPR A

POR
Bioestadistica/Departamento de IntedFERACRUZ

Sra G (ER ST R0 SIS SR S S

gl

\%/

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
VERACRUZ SECRETARIA SERVICIOS DE SALUD

20“ - 2030 DE SALUD DE VERACRUZ
GOBIERNO DEL ESTADO DE ss Es"ER
VErAcruUz | 5. | BE2YE .
2024 - 2030

Esta informacion es necesaria para la elaboracion de la Guia de Archivos 2024,
por lo cual deberéd ser entregada a mas tardar el dia 1de septiembre del presente

ano.

Para cualquier duda o comentario relacionado con este tema, pueden
comunicarse al teléfono 228 818 7071.

Sin otro particular, la ocasion meeS propicia para enyiarle un cordial saludo.

e David Ruiz Ni

Titular de la ac\on Publica

L. en H. Humberto Caballero Montemira
Encargado del Area Coordinadora de Archivos

POR AMOR A

VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
AREA DE ADCRIPCION:

Unidad administrativa: Unidad de Género
Nombre del titular: Lic. Samara Jassel Rodriguez Laynes
Cargo: Titular de la Unidad de Género
Domicilio: Plaza Macuiltepetl, José Maria Morelos

76, Local 13, Zona Centro, Centro,
91000 Xalapa, Veracruz

Teléfono: (228) 817 66 52

Correo electronico:

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo: Unidad de Género (archivo de trd mite)

Areas productoras: Unidad de Género

Fondo: Secretaria de Salud

Seccibén (es): 1T Planeacion, Informacion,
Evaluacién y Politicas

SERIES COMUNES

Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes
11C.22 Participar, Enero/diciembre 113
Transversalizacion programar, elaborar, 2024 Expedientes
de la perspectiva de presupuestar,
género asesorar, fortalecer,
regular y promover
acciones
transversales para
incorporar la
perspectiva género,
disminuir la
desigualdad y
violencia entre
mujeres y hombres
en el sujeto
obl igado.

POR AMOR A

VERACRUZ



GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
VERACRUZ SECRETARIA SERVICIOS DE SALUD

DE SALUD DE VERACRUZ
2024 - 2030

SESVER

SERVICIOS DE SALUD
OE VERACRUZ

VERACRUZ
2024 - 2030

SECRETARIA
DE SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO DE l ss

UNIDAD DE GENERO

Oficio No. SESVER/UG/0333/2025

Asunto: Guia de Archivo

Clasificacién: 13C.6 Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
Xalapa, Ver., a 28 de agosto de 2025

Lic. Jorge David Ruiz Nieva

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica

Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, local 17. Zona Centro. C.P. 91000.
Xalapa, Ver.

En atencién al oficio No. SESVER/UAIP/968/2025, de fecha 04 de agosto del
presente afio, mediante el cual se solicita el numero total de expedientes
administrados durante el afio 2024 correspondientes a la serie documental
“11C.22 Transversalizacion de la Perspectiva de Género”, me permito informar lo

siguiente:
SERIE DOCUMENTAL AREA GENERADORA NUMERO TOTAL DE
EXPEDIENTES
11C.22 Transversalizaciéon de Uritdsd de Génaro 3

la Perspectiva de Género

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

o

R Y (TP 4

= o P CLEENS 3 16 IO .t P
Lic. Samara Jassel Rodriguez Laynes % i g =3
Titular de la Unidad de Género de L_U 1SEP 205 | '
Servicios de galud de Veracruz - ol J N-C7
’V‘\ 4 iy o

Elaboré: Lic. Cynthla Clairgue Calzero R E Yol b a ,‘.3 O
Apoyo Administrativo en Salud e il e i e e s

POR AMOR A
Cerrada de Tapachula #6 Col. Badillo. C.P 91045, Xalapa, Ver., Tel: 228 817 66 52 Mcn

POR AMOR A

VERACRUZ
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SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

AREA DE ADCRIPCION:

Unidad administrativa:

Unidad de Acceso a la Informacion
Publica

Nombre del titular:

Lic. Jorge David Ruiz Nieva

Cargo:

Titular de la Unidad de Acceso a la
Informacioén Publica

Domicilio: Morelos No. 76, Local 17, Zona Centro,
C.P. 91000. Xalapa, Veracruz
Teléfono: (228) 8 173321

Correo electrénico:

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo:

Unidad de Acceso a la Informacion

Publica (archivo de trd  mite)

Areas productoras:

Unidad de Acceso a la Informacion
Publica

Fondo:

Secretaria de Salud

Seccibn (es):

10C Control y Auditoria de Actividades
Pablicas /12C Transparenciay Acceso
a la Informacion

SERIES COMUNES

Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes
10C.7 Participantes | Seguir, supervisar, | Enero/diciembre 14
en comités vigilar y evaluar las 2024 Expedientes
obras, acciones,

trAmites o servicios

de la Secretaria de
Salud (Servicios de
Salud de Veracruz) y

gue realiza la
ciudadania que
participa a través de

comites.

12C.1 Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacion

Elaborar  criterios,
normas y
lineamientos que
faciliten las tareas
de los procesos y
procedimientos en
materia de acceso a
la informacion

diferentes

Enero/diciembre
2024




GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030

SECRETARIA

DE SALUD DE VERACRUZ

SERVICIOS DE SALUD

‘ SS | SESVER

areas de SESVER.
promover en los
ciudadanos la
cultura de
participacion en la
transparencia y la

actividades de la

Unidad como: el

seguimiento de la

solicitudes de
acceso a la
informacion publica,

las solicitudes de

Derecho ARCO,
llevar mejor control

para generar los
reportes

semestra les y
anuales de los
informes que se
entrega al Instituto

Veracruzano de
Acceso a la
Informacion Publica

y Datos Personales.

permanente

rendicion de

cuentas por parte de

los sujetos

obligados.
12C.2 Programas y | Proponer Enero/diciembre 0
proyectos en | programas ylo 2024 Expedientes
materia de acceso a proyectos para la
la informacion mejora de las

12C.4 Unidades de
enlace

Promover,
garantizar y atender
el derecho de

Acceso a la
Informacion  Publica,
mediante el

establecimiento de
enlaces para dar
cumplimiento a las
Obligaciones de
Transparencia en la
S .

Enero/diciembre
2024

1
Expediente




GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ | B3 | BERVER
2024 - 2030
12C.5 Comité de | Supervisar el | Enero/diciembre 66
Transparencia cumplimiento de las 2024 Expedientes
obligaciones de
transparencia
establecidas por la
ley, asi como
elaborar y actualizar
los lineamientos vy
procedimientos
administrativos en la
materia .
12C.6 Solicitudesde | Recibir las | Enero/diciembre 722
Acceso a la | peticiones 2024 Expedientes
Informacion ciudadanas en
materia de acceso a
la informacion;
solicitar al area de
(SESVER), segun
corresponda, la
respuesta a las
referidas peticiones
para hacerlas llegar
en tiempo y forma
(segun lo establece
la ley) a las personas
solicitantes,
fundando y
motivando cada una
de la s respuestas.
12C.7 Cumplimiento | Verificar y | Enero/diciembre 6
de obligaciones de coadyuvar en el 2024 Expedientes
transparencia cumplimento de las
Obligaciones de
Transparencia
conforme a la Ley
875 de
Transparencia y
Acceso a la
Informacion Publica
para el Estado de
Veracruz de Ignacio
de la Llave.
12C.8 Clasificacion | Garantizar la | Enero/diciembre 19
de informacioén correcta 2024 Expedientes
(reservada y clasificacifﬁn de ’Ia VERAUZ




teniendo en cuenta
la naturaleza y el
contenido de la
informacion, asi
como los criterios
establecidos en el
marco legal
aplicable.

GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
VERACRUZ ‘ DESALUD ‘ DE VERACRUZ "
2024 - 2030
seguridad en
reservada y
confiden cial,

12C.9 Proteccion de
datos personales

Establecer, Proteger
y garantizar las
bases, principios y
procedimientos

para la proteccion

de los datos
personales en
posesion de

Servicios de Salud
de Veracruz .

Enero/diciembre
2024

16
Expedientes

12C.10 Informes en
materia de
transparencia

Remitir y Reportar al
Instituto

Veracruzano de
Acceso a la
Informacion Publica
y Proteccion de
datos Personales,
los informes que den
cumplimiento a las

obligaciones de
transparencia y la
legislacion en
materia.

Enero/diciembre
2024

3
Expedientes

12C.11 Seguimiento a
recursos de revision

Notificar, Re sponder
y dar cumplimiento
a los Recursos de
Revisién
interpuestos por

el recurrente.

Enero/diciembre
2024

20
Expedientes

13C.1 Disposiciones
en materia  de
archivos y gestion
documental

Elaborar  criterios,
normas y
lineamientos, que
faciliten las tareas
de los procesos y

Enero/diciembre
2024




VERACRUZ

SECRETARIA
DE SALUD

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

2024 - 2030

GOBIERNO DEL ESTADO DE ‘ ss | SESVER

administracion
documental dentro
de SESVER para
garantizar una
buena
implementacion 'y
lograr el control,

manejo,
conservacion y
optimizacion d e los
documentos.
13C.2 Programas y | Elaborar, planear y Enero/diciembre 1
Proyectos en | programar acciones 2024
Materias de | de aplicaciébn que
Archivos y Gestién garanticen el
Documental fortalecimiento del
desarrollo de Ia
gestion documental,
asi como su
conservacion,
infraestructura y
mantenimiento para
el cumplimiento en
materia de archivos.
13C.3 Capacitacion | Planear, desarrollar | Enero/diciembre 30

y Asesorias
Archivisticas

y promover
estrategias acordes
a las necesidades de

organizacion y
clasificacion
documental de
SESVER, que
dotaran de
conocimientos,
habilidades y
herramientas al
personal para
mejorar la

administracion
documental dentro
de la institucion.

2024

13C.4 Gestion 'y | Administrar y | Enero/diciembre 2
control de bajas promover los 2024
documentales proceso y

procedimientos
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VERACRUZ
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DE SALUD DE VERACRUZ

los acervos
documentales
acordes al ciclo vital
gue ha terminado su
periodo de guarda y
custodia.

13C.5 Grupo | Establecer, formular, Enero/diciembre 8
interdisciplinario de considerar, sugerir y 2024
archivos recomendar analisis
de los procesos y
procedimientos
institucionales que
dan origen a la
documentacion que
integran los
expedientes, asi
como las reglas de
operacion del grupo,
con el fin de
colaborar con las
areas o0 unidades
administrativas
productoras de la
documentacion en
el establecimiento
de los valores
documentales,
vigencias, plazos de
conservacion y
disposicién
documental.
13C.6 Instrumentos | Elaborar los | Enero/diciembre 30
de control Y de instrumentos 2024
archivisticos técnicos que
garantizan la
Organizacion,
control y
conservacion de los
documentos

mediante acciones
enfocadas a lo largo
de su ciclo vital y
lograr una buena
administraciéon  de
los mismos.




GOBIERNO DEL ESTADO DE ss SESVER
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consulta de | consulta de
expedientes expedientes, en el
concentracion, de

las areas
generadoras de la
informacion para su
uso, con respecto a
sus funciones.

13C.8 Programa | Planear, disefiar y | Enero/diciembre 2
anual de desarrollo ejecutar las tareas 2024
archivistico necesarias para

desarrollar la

gestion documental
e informar de los

avances 0]
modificaciones
durante su
desarrollo.
13C.9 Sistema | Establecer e | Enero/diciembre 2
institucional de implementar un 2024
archivos sistema que

garantice la correcta
administraciéon  de
los archivos,
desarrollando

herramientas gue
coadyuven a la
estructura en sus

procesos y
procedimientos,
acordes a las
funciones y
atribuciones.
13C.10 Controlar, registrar e Enero/diciembre 1
Transferencias evidenciar los 2024
documentales procedimientos de
las transferencias
primarias y
secundarias de los
expedientes de
archivos de tramite
o] concentracion,
cuya vigencia
documental ha

prescrito en  sus




GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
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DE SALUD DE VERACRUZ

SS ‘ SESVER

con el ciclo vital de
la documentacion.

POR AMOR A

VERACRUZ
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‘GOBIERNO DEL ESTADO DE R
VERACRUZ |_SESVE
2024 - 2030 | oseereraria de Salud

Servicios (e Salud de veracruz
ADDE ACCESORLKINFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No: SESVER/UAIP/12/2025

0 1 SEP 202 Asunto} Guia de Archivo

‘ﬁ talapa, Veraemz:‘a 01 de segtiembre de 2025
ACUSE |g'e &8T5

Lic. Jorge David Ruiz Nievs
Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

En apego a lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como
en el articulo 50, fraccion XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso
a la Informacidén Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30, fracciones | y II, de la Ley
General de Archivos, y en atencion a las tarjetas SESVER/UAIP/13/2025,
SESVER/UAIP/14/2025, SESVER/UAIP/15/2025, SESVER/UAIP/16/2025,
SESVER/UAIP/17/2025 y SESVER/UAIP/18/2025 y SESVER/UAIP/19/2025, se
hace de su conocimiento el nimero de expedientes administrados durante el
ejercicio 2024, correspondientes a las siguientes series documentales:

SERIE DOCUMENTAL TOTAL DE EXPEDIENTES
10C.7 Participante en comités 14 expedientes
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la 0O expedientes
informacién
12C.2 Programas y programas en materia de 0O Expedientes
acceso a la informacion
12C.4 Unidades de enlace 1 Expediente
12C.5 Comité de transparencia 66 Expedientes
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion 722 Expedientes
12C.7 Cumplimiento de obligaciones de 6 Expedientes
transparencia
12C.8 Clasificacion de la Informacion 19 Expedientes
12C.9 Proteccion de datos personales 16 Expedientes
12C.10 Informes en materia de transparencia 3 Expedientes
12C.11 Seguimiento a recursos de revision 20 Expedientes
13C.1 Disposiciones en materia de archivos y 6 Expedientes
gestion documental
13C.2 Programas y Proyectos en Materias de 2 Expedientes
Archivos y Gestion Documental
13C.3 Capacitacion y Asesorias Archivisticas 30 Expedientes
13C.4 Gestion y control de bajas 24 Expedientes
documentales
13C.5 Grupo interdisciplinario de archivos 8 Expedientes
13C.6 Instrumentos de control Y de 30 Expedientes
archivisticos
13C.7 Préstamo, busqueda y consulta de O Expedientes
expedientes
13C.8 Programa anual de desarrollo 2 Expedientes
archivistico
13C.9 Sistema institucional de archivos 2 Expedientes
13C.10 Transferencias documentales 1 Expediente

POR AMOR A
RACRU

POR AMOR A

VERACRUZ
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VERACRUZ | Tru | s
DE VERACRU:
2024 - 2030
Sin otro particular, la ocasion me es propicia-para enviarle un cordial saludo.

L. en H. Aumberto Caballero Montemira
Encargado del Area Coordinadora de Archivos

R

POR AMOR A

POR AMOR A

VERACRUZ
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SECRETARIA
DE SALUD

! SS

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No: SESVER/UAIP/17/2025
Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a O1 de septiembre de 2025

L.en H. Humbefto Caballero Montemira
Encargado del Area Coordinadora de Archivos

En apego a lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como
en el articulo 50, fraccion XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30, fracciones | y II, de la Ley
General de Archivos, se hace de su conocimiento el niumero de expedientes
administrados durante el ejercicio 2024, correspondientes a las siguientes series
documentales:

[ SERIE DOCUMENTAL [ TOTAL DE EXPEDIENTES |
[ 10C.7 Participantes en comités | 14 Expedientes |

ia-para gnviarle un cordial saludo.

Sin otro particular, la ocasion me es propi

POR AMOR A

VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No: SESVER/UAIP/19/2025
Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 26 de agosto de 2025

Lic. Humberto Caballero Montemira
Encargado del drea coordinadora de archivos.

En apego a lo establecido en los articulos 13, 14, 30, fracciones | y Il de la Ley
General de Archivos, 50, fraccién XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
se hace de su conocimiento el nimero de expedientes administrados durante el
ejercicio 2024, correspondientes a la siguiente serie documental:

SERIE DOCUMENTAL TOTAL DE EXPEDIENTES
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la 0O Expedientes
informacion

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Nora Margarita Cortés Gémez
Apoyo Administrativo en salud

VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No:

SESVER/UAIP/15/2025

Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 28 de agosto de 2025

Lic. Humberto Caballero Montemira
Apoyo administrativo en salud
Encargado en funciones de archivo

En apego a lo establecido en los articulos 13, 14, 30, fracciones | y Il de la Ley General de
Archivos; 50, fraccion XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se hace de su
conocimiento el numero de expedientes administrados durante el ejercicio 2024,
correspondientes a la siguiente serie documental:

SERIE DOCUMENTAL TOTAL DE EXPEDIENTES
12C.2 Programas y proyectos en materia de
acceso a la informacién

12C.4 Unidades de enlace 1 Expedientes

12C.7 Cumplimiento de obligaciones de
transparencia

12C.10 Informes en materia de transparencia 3 Expedientes

0 Expedientes

6 Expedientes

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

6 .
S M.C.A. Jesus Alberto Torres Sosa——
vk

Apoyo administrativo en salud

A

C.c.p. Lic. Jorge David Ruiz Nieva.- Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de SESVER.-
Para su conocimiento. Presente.
Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, local 17, Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz Tel (228) 817-3321 POR AMOR A
ualp@ssaver.gob.mx www.ssaver.gob.mx/transparencia CR
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No:

SESVER/UAIP/14/2025

Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 28 de agosto de 2025

Lic. Humberto Caballero Montemira.
Apoyo administrativo en salud.
Encargado en funciones de archivo.

En apego a lo establecido en los articulos 13, 14, 30, fracciones | y Il de la Ley General de
Archivos; 50, fraccion XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se hace de su
conocimiento el numero de expedientes administrados durante el ejercicio 2024,
correspondientes a la siguiente serie documental:

SERIE DOCUMENTAL TOTAL DE EXPEDIENTES
12C.5 Comité de transparencia 66 Expedientes
12C.8 Clasificaciéon de la informacion 19 Expedientes

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

C.c.p. Lic. Jorge David Ruiz Nieva.- Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de SESVER.-
Para su conocimiento. Presente.
Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, local 17, Zona Centro. CP 91000, Xaiapa, Veracruz Tel (228) 817-3321

in@ .gob.r g .gob.mx/transparencia
uaip@ssaver.gob.mx www.ssaver.gob.mx/! spal POR OR A

VERACRUZ

POR AMOR A

VERACRUZ
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No. SESVER/UAIP/16/2025
Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 29 de agosto de 2025

L. en H. Humberto Caballero Montemira
Encargado del Area Coordinadora de Archivos

En apego a lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como
en el articulo 50, fraccidn XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30, fracciones | y II, de la Ley
General de Archivos, se hace de su conocimiento el numero de expedientes
administrados durante el ejercicio 2024, correspondientes a las siguientes series
documentales:

SERIE DOCUMENTAL TOTAL DE EXPEDIENTES
12C.6 Solicitudes de acceso a la 722 Expedientes
informacion

Sin otro particular, la ocasién me es propicia para enviarle un cordial saludo.

Encargado de Solicitudes de Acceso a la Informacion

POR AMOR A

VERACRUZ
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Tarjeta Informativa No: SESVER/UAIP/18/2025
Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 28 de agosto de 2025

L.enH. Humber_to Caballero Montemira
Encargado del Area Coordinadora de Archivos

En apego a lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como
en el articulo 50, fraccion XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 y 30, fracciones | y I, de la Ley
General de Archivos, se hace de su conocimiento el nimero de expedientes
administrados durante el ejercicio 2024, correspondientes a las siguientes series
documentales:

SERIE DOCUMENTAL [ TOTAL DE EXPEDIENTES }
| 12C.9 Proteccion de Datos Personales | 16 |

Sin otro particular, la ocasién me es propicia para enviarle un cordial saludo.

"

C. Eduardo Vazquez Flores
Apoyo Administrativo

C.C.P Lic. Jorge David Ruiz Nieva.- Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica.- para superior conocimiento. Presente.

POR AMOR A

VERACRUZ
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Tarjeta Informativa No:

SESVER/UAIP/13/2025

Asunto: Guia de Archivo

Xalapa, Veracruz, a 26 de agosto de 2025

Lic. Humberto Caballero Montemira
Apoyo administrativo en salud
Encargado en funciones de archivo

En apego a lo establecido en los articulos 13, 14, 30, fracciones | y Il de la Ley General de
Archivos; 50, fraccién XLIII, de la Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se hace de su
conocimiento el numero de expedientes administrados durante el ejercicio 2024,
correspondientes a la siguiente serie documental:

SERIE DOCUMENTAL [ TOTAL DE EXPEDIENTES |
[ 12C. 11 Seguimiento a recursos de revisién | 20 Expedientes |

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Apoyo administrativo en salud

C.c.p. Lic. Jorge David Ruiz Nieva.- Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de SESVER.-
Para su conocimiento. Presente.

Plaza Macuiltepeti, Morelos 76, local 17, Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz Tel (228) 817-3321
uaip@ssaver.gob.mx www.ssaver.gob.mx/transparencia
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AREA DE ADCRIPCION:

Unidad administrativa:

Direccion General

Nombre del titular:

Dr. Valentin Herrera Alarcon

Cargo:

Secretario de Salud y Director General
de Servicios de Salud de Veracruz

Domicilio: Soconusco No. 31, Col. Aguacatal, C.P.
91130. Xalapa, Veracruz
Teléfono: (228) 842 -3000 Ext. 2050, 2051, 2052

Correo electroénico:

vha@ssaver.gob.mx

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo:

Direccion General

(archivo de tra mite)

Areas productoras:

Direccion General

Fondo:

Secretaria de Salud

Seccibén (es):

1S Gobierno

SERIES SUSTANTIVAS

Serie Descripcion Fechas Extremas Total de
Expedientes

1S.2 Disposiciones | Conducir las | Enero/diciembre 74
normativas de la actividades 2024 Expedientes

direccién general

conforme a las
disposiciones
normativas y
politicas del sector
salud, asistido por
las Direcciones de
Area,
Subdirecciones,
Departamentos,
areas de apoyo
técnico, asi como de
Organos
Desconcentrados vy
Unidades
Administrativas.
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2024-2030 | “* s
TARJETA No. 4854
FOLIO: 5372
CLASIFICACION: 13C.6 - Instrumentos de control y de consulta archivisticos
SUBCLASIFICACION: Solicitudes

27 DE AGOSTO DE 2025

LIC. JORGE DAVID RUIZ NIEVA
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTE

Hago referencia a su Oficio SESVER/UAIP/959/2025, recibido en esta
Direccidon General el 11 de agosto de la presente anualidad, mediante el cual
solicita se informe a esa unidad a su cargo el numero de expedientes
administrados durante el afio 2024, correspondientes a la serie documental
"1S.2 - Disposiciones Normativas de la Direcciéon General”.

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que en esta Direccién
General se cuenta con una carpeta que concentra 74 expedientes
correspondientes a la serie documental en comento. Lo anterior para su
conocimiento y efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para hacerle llegar un cordial
saludo.

Secrctans G Lo
Conigicins e Salu 1 o 1aCru

ATENJTAMENTE

B
29 a00u5 G

¥CIsIDO

IA GUADLAUPE RODRIGUEZ
ARIA TECNICA

Archivo. MCTH

POR AMOR A

VERACRUZ

Pégina 1 de 1

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030

SECRETARIA
DE SALUD

SESVER

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

AREA DE ADCRIPCION:

Unidad administrativa:

Coordinacion de Calidad

Nombre del titular:

Mtro. Audon Mijangos Marcos

Cargo: Coordinador de Calidad en Salud

Domicilio: Xalapefos llustres No. 3, Zona Centro,
C.P. 91000, Xalapa, Veracruz de
Ignacio de la Llave

Teléfono: (228) 819 -9622

Correo electrénico:

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo:

Coordinacién de Calidad (archivo de
tra mite)

Areas productoras:

Coordinacion de Calidad

Fondo:

Secretaria de Salud

Seccion (es):

2S Coordinacién de Calidad en Salud

SERIES SUSTANTIVAS

Serie

Descripcion

Total de
Expedientes

Fechas Extremas

2S.1
Salud

Calidad en

Aplicar

politicas
estrategias
mejorar

normas

Salud,

Salud Federal,
supervisar
cumplimiento;
Difundir en
poblacion
criterios de Calidad
del Organismo
Desarrollar y aplicar
modelos para
monitoreo
evaluacion
Calidad
Organismo,
identificar la opinién
de los
Servir de enlace con
las

de

correspondientes

y
para

la Calidad
de los Servicios de
propuestas
por la Secretaria de

y
su

la
los

el

y
la

del
para
usuarios;

autoridades

421
Expedientes

, Ener o/diciembre
2024
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para la coordinacion
de los asuntos en
materia de calidad;
Coordinar las
accione s de la
participacion
ciudadana, a través
de la figura del Aval
Ciudadano en el

Organismo;
Colaborar en
proyectos de
investigacion
destinados a
mejorar la calidad de
la atencion;
Promover la
elaboracion de

compromisos de
calidad mediante
acuerdos de
gestié n; Promover,
organizar y evaluar
los mecanismos de
participacion en las
diversas
convocatorias en
materia de calidad;
Coadyuvar con la
Direccion de
Atencién Médica en
el proceso de
Acreditacion;
Coadyuvar con las
acciones que en

materia de
acreditacion
pro ponga la

Direccion  General
de Calidad y
Educacién en Salud;
Coadyuvar con las
acciones que en
materia de
certificacion
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General; Coordinar
acciones con las

diferentes
Direcciones del
Organismo, para

mejorar la Calidad.
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