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1. Introduccion.

En apego al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos adscrita a la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica de la Secretaria de Salud de Veracruz, presenta el informe de
cumplimiento en Desarrollo Archivistico 2024.

En ese sentido, la referida normatividad establece que, los sujetos
obligados, en el caso concreto, los Servicios de Salud de Veracruz, debera
elaborar un informe anual y publicarlo en su portal electrénico;
consecuentemente, se pretende dar observancia al Sistema Institucional
de Archivos de este Sujeto Obligado, contemplando en todo momento
acciones enfocadas a sentar las bases para la adecuada administracion
documental y proteccidon de la misma.

Por lo que, para tal fin, en busqueda de una adecuada administracion
documental de los procesos administrativos que se llevan a cabo en los
Servicios de Salud de Veracruz, se realizaron asesorias y capacitaciones en
distintas unidades administrativas de la Secretaria de Salud, dando
prioridad a la gestion documental, para con ello, permitir a los responsables
de archivos de tramite y de concentracion, asi como personal operativo vy
secretarial de las distintas areas y 6érganos desconcentrados, establecer
una adecuada organizacion y clasificacion de los documentos, coherente y
homogénea.

Asi pues, dentro de las actividades que se realizaron en el ejercicio 2024,
fueron las siguientes:

1. Presentacion del Informe Anual de cumplimiento de Desarrollo
Archivistico y Programa Anual de desarrollo Archivistico 2024
(PADA).
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2. Inscripcioén al Registro Nacional de Archivos que coordina el Archivo
General de la Nacion.

3. Se obtiene mediante el oficio AGEV/248/2024 de fecha 4 de julio de
2024, el dictamen de aprobacion de los Instrumentos de control
Archivistico por parte del Archivo General de Estado.

4. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Salud.
5. Aplicacion de los Instrumentos de Control Archivistico.

6. Desincorporaciones Documentales.

7. Orientacion en la realizacion del inventario de entrega recepcion.

8. Capacitacion al Personal gue conforma a Servicios de Salud de
Veracruz.

2. Marco Juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivo.

e Ley Numero 875 de Acceso a la Informacion Publica.

e Ley 316 de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

e Lineamientos para que el Archivo General del Estado Emita el
Dictamen de Validacion de los Instrumentos de Control
Archivistico, de los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz.

¢ Reglamento Interior de los Servicios de Salud de Veracruz.
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3. Informe de Actividades.

a) En apego al articulo 26 de la Ley General de Archivos, en la primera
Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 2024, de fecha 13 de
marzo 2024, se presentd el Informe Anual de Cumplimiento en
Desarrollo  Archivistico correspondiente al ejercicio 2023,
estableciéndose el acuerdo SS-SESVER/GIA/008/2024/SI. Del
mismo modo, en dicha reunion se presentd el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, generdndose el acuerdo SS-
SESVER/GIA/009/2024/SlI.

VERACRUZ
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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE SALUD Y SERVICIOS DE SALUD DE
VERACRUZ SS|SESVER, 13/03/2024

Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores,

Buenos dias a todas y todos los asistentes, agradezco la atencién a la
convocatoria de esta Primera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de la Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz,
correspondiente al ejercicio 2024, misma que se lleva a cabo con el objeto de

dar cabal cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de Archivos, asi como

los Lineamientos para que el Archivo General del Estado Emita el Dictamen de
Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico, de los Sujetos Obligados

del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz; con estas acciones, se pretende
organizar, conservar, administrar y preservar de forma homogénea los /]
documentos que se encuentran en posesion de la Secretaria de Salud y el
Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz, por lo que,
solicito a ustedes que en la manera de sus posibilidades se trate de dar cabal
cumplimiento a lo dispuesto en los ordenamientos antes mencionados para
mantener un archivo seguro, conservado y que cumpla con los tiempos de
conservacién y control marcados por la ley. En consecuencia y para dar inicio 4
a la presente sesidén, cedo el uso de la voz al Mtro. Christian Ivan Pérez
Gonzalez, Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica y Coordinador

de Archivos de SESVER.
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez %

agradezco a la Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores su valiosa intervencién,
compafieras y compafieros buenos dias, es para mi un honor que nos distingan
con su presencia por lo que sin mas preambulo, damos inicio a la sesién del
Grupo Interdisciplinario de Archivo:

dia trece de marzo del afio dos mil veinticuatro, previa convocatoria mediante
oficio circular: SESVER/UAIP/450/2024, de fecha 07 de marzo de 2024, nos
encontramos reunimos en la sala de juntas de la Direccién General de Servicios
de Salud de Veracruz (SESVER), ubicada en la calle Soconusco no. 31 de la
colonia Aguacatal de la ciudad de Xalapa, Veracruz, quienes a continuaciéon

menciono. 2 Q&l;/

2024/200ANOS DI VERACRUZ DI IGNACIO DE LA LLAVE COMO PAITE DE LA FEDERACION 1824:2024
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En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las diez horas con cuatro minutos del X
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La Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores, Secretaria de Salud y Directora
General de Servicios de Salud de Veracruz, quien preside esta importante
sesidén, del Grupo Interdisciplinario de Archivo.
El Mtro. Christian Ivan Pérez Gonzalez, Titular de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica y Coordinador de Archivos.
La Lic. Zugey Luna Ramos, en representacion de la Dra. Jessica Kristal Rios
Mercadante, Directora de Salud Puablica.
La Dra. Maria de los Angeles Pérez Gil, Encargada de la Direccién de
Atencién Médica.
El Dr. JuliAn Morales Barrientos, Director de Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios.
El Mtro. Javier Gordillo Thomas, Director de Planeacién y Desarrollo. ------
El C.P. Silverio Montiel Sosa, en representacion de la Arq. Karla Peregrina
Bermudez, Directora de Infraestructura de Salud.
La Mtra. Martha Verénica Durante Marini en representacién de el Lic. Jorge
Eduardo Sisniega Fernandez, Director Administrativo. -----===========-=c=-u-
Lic. Jorge Luis Reyna Reyes, Director Juridico.
La M.D.F. Mireya Dominguez Valerio, Subdirectora de Recursos Financieros.

La Lic. Marina Tapia Dlaz, en representacién de la M.A. Enma Patricia Garcia
Rodriguez, Titular del Organo Interno de Control.
El L.I. Jonathan Edén Hernandez Landa, Jefe de Departamento de
Tecnologias de la Informacion.
La Lic. Norma Susana Rodriguez Olivo, Jefa de la Seccién de Control de

Dolores Carrasco Zamora, Coordinadora de Calidad en Salud, designada por
medio del oficio no. SESVER/CCS/1180/2023, de fecha 10 de noviembre de
2023.
La Mtra. Karla Sofia Garcia Lépez, Encargada de la Unidad de Género. ----
La L.N. Maria del Carmen Galindo Ramos, Subdirectora de Administracion
del Patrimonio de la Beneficencia Publica.
El Lic. Humberto Caballero Montemira, Responsable de Archivo de
Concentracién.
Con el objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 51, 52 y 53

de la Ley General de Archivos, asi como los articulos 13 fraccién I, 16 inciso a) }\X

y 17 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdlscmh?no de Archivo de la 9/

Gestion.
La Mtra. Maria Rigel Linares Sainos, en representaciéon de La Mtra. Maria y %

Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz, a efgctos de llevar a cabo

Plaza Macuiltepet], Morelos 76, locala7,
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz
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la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo,
correspondiente al ejercicio 2024, para lo cual, en la convocatoria antes
referida, se les hizo llegar el orden del dia propuesto para la presente sesién,
en consecuencia, procederé (con su venia Dra. Guadalupe Diaz del Castillo
Flores) al desarrollo de la sesion:
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Una vez revisada la lista de asistencia y de acuerdo a la informacién que me
proporcionan en cuanto a las personas que asisten a esta sesién, comunico a
ustedes que se encuentran presentes la totalidad de las y los titulares y/o
representantes de las dreas que fueron convocados para esta sesién. En ese
sentido, declaro que existe quérum legal para sesionar, por lo que los
acuerdos tomados en lo subsecuente seran dotados de plena validez legal. ---

El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez
Una vez agotado el punto del pase de lista de asistencia y habiéndose
comprobado que existe quorum legal para sesionar, procedo a dar lectura al
siguiente punto, mismo que corresponde a la lectura y aprobacién en su caso
del orden del dia, siendo este el siguiente:
1. Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal. --==-======mmmmemeeeuz
2. Aprobacion del orden del dia.
3. Informe anual de cumplimiento en Desarrollo Archivistico,
correspondiente al ejercicio 2023, en cumplimiento a lo dispuesto en el

articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA). Yfé

4. Presentacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 de la Ley General
de Archivos (LGA).

5. Asuntos generales. AN

6. Clausura de la Sesién.

Pregunto a las y los asistentes si, ées de aprobarse el orden del dia?, para tal
efecto quienes estén por la afirmativa favor de hacerlo levantando la mano;
compafieras y compafieros, comento a ustedes que el orden del dia, e
Aprobado por unanimidad.
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Agradezco a todas y todos los presentes su participacién, para continuar con

la sesién, atenderemos el Punto tres del orden del dia que consiste en la
presentacién del Informe Anual de Cumplimiento en Desarrollo $
Archivistico, correspondiente al ejercicio 2023, e mplimiento a lo /
dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos 4LGA). Por lo que,

2024

Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, localaz, -,
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(con su venia Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores), procederé a exponer el
referido informe.
-El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez, da lectura al Informe Anual de
Cumplimiento en Desarrollo Archivistico, al tiempo que presenta
diapositivas, asi mismo comenta a las y los presentes que a cada integrante
del GIA se le proporciond un cuadernillo con toda la informacién relativa al
referido informe, ademas también estara disponible para su consulta en el
micro sitio de Transparencia en el apartado de Archivos, dentro de la pagina
oficial de esta dependencia, en razén de lo anterior, una vez cumplido con la
presentacién del referido informe, se concluye con el siguiente:--------==------

—————————————— ACUERDO SS-SESVER/GIA/008/2024/SI: ----
Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de
Salud y Servicios de Salud de Veracruz, escuchan y avalan el Informe Anual
de Cumplimiento en Desarrollo Archivistico, correspondiente al
ejercicio 2023, en acatamiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley
General de Archivos (LGA), presentado por el Coordinador de Archivos de la
institucién que nos atafie, Mtro. Christian Ivan Pérez Gonzdlez, -----====mmmmmmx
Se anexa cuadernillo con el respectivo informe a la presente acta para su
soporte administrativo.
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Agradezco a todas y todos los presentes, a continuacién, damos paso el Punto
cuatro del orden del dia que consiste en la presentaciéon del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, en cumplimiento a lo dispuesto en

los articulos 23, 24, 25 de la Ley General de Archivos (LGA), por lo que, para__ 1
exponer el referido Plan, cedo el uso de la voz al Lic. Humberto Caballero
Montemira quien es el encargado del Archivo de Concentracién. =-----=-=-=cemn

-Lic. Humberto Caballero Montemira, da lectura al Plan Anual de Desarrollo,
Archivistico (PADA) 2024, al tiempo que presenta diapositivas sobre el tema
respectivo, asi mismo comenta a las y los presentes que cada integrante del

GIA se le proporcioné un cuadernillo con toda la informacién relativa al referido
informe, ademas también estara disponible para su consulta en el micro sitio w

de Transparencia en el apartado de Archivos dentro de la pagina oficial de esta
dependencia en consecuencia, una vez cumplido con la presentacién del

referido Plan Anual, se concluye con el siguiente:. \ ~b
~-~ACUERDO SS-SESVER/GIA/009/2024/SI: ~~-=mmmmmmm—————
Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria 7/

20241300, RACRUZ DE IGNACIO DE .4 2024

de Salud y Servicios de Salud de Veracruz, e chan y avalan el Plan Anual4
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de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, en cumplimiento a lo dispuesto
en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos (LGA), presentado
por el Encargado del Archivo de Concentracién de la institucién que nos atafie,
Lic. Humberto Caballero Montemira.
Se anexa cuadernillo con el respectivo Plan Anual a la presente acta para su
soporte administrativo.
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Una vez concluida la lectura del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024, de la Secretaria de Salud y Directora General de Servicios de Salud de
Veracruz, pregunto a las y los asistentes si, é{tienen algain comentario al
respecto?
La Lic. Marina Tapia Diaz, en representacion de la M.A. Enma Patricia Garcia
Rodriguez, Titular del Organo Interno de Control, toma la palabra y comenta:
sugiero que, en futuras sesiones, se haga llegar con anticipacién la informacién
correspondiente a los temas que se van a tratar, ya que considero importante
que se tenga conocimiento de los temas para poder hacer algin comentario al
respecto y/o exponer alguna pregunta sobre dudas que se tengan, es cuanto.-

informacién que se va generando en las sesiones y en general de todo lo que
tienen que ver con el tema de Gestion Documental, estd publicado en la pagina
de SESVER o en las ligas que se les proporciono con anticipacién a esta sesioén,
por lo que en cualquier momento la pueden consultar y en su momento hacer
los comentarios que consideren pertinentes, ademads, en la convocatoria se les

hace llegar el orden del dia para que conozcan los temas a tratar con

anticipacién, es cuanto.

El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez, responde que toda la v

Pérez Gonzdalez por el informe de actividades asi como la difusién del PADA-
2024 y ademas le comenta a la Lic. Marina Tapia Diaz, que una vez dado a
conocer el Informe de Actividades 2023 y el PADA-2024, las y los integrantes [
del Grupo Interdisciplinario de Archivo, pueden hacer llegar por cualquier

medio sus respectivos comentarios sobre alguna duda o algo que quieran
adicionar, sin embargo, solicita al Mtro. Christian Ivan Pérez Gonzélez que en
futuras sesiones se haga llegar con anticipacién los temas a tratar pero ademas

los anexos con la informacién complementaria para que todas y todos la '\b
conozcan y efectivamente en el momento de la sesién se hagan los 7

comentarios pertinentes. 4’7
Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, localaz, /
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz 240
Tel. 01 228 817 3321
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El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Dra. Guadalupe Diaz Del Castillo Flores, no dude que asi serd para futuras
sesiones, con anticipacién se les hara llegar toda la informacién relativa a los
temas a tratar; continuando con el desarrollo de la sesién y una vez agotados
los temas a tratar por parte de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria de
Salud y Servicios de Salud de Veracruz, trataremos el punto cinco del orden
del dia que consiste en Asuntos Generales, por lo que pregunto a las y los
asistentes, d¢si quieren tratar algin tema obviamente referente a lo
concerniente a la Gestién Documental realizada por este organismo? ----------

No se presentaron preguntas y/o comentarios en este punto. -----=-======c=zuz
El Maestro Christian Ivan Pérez Gonzalez

Una vez agotados todos los puntos a tratar en esta sesién y para concluir la
misma, cedo el uso de la voz a la La Dra. Guadalupe Diaz del Castillo
Flores, Secretaria de Salud y Directora General de Servicios de Salud de
Veracruz, para que nos honre, clausurando los trabajos de esta importante
sesion.
Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores,

Como todos saben, estamos en cierre administrativo y los documentos
archivisticos y todo lo que obra en Secretaria de Salud y Servicios de Salud de
Veracruz, forman parte no solamente del legado de lo que se estd dejando en

el trabajo del Ing. Cuitldhuac Garcia Jiménez, Gobernador de nuestro Estado,%

sino también de los documentos legales, lldmese expedientes clinicos al tiempo

del correcto actuar en los procedimientos administrativos que se llevan a cabo

en esta dependencia, exhorto a todas y todos para que se contintie trabajando

con este Comité Archivistico y que esta inercia se trasmita a quienes lleguen a
ocupar los lugares que hoy estan a nuestro cargo pero ademas, que encuentren

un archivo ordenado, un archivo en éptimas condiciones lo que pudiera ser un 9
archivo de calidad ya que esto se refleja en la atencién a las personas que
hacen uso de los Servicios de Salud de Veracruz. Asi que sin mas comentarios

y para darles oportunidad de continuar con sus actividades laborales, se da por
clausurada la sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, siendo las diez |
horas con veinticinco minutos, del dia trece de marzo del dos mil veinticuatro. Q'\D

Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, localay,
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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE LA
SECRETARIA DE SALUD Y SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ SS|SESVER, 13/03/2024

Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores
Secretaria de Salud y Directora General
de Servicios de Salud de Veracruz

Director aneacién y
Desarrollo
Director de éro'{e,cg@a Riesgos Director Administgativo X
SEhikaH — V
= ) //

Directora de Infrag

Estas firmas avalan la aslsténcia y los acuerdos de la Primera Sesién Ordinaria 7/
del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz SS|SESVER 13/03/2024

.
\
Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, localay,
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz
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Titular del Organo Inter Control en
la Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz

SubdlCr ctggvég\JA? inistracién

del Patrimonio de la Beneficencia T

nolo as de la Informacién

\ ('f:\
oltrmma A \7)(/\(‘~
Jefa de la Seccién de Control de
Gestion /

Respghsa Archivo de
Concentracion 5

Estas firmas avalan la asistencia y los acuerdos de la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de Salud y Servicios de Salud
de Veracruz SS|SESVER 13/03/2024

2030200, E—
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b) En cumplimiento al articulo 79 de la Ley General de Archivos, el 15 de
marzo de 2025, se llevo a cabo el Registro Nacional de Archivos cuyo
proceso es obligatorio para los sujetos obligados.

AV ARCHIVO

AN (GENERAL
AGN
pronreel o= L INACION

Registro Nacional
de Archivos

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Secretaria de Salud del Estado de Veracruz

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

21 1

Codigo de Registro

MX/2076/15032024
Emision: Vigencia:
2024-03-15 2025-03-15

Y.
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c) En seguimiento a los articulos 18, 19 y 20 de los Lineamientos para
gue el Archivo General del Estado emita el Dictamen de Validacion
de los Instrumentos de control Archivistico, de los Sujetos Obligados
del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, fueron validadas las
herramientas: cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo
de disposicidon documental, mediante el oficio AGEV/248/2024 de
fecha 4 de julio de 2024.

X VERA
: SEGOB | AGEV EROZ

%o, veracruZ
§illf GoBIERNO
W5# DELESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

Oficio No. AGEV/248/2024.
Asunto: Registro y validacién de instrumentos.
Xalapa, Ver., a 04 de julio de 2024.

Mtro. Christian Ivan Pérez Gonzalez
Coordinador de Archivos de la Secretaria de Salud
y Servicios de Salud de Veracruz

Presente.

En atencién al Oficio No. SESVER/UAIP/814/2024, mediante el cual se solicita la
revisién, registro y validacién de los instrumentos de control archivistico: Cuadro
general de clasificacién archivistica y Catalogo de disposicién documental,
le manifiesto que, de acuerdo a lo establecido en la Gaceta Oficial del Estado,
Numero Extraordinario 250, publicada el 24 de junio de 2022, Capitulo IV, se
remite el Dictamen de Validacién de los Instrumentos de control archivistico de la
Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz, con el niamero de
registro AGEV-DV/003/24.

Aprovecho para informarle que a partir de la validacién de sus Instrumentos de
control archivistico es necesario elaborar y difundir la Guia de Archivo
Documental, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 14 de la Ley General
de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018.

Asimismo, me permito exhortarle a que el Area Coordinadora de Archivos y el
Grupo Interdisciplinario unan esfuerzos, a fin de verificar la correcta
implementacion de los instrumentos de control y de consulta archivisticos, para
una adecuada organizacién, conservaciéon y disponibilidad de la documentacién
generada por la Agencia.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para saludarle cordialmente.
Atentamente

Dr. Juan ETog

Director General

C/Anexo
JERV/dvg*ibi

Hermenegildo Galeana S/N, Esq. Venustiano Carranza,
Col. Francisco |. Madero, C.P. 91070, Xalapa, Veracruz
Tel. 228-818-6936 \'4 RUZ

ACH 3
https://www. gob.mx / bt

\%/
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d)En cuanto a la conformacion del Grupo interdisciplinario de Servicios
de Salud de Veracruz, se realizd una actualizacion de sus integrantes
en la Cuarta Sesion Extraordinaria de fecha 27 de agosto de 2024, con
el acuerdo SS-SESVER/GIA/018/2024/Sl, instaldndose nuevamente el
Grupo Interdisciplinario.

LYYy VERACRUZ
GOBIERND

DEL, ﬁSTADO

I:SS | SESVER
i Siozeai' | Senaclos e e c

1 6 AGD: 202
n’mFiE ]

(raordmarla de grupo

ME LLENA DE ORGYLLO

< Oficiol Circuldr: SES 0,&%:0'
Asunto: Cuarta Ses
> Interdisciplinario.

Clasificacién: 13C.5 W‘ isciph

pm:scruz a 15 de agosto 2024.

f SERVICIOS OF Sf.- N wamens | SERVICIOS
] ;kﬁ)YRECClON OE REC ws%% ,m?&‘-?-%‘%c i o =

i 19 AGD 2024

//\

’v
NECIsIDY ey
¢ rcuﬁ" or dlng daa—Direceién de Salud Piblica, Direccién de Atencién Médica
Direccién de Proteccion Contra Riesgos Sanitarios, Direccién de Planeacién y ——
e — i,"*“‘Dgsarrollo. Direccion de Infraestructura de Salud, Direccion Administratlvaq:
- | o | ;Dlreccl(m Juridica, Subdireccién de Recursos Financieros, Subdireccion gde—
/Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, Coordinacién de D
Calidad en Salud, Unidad de Género, Departamento de Tecnologias de la
Informacién, Seccién de Control de Gestién y Organo Interno de Control en' la
Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz.

DE AL

1230

AGO 7

El que suscribe Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, en mi caracter de Titular de la Coordinacién de
Archivos de Servicios de Salud de Veracruz, en cumplimiento por lo instruido por la

U - Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores, Secretaria de Salud y Directora General de Servicios
Mde Salud de Veracruz, con fundamento en los articulos 11, fraccién V, 50, 51, 52 y 53.dela
Ley General de Archivos, se le convoca a Sesion Publica Extraordinaria a fin de actualizarla
__conformacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretarfa de Salud y de
Servicios de Salud de Veracruz, cuyo evento se realizara el dia 27 del mes de agosto de la
presente anualidad, en punto de las 17:00 horas, en la Unidad de Acceso a la Informacién
Piblica de este sujeto obligado ubicado en la Plaza Macuiltepetl Morelos No. 76, Le
__Zona Centro de esta ciudad de Xalapa, Veracruz, ba]o el siguiente orden:

49 1
ERLIELY

By S

T
-

0

o®

OV LR SO0

ORDEN DEBDIAN T 2yt & ‘3’&‘%‘&*
LA DOC
Lista de Asistencia y declaratoria de
Aprobacién del orden del dia.
Consideraciones previas relacionad
Actualizacién de integracion del Gru
Consideraciones generales.
Clausura de la Sesion.

SRED)

16 AGO 2024
SORAT (325 FIRMA

R..
& c/A

EJCRIRBYY

ello, le solicito atentamente se sirva confirmar su asistencia o en su defecto, la
encia del servidor publico que previamente haya sido designado como su representante
ausencia, asi como la persona que haya designado como Encargado del archivo de
tramite del drea productora a su cargo. Ello conforme a la Primer Acta de la Sesién de

~ N cién del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos
$ & de Id|Secretarfa de Salud y Servicios de Salud de Veracruz, asi como su acuerdo nimero
bl 8/ SVER/GlA/001/2023 81 E fecha thyrg‘rﬁh
ox 5
I 3Suw 3
dwd

r-

\RIA D
E SALUL

S

i

SERVICIO

‘ ﬁ ‘ 3
RIRF
L

SECRETARI
DE

s>

F

r
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ME LLENA DE ORGULLO

En caso de existir una actualizacién sobre el titular del drea a quien se dirige la presente

circular, ésta podra de considerarlo pertinente, ratificar o designar a un nuevo servidor
publico que fungird como Encargado del archivo de tramite del drea productora a su digno

cargo; asimismo podra con el objeto

nombrar a la persona que representars a dicho titular,
de que, en las subsecuentes sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos, ésta pueda

participar como suplente y ejercer, conforme lo establece el articulo 30 de la Ley General de
Archivos, las siguientes funciones:

Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y
reciba;

Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la
elaboracién de los inventarios documentales;
Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal caracter;

Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias;

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el area coordinadora de archivos;

Realizar las transferenclas prlmarlas al archivo de concentracién, y;

Las que establ las d juridicas aplicables.

o3

é < “Aﬂ amivs.

La confirmacién de la asistencia, asi como las nuevas d que se reali en su
caso, deberan ser notificadas por escrito en un plazo de tres dias habiles posteriores, a partir
de la recepci6n del presente oficio circular, al Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, en su carécter de

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién y Coordinador de Archivos de este sujeto
obligado.

Sin otro particular por el momento y en espera de su puntal asistencia para el buen
desarrollo de la sesién, le envio un cordial saludo.

I e Acceso
a H In!orma< ién F'Lub?:ca

C.c.p. Dra. Guadalupe
Descentralizado Servici
C.c.p. Rosa Maria Ga
Mismo fin. Presente.

e Cn(lllo Fiores. Tituiar de 1a f‘ecretarh de Salud y Directora General del Organismo Piblico
- Sal Taqn.; Para su Superi jgonoclijento. Presente. — —

Soconusco #31 Col. Aguacatal
CP 91130, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 3000 Ext. 2062
comunicacionsocial@ssaver.gob.mx
www.ssaver,gob.mx
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ACTA DE ACTI’.IALIZACI()N DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE SALUD Y SERVICIOS DE SALUD DE VERACRUZ

Para iniciar la sesién, el Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, da la bienvenida a
las personas convocadas y agradece su presencia. A continuacién, manifiesta
que estan reunidos para continuar dando cumplimiento a la normatividad en
materia de archivos, a fin de organizar, conservar, administrar, realizar
correctamente el proceso de baja documental, cumplir con la entrega
recepcién y preservar de forma homogénea los documentos que se
encuentran en posesion de la Secretaria de Salud y el Organismo Publico
Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz. - - - - - - - = = = = = = = = = -

El Maestro Juan Luis Avila Cepeda, Titular de la Unidad de Transparencia de
SESVER y Coordinador de Archivos, cede la palabra al Lic. Edson Manuel
Bonilla Amores para dar lectura del acta, por lo se procedié a decir que: En
la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las
diecisiete horas del dia veintisiete de agosto del afio dos mil veinticuatro,
previa convocatoria, se reunen en la sala de juntas de la Unidad de
Transparencia de Servicios de Salud de Veracruz (SESVER), ubicada en calle
Morelos No. 76 Zona Centro de la ciudad de Xalapa, los representantes de
las dreas siguientes, Direccién de Salud Publica; Direccion de Atencién
Médica; Direccidon de Proteccion Contra Riesgos Sanitarios; Direccién de
Planeaciéon y Desarrollo; Direccion de Infraestructura de Salud; Direccidén
Administrativa; Direccién Juridica; Subdireccién de Recursos Financieros;
Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en Servicios de Salud
de Veracruz; Departamento de Tecnologias de la Informacién; Unidad de
Transparencia y Coordinador de Archivos; Seccidon de Control de Gestidn;
Coordinaciéon de Calidad en Salud; Unidad de Género; Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica y Lic. Humberto Caballero Montemira,
Responsable de Archivo de Concentracién, con el objeto de actualizar el
Grupo Interdisciplinario, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 4
fraccion XXXV, 11 fraccién V, 50, 51, 52 y demas relativos y ap la
Ley General de Archivos. -

2024200 AROS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 2034 y %

Plaza Macuiltepet, Morelos 76, local 17,
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz

Tel. 88 [ @ 200
Bari= " ' Emacruz
www.ssaver.gob.mx/transparencia / Como pasevs o u.w;z'
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---------------- ORDEN DELDIA - - - - - - - - - - -
1. Lista de asistencia y declaratoria de gquérum legal.
2. Aprobacioén del orden del dia.
3. Consideraciones previas relacionadas.
4. Actualizacién de la integracion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.
5. Consideraciones generales.
6. Clausura de la sesion.

------------- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DfA - - - - - - - - - - -
1. Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal. E| Mtro. Juan
Luis Avila Cepeda, una vez que el Lic. Edson concluye la presentacién del
orden del dia, menciona que existe representacién de las areas para
conformar el Grupo Interdisciplinario de Servicios de Salud de Veracruz.
Acto seguido consulta a los presentes si quieren formular alglin comentario
y toda vez que nadie pide hacer uso de la voz, concluye que se encuentran
presentes la totalidad de las y los servidores publicos que fueron convocados
para esta sesion. g
El Coordinador de Archivos, declara que existe quérum legal para sesionar,

por lo que todos los acuerdos tomados en lo subsecuente seran validos y
surtirdn plenos efectos juridicos, por lo que solicita continuar con el
desarrollodelasesifon. - - --c-------ccmcccccmncc e e s

2. Aprobacién del orden del dia. El moderador y Coordinador de Archivos

da lectura al orden del dia para su aprobacién, y en virtud de que los
presentes levantaron la mano, se determina que es Aprobado por mayoria.

3. Consideraciones previas relacionadas. El Mtro. Juan Luis Avila Cepeda %
cede la palabra al Lic. Humberto-Caballero Montemira para que se proceda a
mencionar algunas precisiones, en ese sentido, se sefialé la causa que origind

la presente reunién, destacandose los movimientos acontecidos por algunos
titulares de area y directores que obligd a actualizar la Instalacién del Grupo 2
Interdisciplinario de Archivos, entendiendo que dicho dérgano colegiado,
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales, \
de la misma forma, se enuncié las obligaciones que se tienen para dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos, como es la clasificacion y realizar
afno con afo los inventarios documentales, del mismo modo, se informoé que

se debe tener la relaciéon de los archivos que administra Servicios de Salud r\t
de Veracruz, para realizar la entrega recepcion que co7ond jeto
2084.200 AR08 DE Lazave

Plaza Macuiltepetl, Moralos 76, local 17,
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz
Tel. 01228817 3321
uaip@ssaver.gob.mx

: VERACRUZ N
www.ssaver.gob.mx/transparencia / L \)‘p/ &/
— —+
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obligado. Finalmente, se comenté que se debe ser proactivo en la
administracion documental, para que, en conjunto con areas se establezcan
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y la disposicién
documental, c2=--s=2222 8- adsusmoutio e oisaoisiomoe 0 0 8 o
Para cerrar las consideraciones previas, el Mtro. Juan Luis Avila Cepeda
precisé que la Dra. Guadalupe Diaz del Castillo Flores indicé que se debera
conservar el orden archivistico, para llevar a buen término la entrega
recepcién de la Secretaria de Salud, debiendo ser cuidadosos en la
clasificacion, el orden y dejar una adecuada administracién documental para
dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y evitar posibles
observaciones: = == smimsmsis s s n s s dEsim e e Ee e s S e s s e

4. Actualizacién de la integracién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos. En uso de la voz, el Mtro. Juan Luis Avila Cepeda cede la palabra
al Lic. Edson Manuel Bonilla Amores, el cual dio seguimiento al punto nimero
4 del orden del dia, en ese sentido, se mencioné que el Grupo
Interdisciplinario es un equipo de profesionales de la misma instituciéon que
coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las &reas o unidades
administrativas productoras de la documentaciéon en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo
de disposicién documental. En términos del articulo 50 de la Ley General de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario debe integrarse con los titulares de las
siguientes dreas: - - - - - - - - = = - - = - - - - - e - e e - - - - - - - - - -

I. Juridica;
1I1. Planeaciéon y/o mejora continua;
III. Coordinacién de archivos;
Iv. Tecnologias de la informacién;
V. Unidad de Transparencia; .//
VI. Organo Interno de Control, y //

VII. Las 4&reas o unidades administrativas producta
e

documentacién.

Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, local 17, ¥

Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz 3 m 3
Tel. 012288173322
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Por lo anterior, el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Salud y
Servicios de Salud de Veracruz queda en este acto integrado de la siguiente

MANEra: — - = o === == === = s e e e e e e e e e et et mmmmmm
Lic. Alic. Metzth Yeyectzi Hernandez Garcia, Directora Juridica de
SESverx.

e Mtro. Javier Gordillo Thomas, Director de Planeacién y Desarrollo
de SESVER.

e Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, Titular de la Unidad de Transparencia
de SESVER y Coordinador de Archivos.

e L.I. Jonathan Edén Hernandez Landa, Jefe de Departamento de
Tecnologias de la Informacion de SESVER.

e L.C. José Luis Garcia Zamora, Encargado en el érgano Interno de
Control en la Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz.

e Las areas o unidades administrativas productoras de Ila
documentacién, que intervendran en futuras reuniones si son parte
del proceso que se esté realizando o analizando, las cuales son las
siguientes:

e Direccién de Salud Publica;

Direccién de Atencién Médica;

Direccién de Proteccién Contra Riesgos Sanitarios;

Direccién de Infraestructura de Salud;

Direccién Administrativa;

Subdireccién de Recursos Financieros

Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica;

Coordinadora de Calidad en Salud;

Unidad de Genero; N)

Seccién de Control de Gestién

Una vez concluida la participacién del Lic. Edson Manuel Bonilla Amores, el A

Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, procede a hacer mencién del acuerdo de /

Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Organismo PuUblico ‘ /

Descentralizado Servicios de Salud de Veracruz. - - - - - - - - - - - - - - - -~

Conforme a lo anterior los asistentes toman el siguiente: - - - -

---------- ACUERDO SS-SESVER/GIA/018/2024/SI:

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de

Salud y Servicios de Salud de Veracruz, acuerdan por UNANIMIDAD

Instalacién de dicho 6rgano de gobierno, por lo que sabedo

2034250 AROS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1624-3034

e

Plaza Macuiltepetl, Morelos 76, local 37,
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obligaciones y atribuciones que conforme a la Ley General de Archivos se
les confieren, en este acto protestan su leal y legal desempefio. - - - - - - -
Acto continuo el Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, consulta a los asistentes, si
tienen alguna duda o quieren realizar algun comentario con respecto a este
acuerdo; al no haber comentario alguno se procede al siguiente punto. - -
5. Consideraciones generales. Una vez tomada protesta de los
integrantes del grupo interdisciplinario, el Mtro. Juan Luis Avila Cepeda,
cede el uso de la voz al Lic. Humberto Caballero Montemira encargado de
Archivo de Concentracidén. - - - - = - === === =- == =---=-=======----
El Lic. Humberto Caballero Montemira, menciona que se necesitara
continuar con la aplicacién de los Instrumentos de Control Archivistico, ya
que se deberd dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de
Archivos y por consiguiente al proceso de entrega recepcioén. Asi mismo,
menciona la manera de trabajo para resguardar documentaciéon en la
bodega de la Ordufia, precisdndose que se tendran que realizar solicitudes
de traslado para poder tener un control y reguardo; en cuanto a las bajas
documentales, también se mencioné que en esos procesos se considerard
los valores documentales y caracteristicas de la informacién, para con ello
determinar si es una desincorporacién. o-una baja documental que avale el
Archivo General del Estado, asi mismo, &e acorddé a dar seguimiento a la
situacién que guarda la documentacion histérica de la Direccién de Atencién
Mé&dica Vv direceion Juddica. e Tos o= sie s Smisisig R e e e T
El Mtro. Juan Luis Avila Cepeda, expone que, al no haber mas comentarios
al respecto, se proceda con el desarrollo de la sesién. - - - - -=--------
6. Clausura de la Sesién. El Mtro. Juan Luis Avila Cepeda declara que,
atendidos todos y cada uno de los puntos del orden del dia, agradece a /
todas y todos su puntual asistencia y menciona que se declara clausurada
la sesién siendo las diecisiete horas con 41 minutos del dia 27 de agosto de
dos mil veinticuatro, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz d i

de la Llave; firman de conformidad los que en ella participa|7. -- <

o —

2034, 350 AROS DE VERACRUZ DE IGNACHO DE LA LLAVE COMO PAXTE DE LA FEDERACION (530 2000 ey &\(p &
Plaza Macuiltepet], Morelos 76, local 17, -
Zona Centro. CP 91000, Xalapa, Veracruz 200 5
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El Grupo Interdisciplinario de Servicios de Salud de Veracruz quedd
integrado en cumplimiento a lo estipulado en los articulos 50 y 51 de la
Ley General de Archivos:

|.  Director Juridico.

[I. Director de Planeacién y Desarrollo.

[Il. Unidad de Transparencia.

V. Departamento de Tecnologias de la Informacion.

V. Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud y en el O.P.D.
Servicios de Salud de Veracruz.

VI. En relacion al Grupo Interdisciplinario, se indicd que intervendran
en futuras reuniones aguellas areas que sean parte del proceso
gue se esté analizando:

a) Direccion Administrativa.

b) Direccién de Salud Publica.

c) Direccion de Atencion Médica.

d) Direccion de Proteccion Contra Riesgos Sanitarios.

e) Direccion de Infraestructura de Salud.

f) Calidad en Salud.

g) Unidad de Género.

h) Subdireccidon de Administracion del Patrimonio de la

Beneficencia Publica.
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e) A lo largo del 2024, se realizaron constantes trabajos de capacitacion
y asesoria con las distintas areas de Servicios de Salud de Veracruz,
ello, con la intencién que las unidades administrativas apliquen los
Instrumentos de Control y tengan una mejor administracion
documental, obteniéndose lo siguiente:

CURSOS IMPARTIDOS EN MATERIA DE ARCHIVOS 2024

TS PERSONAL
FECHA UNIDADES ADMINISTRATIVAS CAMACITADO
De enero a Areas de Oficinas Centrales,
1 | diciembre Jurisdicciones Sanitarias, Hospitales y 850
2024 Organismos Desconcentrados

Total: 850 Servidores Piblicos Capacitados.

f) En la busqueda de una adecuada administracion documental, se
[levaron a cabo las siguientes acciones:

1. Designacion de representantes de las distintas areas que
conforman Servicios de Salud de Veracruz.

2. Solicitud de inventarios de informacion que se administra en este
sujeto obligado.

3. Exhorto para la proteccion de la documentacion.

4. Apoyo alas unidades administrativas en la orientacion del llenado
del inventario 5.15 Relacidon de Documentacion Activa en Archivo
de Tramite.

9)En cumplimiento a la Ley general de Archivos, se realizaron cinco
sesiones extraordinarias y una ordinaria, enfocadas a la
desincorporacion documental y cuya informacion presenta
caracteristicas de uso administrativo inmediato o apoyo informativo,
teniendo una vigencia para este sujeto Obligado de un afo.
(https://www.ssaver.gob.mx/transparencia/1260-2/archivos/sia/).
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En conclusién, las actividades en las que enfocd el Area Coordinadora de
Archivos en el ano 2024 fueron:

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Presentacidon ante el
Grupo Interdisciplinario del informe y programa de desarrollo

archivistico.

e Registro Nacional de Archivos: Se dié cumplimiento al articulo 79

de la Ley General de Archivos.

e Dictamen de Aprobacion: Con fecha 04 de julio de 2024 y oficio
AGEV/248/2024, se obtiene el dictamen de aprobacion de los

Instrumentos de control Archivistico.

e Grupo Interdisciplinario: Se actualizd la conformacion del grupo
interdisciplinario en la Cuarta Sesion Extraordinaria de fecha 27 de
agosto de 2024, con el acuerdo SS-SESVER/GIA/018/2024/SI.

e Acciones en la Administracion Documental: Se requirieron
inventarios, se exhortd a la proteccion documental, se orientd en el
llenado del inventario 5.15 Relacion de Documentacion Activa en
Archivo de Tramite y se coordinaron desincorporaciones

documentales.
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e Capacitacion y asesoria: Se realizaron jornadas de capacitacion a lo
largo del ejercicio 2024, con las distintas areas de Servicios de Salud

de Veracruz.

4. Resultados

Acorde a lo que se establece en la Ley General de Archivos, se cumplio con
la actualizacion para conformar el Grupo Interdisciplinario; asi mismo, se
continué con la implementacion de los Instrumentos de Control
Archivistico en el ejercicio 2024; no obstante, aun falta desarrollar la
administracion documental en Servicios de Salud de Veracruz, debiendo
continuar con la constante capacitacion del personal que conforma a este
Sujeto Obligado, asi como también, buscar los espacios adecuados vy
condiciones para asegurar el ciclo vital de los documentos y concientizar
a los responsables de las areas en realizar un correcta gestion documental.

5. Hoja de Cierre

El presente Informe Anual de Desarrollo Archivistico da cumplimiento a las
actividades que se tienen como obligacioén por este Sujeto Obligado y que
corresponden a las acciones de desarrollo archivistico 2024 de la
Secretaria de Salud de Veracruz (SESVER), mismo que fue elaborado por
el Area Coordinadora de Archivos y deberd ser publicado en el portal de
Servicios de Salud de Veracruz, esto conforme a lo establecido en el
articulo 26 de la Ley General de Archivos.

Lic. Jorge David Ruiz Nieva
Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
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