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1. Introduccion.

El presente Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025, tiene como
propdsito demostrar el cumplimiento de las actividades desarrolladas por
el Area Coordinadora de Archivos, adscrita a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica de la Secretaria de Salud de Veracruz y Servicios de
Salud de Veracruz y que fueron establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, en apego a lo sefialado en los
numerales 23, 24, 25y 26 de la Ley General de Archivos.

En ese sentido, la referida normatividad establece que los sujetos
obligados, como lo es Servicios de Salud de Veracruz, deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo
en su portal electrénico; por lo que, en observancia al Sistema Institucional
de Archivos de este sujeto obligado, se presentan las acciones ejecutadas
durante el ejercicio fiscal 2025, enfocadas en sentar las bases de una
adecuada administracion documental y proteccion de la misma.

De tal manera que, para el logro de estas labores, se realizaron asesorias y
capacitaciones en las distintas unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz y sus Organos
Desconcentrados, dirigidas principalmente a los responsables de los
archivos de tramite y de concentracion, asi como al personal operativo y
administrativo, con la finalidad de establecer una adecuada, coherente y
homogénea organizacion y clasificacion de los documentos.

Asi tenemos, que dentro de las actividades que se realizaron en el ejercicio
2025, se encuentran las que a continuacion se detallan:

1. Publicacion del Informe Anual de Cumplimiento de Desarrollo
Archivistico 2024.
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2. Publicacién del Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA)
2025.

3. Inscripcion al refrendo del Registro Nacional de Archivos que
coordina el Archivo General de la Nacion.

4. Aplicacion de los Instrumentos de Control Archivistico.

5. Orientacién para la elaboracion del inventario de entrega recepcion.
6. Asesoramiento para la elaboracion de la Guia Simple de Archivo.

7. Capacitacién dirigida al personal que conforma la Secretaria de

Salud y Servicios de Salud de Veracruz, asi como sus Organos
Desconcentrados.

2. Marco Juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e |Ley General de Archivo.

e Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Lineamientos para que el Archivo General del Estado emita el
Dictamen de Validacion de los Instrumentos de Control
Archivistico, de los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz.

e Reglamento Interior de Servicios de Salud de Veracruz.
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3. Informe de Actividades.

a)En apego al articulo 26 de la Ley General de Archivos, se da
cumplimiento a la publicacién del Informe Anual correspondiente al
ejercicio 2024.

b)Con fundamento en el numeral 23 de la Ley General de Archivos se
elabor6é y publicé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025.

c) El 28 de abril de 2025, en acatamiento a la obligatoriedad establecida
en el articulo 79 de la Ley General de Archivos, se realizo el refrendo
del Registro Nacional de Archivos.

>

AGN

ARCHIVO

o ~ Registro Nacional

anx e Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Secretaria de Salud del Estado de Veracruz

Archivo de Trarnite Archivo de Concentracion

Cadigo de Registro

MX/2076/28042025

Emision

2025-04-28

Vigencia:
2026-04-28
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d) En cumplimiento a los articulos 4 fraccién XIi, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 13, 20,
31 fracciones VIl y IX, 55, 58, 116 fraccidon VI y 30 de la Ley General de
Archivos, se solicitd y brindd seguimiento a las diversas unidades
administrativas de este Sujeto Obligado, en la aplicacion de los
Instrumentos de Control y Consulta archivisticos y cumplimentacion
de la informacién del Inventario General de Archivo de Tramite.
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Oficio circular No. SESVER/ UAIP/727/2025

Asunto: Instrumentos de control e inventario
Clasificacién: 13C.6 instrumentos de control y consuita archivisticos
Xalapa, Veracruz, a 02 de mayo de 2025

DA A: AREAS DE OFICINA CENTRAL, ORGANISMOS PUBLICOS
DESCONCENTRADOS Y JURISDICCIONES SANITARIAS.

En cumplirniento a lo previsto en los articulos 4 fraccion Xii, 5, 6, 7, 8. 9, 10, 13, 20, 31
fraccionas Vi y IX, 55, 58 y 116 fraccion Vi de la Ley General de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018, en donde se destaca que os
instrumentos de control archivistico, como lo son el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental, propician la organizacion,
control y conservacion de tos documentos de archivo a 1o largo de su ciclo vital; en
ase sentido, con 1a finalidad de dar cumplimiento a la normatividad en materia de
admunistracion documental, a partir de la recepcion de |a presente circular, se les
solicita de su gentil apoyo para que se apliquen los mencionados instrumentos, 1os
cusles se encuentran publicadcs en el micrositio de transparencia
! De igual manera, conforme a lc establecido en los articulos 13 y 30 fraccion |l de la
eferjda Ley General de Archivos, se les solicita realizar el lenado del “Inventario
, Ganeéral en archivo de Tramite”, correspondiente a la documentacion que es generada
# corimotivo de las actividades sustantivas de cada una de sus areas, cuyo formato se
encuentra en 1a liga: https:/www ssaver.gob.mx/transparencia/1260-2/archivos/, el
al'deberd ser entregado de manera electrdnica (escaneo con formatos firmados) al
correo coordinacion.archivos @ssavergob.mx, a mas tardar el 30 de junio de 2025

-

Por lo anterior, en caso de axistir dudas en el tema que nos ocupa, esta Unidad
de Acceso a la Informacion Publica queda a su entera diswﬁmya f‘z

" Titular de la Unida

oo Or, Valentin Merrera Alarcon. Secretarc de Sakud y Director an‘ de Servicios de Salud de Veracruz. Para
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e) En observancia a lo previsto en los articulos 2, 7, 8, 10, 11 fracciones |,
Il, Xy Xlll de la Ley General de Archivos, se requirio la designacién o
ratificacion de los encargados del archivo de tramite de las unidades
administrativas que conforman la Secretaria de Salud y Servicios de
Salud de Veracruz (SESVER).
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Oficio circular No. SESVER/UAIP/799/2025

\©! Asunto. Designacién de Encargados de Archivo

bt 1 , Clasificacion: 13C.9 Sistema institucional de archivos

Ak Xajapa, Veracruz, a 19 de mayo de 2025

Circular Dlrigida a: ¢ de fa de

Salud, Diretciones de Oficina Central, Jurisdicciones Sanitarias

e B0 CUMPIMIEATS"a [0 previsto en los articulos 2, 7, 8, 10 y 11 fracciones |, II, X y 13 de

la Ley General de Archivos y demas ordenamientos juridicos aplicables, le solicito se
sirva a designar y/o ratificar al encargado de archivo de tramite, quien realizard
actividades de coordinacion y administracion documental de la Unidad
Administrativa a su cargo a mas tardar el 30 de mayo En esa tesitura, se hace la
cordial invitacion para llevar a cabo, 1a clasificacidn de la informacién generada por
las dreas gque usted dignamente dirige, con la finalidad de evitar la acumulacion
nnecesaria de papel en la institucion y asi continuar con el cumplimiento de la
normatividad estatal referente a la administracion documental.

En case de existir dudas en el tema que nos ocupa, esta Unidad de Acceso a le
informacién Publica queda a su entera disposicion en el teléfono 2288187071

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para envigrie un cordial saludo

Atentamente

9RR2

LkKJo“rgc David Ruiz Niev;
: 3 Cion Publica -z

Encargado del Area Coordinaaora ae Archivos

CTT OF Vatentin Herrera Aloreon. Seciptano de Saiud y Drector O
| S SUDEN0 CONGLIIEIO:
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f) De conformidad con sefalado en los articulos 13, 14 y 30 de la Ley
General de Archivos, asi como en el articulo 50 fraccién XLIII de la
Ley Numero 250 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se solicité el informe
relativo al niumero de carpetas o expedientes correspondientes a la
anualidad 2024, a fin de cumplir con la publicacién de la Guia Simple
de Archivo de este Sujeto Obligado.

9)A lo largo del ano 2025, se realizaron trabajos de capacitaciéon y
asesoria continua con las distintas areas de la Secretaria de Salud y
de Servicios de Salud de Veracruz; ello, en aras de marcar las pautas
en la aplicaciéon de los Instrumentos de Control y una mejor
administracion documental, obteniéndose lo siguiente:

CURSOS IMPARTIDOS EN MATERIA DE ARCHIVOS 2025

N© PERSONAL
FECHA UNIDADES ADMINISTRATIVAS CAMACITADO
De enero a Areas de Oficinas Centrales,
1 | diciembre Jurisdicciones Sanitarias, Hospitales y 761
2025 Organismos Desconcentrados

Total: 761 Servidores Publicos Capacitados.

En suma de lo anterior, es de precisar que las actividades ejecutadas por
el Area Coordinadora de Archivos durante el ejercicio 2025, fueron:

¢ Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2024: cumplimiento a la
elaboracion y publicacion del Informe Anual 2024.

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025: cumplimiento a la
elaboracién y publicacion del Programa de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio 2025.
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e Registro Nacional de Archivos: cumplimiento al articulo 79 de la Ley
General de Archivos, refrendando el Registro Nacional de Archivos.

« Instrumentos de Control Archivistico y de Consulta: aplicacion los
Instrumentos de Control y elaboracién del Inventario General de
Archivo de Tramite.

« Encargados de Archivo de Tramite: designacion o ratificacion de los
encargados del archivo de tramite de las diversas Unidades
Administrativas que conforman este Sujeto Obligado.

¢ Guia Simple de Archivo: actualizacion de la informacidn relativa al
numero de carpetas o expedientes correspondientes a la anualidad
2024, para la publicacién de la Guia Simple de Archivo.

e Capacitacion y asesoria: seguimiento a las jornadas de capacitacion
durante el ejercicio 2025, con las distintas areas de la Secretaria de
Salud y de Servicios de Salud de Veracruz.

4. Resultados.

Acorde a lo que establece la Ley General de Archivos, durante el ejercicio
2025, se logrd dar cumplimiento a la normatividad, efectuando en tiempo
y forma, las publicaciones en el portal institucional tanto del Informe Anual
como del Programa Anual (PADA) correspondientes, lo que se traduce en
el compromiso que tiene este Sujeto Obligado con la transparencia y
rendicidon de cuentas.

Asi mismo, se alcanzd un avance importante en la implementacion de los
Instrumentos de Control Archivistico, fortaleciendo con ello Ia
organizacioén y clasificacion de los expedientes en archivos de tramite y
concentracién.
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Lo anterior, ha sido posible al contar con la participaciéon y compromiso del
personal que conforma la Secretaria de Salud y Servicios de Salud de
Veracruz, asi como sus Organos Desconcentrados, en las diferentes
capacitaciones y asesorias en materia de archivo, brindadas por el dicha
Area Coordinadora, lo que ha permitido permear en una cultura de
archivistica y que los servidores publicos cuenten con las herramientas y
técnicas de gestidon documental.

No obstante, si bien se ha logrado un progreso significativo, continuamos
trabajando en este proceso de desarrollo de la administracion documental,
a través de la constante capacitacién al personal, a fin de concientizar a los
responsables de cada una de las diferentes unidades administrativas en la
aplicaciéon de una correcta gestion documental.

5. Hoja de Cierre.

El presente Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025, da
cumplimiento a las actividades que se tienen como obligacién por parte de
este Sujeto Obligado y que corresponden a las acciones de desarrollo
archivistico de la Secretaria de Salud y Servicios de Salud de Veracruz
(SESVER); mismo que fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos
y que debera ser publicado en el portal de Servicios de Salud de Veracruz,
conforme a lo establecido en el articulo 26 de la\Ley General de Archivos.

Titular de la Unidad ion Publica
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